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क्र.

स.ं 

सेवा सेवा सजुवधाहरुको 

जववरण 

सेवा प्रदान 

गने स्थान 

कार्ा सम्पादन गना आवश्र्क पने कागिातहरु लाग्ने शुल्क लाग्ने समर् जिम्मेवार 

व्र्जि/ 

शाखा/फााँट 

गुनासो सनु्ने 

अजधकारी 

१ नागरिकता 

सम्वन्धी 

क) वंशजको 

नाताले नपेाली 

नागरिकता 

प्रमाणपत्र प्रदान 

गने कार्य 

नागरिकता 

शाखा 

 अनसुचूि १ बमोचजमको चवविण भिी   सम्बचन्धत वडा को चसफारिस 

 बाब,ु आमा वा आफ्नो वंशज तफय  तीन पसु्ता चभत्रका नातेदािको नपेाली 

ना.प्र.प./ आमाको मात्र ना.प्र.प. पशे भएकोमा नपेाली नागरिकसंग चववाह 

भएको खलु्ने प्रमाण पेश गनुयपने । 

 बाव ुवा आमाको मतृ्र् ुभएकोमा मतृ्र्दुताय प्रमाणपत्र । 

 जन्मस्थान वा नाता खलु्ने गिी स्थानीर् तहले प्रदान गिेको जन्मदताय 

प्रमाणपत्र । 

 बाब,ु आमा वा आफ्नो वंशजतफय का तीन पसु्ताचभत्रका नातेदािले आफ्नो 

सक्कल नागरिकता पेश गिी सनाखत गनुयपन े । ना.प्र.प. नचलद ै चववाह 

भएको नेपाली मचहलाको हकमा 

 चववाह दताय प्रमाणपत्र 

 पचतको नागरिकता प्रमाणपत्र 

 बाब,ु आमा, दाज ुवा भाई मध्रे् कुनै एकको ना.प्र.प.(बाबकुो  ना.प्र.प) 

 वेचजल्ला माइत हुन े मचहलाको हकमा माइती चजल्लावाट 

ना.प्र.प.चलए/नचलएको प्रमाण 

 जन्मचमचत खलु्ने शैचिक प्रमाण पत्र वा जन्मदतायको प्रमाण पत्र, २ प्रचत 

फोटो पशे गनुयपन े

 बसाई सिाई गिी आउनेको हकमा उल्लेचखत कागजातको अचतरिक्त 

दहेाएको कागजात संलग्न गनुयपन े

o बसाईसिाईको प्रमाणपत्र 

o जग्गाधनी प्रमाणपत्र 

o नागरिकताको अचभलेख चभडेको पत्र 

चनवेदनमा रु १० 

को हुलाक 

हुलाक चटकट 

प्रमाण पिुा 

भएकै चदन 

झ्र्ाल नं .

१०५ 

प्र.चज.अ./स.

प्र.चज.अ. 

(३०१/२०५) 
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  ख) कमयिािी 

परिवािको 

नाताले 

ना.प्र.प.चलनपुदाय 

नागरिकता 

शाखा  

 अनसुचूि १ बमोचजमको ढािामा चवविण भिी कार्ायलर् िहकेो स्थानको 

न.पा./गा.पा. (वडा)  को चसफारिस 

 जन्म दताय 

  शौचिक र्ोग्र्ताको प्रमाण पत्र 

 बाब,ु आमाको नेपाली नागरिकताको प्रमाणपत्र 

 कार्यित कार्ायलर्को कमयिािी परििर्पत्रको प्रचतचलपी 

 कमयिािी बहाल िहकेो कार्ायलर्को चसफारिस 

 चववाचहत मचहलाको हकमा पचतको ना.प्र.प., चववाह दतायको प्रमाणपत्र 

चनवेदनमा रु १० 

को हुलाक 

चटकट 

प्रमाण पिुा 

भएकै चदन 

झ्र्ाल नं .

१०५ 

प्र.चज.अ./स.

प्र.चज.अ. 

(३०१/२०५) 

  ग) चपततृ्व/ 

माततृ्वको 

ठेगाना नभएको 

व्र्चक्तले 

ना.प्र.प. 

चलनपुदाय 

नागरिकता 

शाखा 

 स्थानीर् तह (वडा) बाट चसफारिस भएको अनसुिूी १ बमोचजमको फािाम 

 नेपाल सिकािबाट स्वीकृत प्राप्त बालबाचलका संििण गने संघ वा 

अनाथलार्को संििणमा हुचकय एको भए त्र्स्तो संस्थाको चसफारिस । 

 जन्म दताय 

 शौचिक र्ोग्र्ताको प्रमाण पत्र 

 कुनै व्र्चक्त चवशेषले प्रिचलत काननु बमोचजम संििकत्व प्राप्त गिी पालन 

पोषण गिेको भए त्र्स्तो व्र्चक्तवाट सवै व्र्होिा खोली सनाखत गनुयपन े

 चपततृ्व/ माततृ्वको बािेमा थप कुिा बझु्न ुपने भएमा आवश्र्कता अनसुाि 

स्थानीर् तहको वा प्रहिी प्रचतवेदन चलन सचकनछे ।  

चनवदेनमा रु १० 

को हुलाक 

चटकट  

प्रमाण पिुा 

भएकै चदन 

झ्र्ाल नं .

१०५ 

प्र.चज.अ./स.

प्र.चज.अ. 

(३०१/२०५) 

  घ) बैबाचहक 

ङ्चगकृत 

नागरिकता 

प्रमाणपत्र चलन ु

पदाय  

नागरिकता  

शाखा 

 स्थानीर् तहल े(वडा)  चवविण भिी प्रमाचणत गिी पठाएको अनसुचूि ७ 

 पचतको ना.प्र.प.को प्रचतचलपी 

 चववाह दताय प्रमाणपत्र 

 आमा बबुाको िाष्ट्रुर्ता खलु्ने कागजात 

 जन्म चमचत खलु्ने प्रमाण  

 सम्वचन्धत दशेको नागरिकता त्र्ाग गनय सम्वचन्धत दशेको िाजदतुावास ि 

सम्वचन्धत ठेगानामा पठाएको चनवेदनको प्रमाचणत प्रचतचलपी ि सक्कल 

चनवेदन हुलाक दाचखला गिेको सक्कल िचसद 

चनवेदनमा रु १० 

को हुलाक 

चटकट 

चनवेदन पेश 

भएकै चदन 

प्रचिर्ा 

प्रािम्भ गरिन े

झ्र्ाल न ं

१०५ 

प्र.चज.अ./स.

प्र.चज.अ. 

(३०१/२०५) 
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 पचतको सनाखत वा पचतको मतृ्र् ुभएमा मतृ्र् ुदताय पेश गने  

 पचत सँग नाता खलु्न े३ पसु्ताचभत्रका व्र्चक्तको नागरिकता िाखी सनाखत 

गनुयपन े 

  ङ) अङ्चगकृत 

नागरिकता 

नागरिकता 

शाखा 

 स्थानीर् तह(वडा) को चसफारिस सचहत अनसुचूि ७ वमोचजमको चनवेदन 

 अनसुचूि ७ बमोचजमको स्वघोषणा 

 नेपाली वा नपेालमा प्रिचलत अन्र् कुनै भाषा बोल्न ि लेख्न जानकेो 

प्रमाण 

 नेपालमा कुनै व्र्वसार् गिी बसेको प्रमाण 

 अन्र् मलुकुको नागरिकता त्र्ागेको वा त्र्ाग्न ेघोषणा गिेको प्रमाण 

 कम्तीमा १५ वषयसम्म नपेालमा बसोबास गिेको 

 नेपाली नागरिकलाई अङ्चगकृत नागरिकता चदने काननुी व्र्वस्था वा 

प्रिलन भएको मलुुकको नागरिकता भएको 

 असल िालिलन भएको 

 मानचसक रुपले स्वस्थ भएको 

चनवेदनमा रु १० 

को हुलाक 

चटकट 

गहृ मन्त्रालर् 

वाट चनणयर् भ ै

प्राप्त भएपचछ 

झ्र्ाल न  . 

१०५ 

प्र.चज.अ./स.

प्र.चज.अ. 

(३०१/२०५) 

  ि) नेपाली 

आमाबाट 

ना.प्र.प. 

नागरिकता 

शाखा 

 अनसुिूी-१ बमोचजम सम्बचन्धत वडाको चसफारिश सचहतको चनवेदन, 

 आमाको नपेाली नागरिकताको प्रमाण पत्र, मतृ्र् ुभएको भए मतृ्र् ुदताय 

प्रमाण पत्र 

 व्र्चक्तगत घटना दताय व्र्वस्थापन सिूना प्रणालीबाट जािी भएको 

सक्कल जन्मदताय/ हस्तचलचखत जन्मदतायलाई स्थानीर् 

पचजजकाचधकािीको कार्ायलर्को अचभलेख अनसुाि व्र्चक्तगत घटनादताय 

व्र्वस्थापन सिूना प्रणालीबाट जािी भएको अचभलेखको प्रचतचलचप । 

 चनवेदकको शैचिक प्रमाण पत्र 

 आमा ि सन्तानको फोटो सचहतको नाता प्रमाचणत ि पारिवारिक चवविण 

 बसाईसिाई गिी आएकाहरुको हकमा बसाईसिाई दताय प्रमाण पत्र ि 

जग्गाधनी लालपजुाय/चवद्यतु/खानपेानी/ भचूमचहन चनस्सा 

 चनवेदकको जन्म नपेालमा भई नपेालमा न ैबसोबास गद ैआएको ि 

चनवेदनमा रु १० 

को हुलाक 

चटकट 

गहृ मन्त्रालर् 

वाट चनणयर् भ ै

प्राप्त भएपचछ 

कोठा नं  . 

१०५ 

प्र.चज.अ./स.

प्र.चज.अ. 

(३०१/२०५) 
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चनजको बाबकुो पचहिान हुन नसकेको सम्बचन्धत वडाको चकटानी 

चसफारिस । 

 अनसुिूी ४ (क) ि अनसुिूी ४ (ख) बमोचजमको स्वघोषणा, 

 चनवेदकको आमाको होस ठेगान निहकेोमा स्वीकृत चिचकत्सकले गिेको 

चसफारिस 

 अनसुिूी- ३ बमोचजम स्थलगत सजयचमन मिुलु्का (सम्बचन्धत वडा 

कार्ायलर्मा गने) 

 अनसुिूी-४ बमोचजमको सजयचमन मिुलु्का (कार्ायलर्मा गने । 

 रितपवूयक प्राप्त चनवेदन उपि तोचकएको प्रहिीको स्थलगत सजयचमन 

मिुलु्का समते 

 कार्ायलर्ले थप बझु्न आवश्र्क ठानेका अन्र् कागजातहरु । 

  छ) चवदशेी परुुष 

नागरिकसँग 

चववाह गिेकी 

नेपाली मचहला 

नागरिकको 

सन्तानले 

नागरिकता 

शाखा 

 अनसुिूी ७ बमोचजम सम्बचन्धत वडाको चसफारिस सचहतको चनवेदन, 

 आमाको नपेाली नागरिकताको प्रमाणपत्र, मतृ्र् ुभएको भए मतृ्र् ुदताय 

प्रमाण पत्र, 

 व्र्चक्तगत घटना दताय व्र्वस्थापन सिूना प्रणालीबाट जािी भएको 

सक्कल जन्मदताय/ हस्तचलचखत जन्मदतायलाई स्थानीर् 

पचजजकाचधकािीको कार्ायलर्को अचभलेख अनसुाि व्र्चक्तगत घटनादताय 

व्र्वस्थापन सिूना प्रणालीबाट जािी भएको अचभलेखको प्रचतचलचप । 

 चनवेदकको शैचिक प्रमाण पत्र 

 आमा ि सन्तानको फोटो सचहतको नाता प्रमाचणत ि पारिवारिक चवविण 

 बसाईसिाई गिी आएकाहरुको हकमा बसाईसिाई दताय प्रमाण पत्र ि 

जग्गाधनी लालपजुाय/चवद्यतु/खानपेानी / भचूमचहन चनस्सा 

 चनिन्ति स्थार्ी बसोवास गिेको चसफारिस । 

 अनसुिूी ७ (क) बमोचजमको स्वघोषणा, 

 सम्बचन्धत वडा तहको चकटानी चसफारिस 

 अनसुिूी- ३ बमोचजम स्थलगत सजयचमन मिुलु्का (सम्बचन्धत वडा 

कार्ायलर्मा गने) 

 रितपवूयक प्राप्त चनवेदन उपि प्रहिीको स्थलगत सजयचमन मिुलु्का समेत 

चनवेदनमा रु १० 

को हुलाक 

चटकट 

गहृ मन्त्रालर् 

वाट चनणयर् भ ै

प्राप्त भएपचछ 

झ्र्ाल नं .

१०५ 

प्र.चज.अ./स.

प्र.चज.अ. 

(३०१/२०५) 
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कार्ायलर्ले थप बझु्न आवश्र्क ठानेका अन्र् कागजातहरु 

 चनवेदन प्राप्त भएपचछ प्रमखु चजल्ला अचधकािीज्र्लेू आवश्र्कता 

महससु भएमा सम्बचन्धत नगिपाचलका ि गाउँपाचलकाको 

प्रमखु/अध्र्िसँग आवश्र्क कुिाहरु बझु्न सक्नहुुनछे । 
  ज) ना.प्र.प.को 

प्रचतचल चदने पी

कार्य 

नागरिकता 

प्रचतचलपी 

शाखा 

 अनसुचूि २ फािाममा सबै चबबिण भिी सम्वचन्धत स्थानीर् तह(वडा)को 

चसफारिस 

 पचहला पाएको ना.प्र.प.को झतु्रो प्रचत वा प्रचतचलचप वा ना.प्र.प.नं. ि 

जािी चमचत अचनवार्य उल्लेख गनुयपने  

 धेिै पिुाना ना.प्र.प.का कार्ायलर् अचभलेख नबचुझने भएकोमा वा 

नभेचटएमा अनसुिूी १ बमोचजमको फािाम भिी सम्बचन्धत स्थाचनर् 

तहको चसफारिस सचहत चपता, माता, दाज,ु भाई मध्रे् कुन ै एकको 

ना.प्र.प.को प्रचतचलपी ि ना.प्र.प.को सक्कल ि सनाखत (नर्ाँ 

ना.प्र.प.चलए सिह) 

चनवेदनमा रु १३ 

को हुलाक 

चटकट टाँस गन े

प्रचिर्ा पिुा 

भएकै चदन 

झ्र्ाल नं .

१०४ 

प्र.चज.अ./स.

प्र.चज.अ. 

(३०१/२०५) 

  झ) ना.प्र.प.चवविण 

संशोधन 

नागरिकता 

प्रचतचलपी 

शाखा 

 चनधायरित ढािाको चनवेदनमा चवविण सच्र्ाउन पनायको कािण प्रष्ट खलु्न े

गिी छुटै्ट पत्र समते िाखी सम्वचन्धत न.पा./गा.पा.(वडा)को चसफारिस 

 एस.एल.सी. पास गिेको शैचिक र्ोग्र्ताको प्र.प.(माकय चसट समेत) 

 थि, ठेगाना वा चविको नाम संशोधन गनुयपने भएमा वाव,ु आमा, दाज ुवा 

भाई मध्रे् कुनै एक जना कार्ायलर्मा उपचस्थत भई सनाखत गनुयपन े

जस्तैैः वहादिु, प्रसाद, नाथ, लाल 

 अन्र् आवश्र्क कागजात  

चनवेदनमा रु १३ 

को हुलाक 

चटकट टाँस गन े

प्रचिर्ा पिुा 

भएकै चदन 

झ्र्ाल नं .

१०४ 

प्र.चज.अ./स.

प्र.चज.अ. 

(३०१/२०५) 

  ञ) गैि आवासीर् 

नेपाली 

नागरिकता 

नागरिकता 

शाखा 
 अनसुिुी ८ "ग" वमोचजमको चसफारिस  

 चनवेदन चदने व्र्चक्त वा चनज वा आमा, वाजे वा वज्र् ैसाचवकमा नपेाली 

नागरिक िहकेो प्रमाण  

 चवदशेी मलुुकको नागरिकता भएको प्रमाण 

 दचिण एचसर्ाली िते्रीर् संगठन सदस्र् िाष्ट्र वाहकेको दशेमा वसोबास 

गिको प्रमाण 

चनवेदनमा रु १३ 

को हुलाक 

चटकट टाँस गन े

प्रचिर्ा पिुा 

भएकै चदन 

झ्र्ाल नं .

१०४ 

प्र.चज.अ./स.

प्र.चज.अ. 

(३०१/२०५) 



जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्, गोरखा 

नागररक वडापत्र 

6 

 

 हाल नागरिक िहकेो मलुकु वाट चलएको िाहदानीको प्रचतचलचप 

 अनसुिुी ८"घ" वमोचजमको  प्रचतवद्धताप्रत्र 

 अनसुिुो ८ "ि"  वमोचजमको शपथ 

 साचवकमा नपेालको नागरिकता चलई नागरिकता चफताय नबझुाएको 

व्र्चक्तले चनवेदन चददँाको वखतमा नेपाली नागरिकता प्रमाणपत्र बझुाउन ु

पन े

 व्र्चक्तले आफु नागरिक िहकेो मलुकु चस्थत वा त्र्स्तो मलुुक समेत हने े

कार्यिेत्र तोचकएको नेपाली िाजदतुावास वा महावाचणज्र् दतुावासमा 

समेत चनवेदन चदन सक्नछे  

 चनवेदकको नाताचभत्रको नेपाली नागरिकले वा नाताचभत्रको व्र्चक्त 

नभएको चनजलाई चिन्ने नागारिकले सम्बचन्धत चजल्लाको प्रमखु चजल्ला 

अचधकािी समि उपचस्थत भई सनाखत गनुयपने  

 आवश्र्कता अनसुाि प्र.चज.अ ले चनवेदकको चवदशेी मलुकुको 

नागरिकता वा िाहदानीको बैधताको चबषर्मा सम्बचन्धत मलुुक वा 

तोचकएको नेपाली कुटचनचतक चनर्ोगमा समते बझु्न सक्नेछ 

२ िाहदानी सम्वन्धी नर्ाँ िाहदानी प्रदान िाहदानी 

शाखा  

 िीतपवूयक भरिएको अनलाइन आवेदन फािाम 

 नेपाली नागरिकताको प्रमाणपत्रको सक्कल प्रचत ि सोको १ प्रचत 

प्रचतचलपी 

 िाचष्ट्रर् परििर्पत्र (NIN) 

 िाहदानी दस्तिु चतिेको िचसद 

 नावालकको हकमा नावालक परििर्पत्र ि चनजको बाबआुमा मध्रे् कुन ै

एक जनाको नागरिकताको प्रमाणपत्र ि सो को प्रचतचलपी, संििक चनर्कु्त 

भएको हकमा व्र्होिा खलु्ने चलखतको सक्कल प्रचत ि संििकको 

नागरिकताको प्रमाणपत्र तथा त्र्सको प्रचतचलपी 

 पचहले नै िाहदानी चलएको भए सो को सक्कल प्रचत 

 िाहदानी प्राप्त गनय स्वरं् व्र्चक्त िकम चतिेको भौिि, सक्कल नागरिकता 

 रु 

५,०००िाज

श्व दस्तुि ति 

१० वषय 

मचुनका 

वालवाचलका

का हकमा रु 

२,५०० मात्र 

लाग्नेछ ।  

 पाना 

च्र्ाचतएको, 

केिमेट 

साधािण 

िाहदानी 

िाहदानी 

चवभागवाट 

प्राप्त भएपचछ 

चवतिण हुन,े 

दु्रत सेवाको 

लाचग दोब्बि 

दस्तुि 

बझुाइएको १ 

हप्तापचछ 

िाहदानी 

चवभाग 

झ्र्ाल नं .

११० 

प्र.चज.अ./स.

प्र.चज.अ. 

(३०१/२०५) 
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प्रमाण पत्र सचहत उपचस्थत हुनपुन े

 पिुानो िाहदानी भएमा उक्त िाहदानी आवश्र्क पनेछ ।  

 चववाह भई आएको मचहलाहरुको हकमा पचतको नागरिकताको प्रचतचलपी 

ि चववाह दतायको प्रमाणपत्रको प्रचतचलपी  

 कमयिािी परिवािको हकमा कार्यित कार्ायलर्को चसफारिस पत्र 

 च्र्ाचतएको वा चभजेको िाहदानीको सम्वन्धमा सक्कल िाहदानी समेत 

पेश गिी कािण सचहतको चनवेदन पशे गनुय पन े

 बसाई सिाई गिी आएको हकमा बसाई सिाईको प्रमाणपत्रको प्रचतचलपी, 

जग्गाधनी पजुायको प्रचतचलपी, न.पा. िेत्रमा घि भए नक्सा पास 

(ना.प्र.प.को प्रचतचलपी बनेको कार्ायलर्बाट नागरिकताको अचभलेख 

प्रमाचणत भ ैआएपचछ मात्र िाहदानी जािी हुने) 

भएको वा 

अन्र् 

कािणले 

िाहदानी मा 

िती 

पिुर््ाएको वा 

हिाएको 

िाहदानीको 

हकमा दोब्बि 

दस्तुि 

लाग्नेछ । 

काठमाडौवा

ट चलन 

सचकने  

३ िाचष्ट्रर् परििर्पत्र नागरिकता प्रमाणपत्र 

प्राप्त गिेको 

िाचष्ट्रर् 

परििर्पत्र 

शाखा 

 नेपाली नागरिकताको सक्कल प्रमाणपत्र 

 बसाईसिाई गिेको हकमा बसाईसिाईको सक्कल प्रमाणपत्र 

(नागरिकतामा उल्लेख भएको स्थार्ी ठेगाना भन्दा फिक ठेगाना भएमा) 

 चववाचहतको हकमा नागरिकतामा पचत वा पत्नीको नाम खलेुको भएमा 

सोचह प्रमाणपत्र अन्र्था चववाह दताय, चववाह प्रमाचणत/ नाता प्रमाचणतको 

सक्कल प्रमाणपत्र । 

 नागरिकताको प्रमाणपत्रमा जन्म चमचत नखलेुको हकमा जन्म चमचत खलु्ने 

आचधकारिक प्रमाण (जन्म दताय, शचैिक प्रमाण पत्र, िाहदानी, पने्सन 

पट्टा) 

 चवविण पचुष्ट हुन ेअन्र् कागजातहरु 

 चनवेदन पिेकै 

चदन प्रचिर्ा 

प्रािम्भ 

झ्र्ाल 

न.ं१०८ 

प्र.चज.अ./स.

प्र.चज.अ. 

(३०१/२०५) 

िाचष्ट्रर् परििर्पत्रमा उल्लेचखत चवविण त्रटुी भएमा वा चवविण थपघट गनुय 

पिेमा सम्बचन्धत व्र्चक्तले त्र्स्तो चवविण सच्र्ाउन वा थपघट गनय िाचष्ट्रर् 

परििर्पत्र बचनसकेपचछ तोचकए बमोचजमको ढाँिामा चवविण दताय स्टेशनमा 

गई चनबेदन चदई चवविण सच्र्ाउन 

सक्नेछ। र्सिी चवविण सच्र्ाउदा परििर्पत्र नम्बि परिवतयन हुदनै 

सच्र्ाउन 

पिेमा रु 

५००/- मात्र 

लाग्नेछ 
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४ नावालक 

परििर्पत्र 

नाबालक प्र.प.पाउन े

कार्य (१६ वषय भन्दा 

कम उमिे) 

प्रशासन 

शाखा 

 पासपोटय साइजको फोटो टास गरि वडा कार्ायलर्को चसफारिस  सचहत 

बाब,ु आमाले चनवेदन चदन ुपन े

 बाब,ु आमाको ना.प्र.प., नाता प्रमाचणत ि नावालकको जन्मदताय 

प्रमाणपत्रको प्रचतचलपी 

 शैचिक र्ोग्र्ताको प्रमाण पत्र भए सो को प्रचतचलपी 

 बाब,ु आमा नभएको हकमा ३ पसु्ता खलु्न ेप्रमाण सचहतको चनवेदन 

 बाब ु वा आमा भए बाब,ु आमा ि नभए ३ पसु्ता चभत्रको नाता खलु्न े

व्र्चक्तले कार्ायलर्मा उपचस्थत भई सनाखत गनुयपन े 

 बच्िाको जन्म चवदशेी मलुुकमा भएको हकमा राभल डकुमेण्ट 

चनवेदनमा रु १० 

को हुलाक 

चटकट 

चनवेदन पिेकै 

चदन प्रचिर्ा 

प्रािम्भ 

झ्र्ाल नं .

१११ 

प्र.चज.अ./स.

प्र.चज.अ. 

(३०१/२०५) 

५ कुनै व्र्होिा 

प्रमाचणत 

सम्वन्धमा 

प्रमाचणत गने कार्य प्रशासन 

शाखा 

 व्र्होिा खलेुको चनवेदन 

 न.पा./गा.पा.को चसफारिस 

 व्र्होिा पचुष्ट गन ेप्रमाण कागज  

चनवेदनमा रु १० 

को हुलाक 

चटकट 

आवश्र्क 

जाँँिवझु 

सम्पन्न भएकै 

चदन 

झ्र्ाल नं .

१११ 

प्र.चज.अ./स.

प्र.चज.अ. 

(३०१/२०५) 

६ नेपाल चसमा 

िेत्रका वचसन्दका 

लाचग प्रस्थान 

प्रवेश अनमुचत पत्र 

चवतिण सम्वन्धी 

क) 

अनमुचत पत्र चवविण 

प्रशासन 

शाखा 

 व्र्होिा स्पष्ट रुपमा खलेुको चनवेदन 

 ना.प्र.प.को प्रचतचलपी 

चनवेदनमा रु १० 

को हुलाक 

चटकट 

चनवेदन पिेकै 

चदन 

झ्र्ाल नं .

१११ 

प्र.चज.अ./स.

प्र.चज.अ. 

(३०१/२०५) 

  ट) अनमुचत 

पत्र 

नचवकिण 

प्रशासन 

शाखा 

 व्र्होिा स्पष्ट रुपमा खलेुको तोचकएको ढाँिा वमोचजमको चनवेदन 

 ना.प्र.प.को प्रचतचलपी 

 अनमुचत पत्रको सक्कल पेश गने (पचछ चफताय हुने) 

चनवेदनमा रु १० 

को हुलाक 

चटकट 

चनवेदन पिेकै 

चदन 

झ्र्ाल नं .

१११ 

प्र.चज.अ./स.

प्र.चज.अ. 

(३०१/२०५) 

७ दचलत/ जनजाती/ 

मचुस्लम प्रमाचणत 

सम्बचन्धत जात वा 

समदुार्को भनी 

प्रमाचणत गने कार्य 

प्रशासन 

शाखा 

 स्पष्ट व्र्होिा खलेुको चनवेदन  

 ना.प्र.प.को छार्ाँकपी  

 सचुिकृत थि अन्तिगतको थि नखलेुमा सम्बचन्धत जाचतर् संस्थाको 

चनवेदनमा रू 

१० को हुलाक 

चटकट 

चनवेदन पिेकै 

चदन 

झ्र्ाल नं .

१११ 

प्र.चज.अ./स.

प्र.चज.अ. 

(३०१/२०५) 
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चसफारिस 

 सम्बचन्धत वडाको चसफारिस 

८ चिचरस/भािचतर् 

पोन्सनि 

चसफारिस/प्रमाचणत 

परिवरिक चवविण 

प्रमाचणतको 

लाचग(पने्सन 

प्रर्ोजनाथय 

आवश्र्क 

चसफारिस/प्रमाचणत 

पत्र) 

प्रशासन 

शाखा 
 परिवारिक चवविण प्रमाचणतको लाचग वडाको चसफारिस 

 पारिवारिक चवविणमा उल्लेख गनुयपने व्र्चक्तहरुको नागरिता प्रमाण पत्र  

 चववाचहतको हकमा चववाह चमचत उल्लेख गनुयपने भएमा चववाह दताय 

प्रमाण पत्र  

 मतृ्र् ुभएको व्र्चक्तको हकमा मतृ्र्दुताय  

 सम्बन्ध चवच्छेद भएको हकमा  सम्बन्ध चवच्छेद प्रमाण पत्र / चववाह 

प्रमाचणत पत्र 

 पेन्सनिको पेन्सन पट्टा 

 अन्र् प्रमाचणत गनुयपने भएमा(एउटै व्र्ाचक्त प्रमाचणत/जन्म चमचत/नाम 

थि/अचबबाचहत/बेिोजगाि) सम्बन्धीत चसफारिस/ पचुष्ट हुन ेअन्र् 

कागजातहरु   

 माग गिेको चवषर्मा चवविण पचुष्ट हुने अन्र् कागजातहरु 

 आवश्र्क पिेको अवस्थामा सो को  प्रहिी वा वडा मिुलु्का 

चनवेदनमा रू 

१० को हुलाक 

चटकट 

चनवेदन पिेकै 

चदन 

झ्र्ाल नं .

१११ 

प्र.चज.अ./स.

प्र.चज.अ. 

(३०१/२०५) 

९ संघ संस्था 

सम्वन्धी 

क) 

संघ संस्था दताय गन े

कार्य  

मदु्दा फाँट  तोचकएको ढाँिाको चवविण भिी कम्तीमा ७ जना सदस्र् िहकेो तदथय 

सचमचतका सदस्र्को हस्तािि भएको चनवेदन 

 सफासँग A4 साइजको नपेाली कागजमा एकापरट्ट मात्र टाइप गिी कार्य 

सचमचत सदस्र्हरुको प्रत्रे्क पानामा तलमाचथ हस्तािि भएको चवधान ४ 

प्रचत 

 सचमचतको सबैको ना.प्र.प. प्रचतचलपी ि स्थानीर् तह सचहतको चसफारिस 

 घि भाडा सम्झौता 

 कुनै मन्त्रालर्, चनकार्सँग सम्वचन्धत संस्था भएमा सो को चसफारिस 

 सदस्र्हरुको िालिलन वझेुको प्रहिी प्रचतवेदन  

चनवेदनमा रु १० 

को हुलाक 

चटकट, िाजस्व 

दस्तुि रु १००० 

मात्र 

चनवेदन पिेकै 

चदन प्रचिर्ा 

प्रािम्भ गरिन े

कोठा नं .

२०२ 

प्र.चज.अ./स.

प्र.चज.अ. 

(३०१/२०५) 

  ख) 

संघ संस्था नचवकिण 

मदु्दा फाँट  संस्थाको आचधकारिक चनवेदन पत्र 

 सचमचत द्विा संस्था नचबकिण गने चनणयर्को प्रचत 

चनवेदनमा रु १० 

को हुलाक 

सम्पणूय 

कागज, 

कोठा नं .

२०२ 

प्र.चज.अ./स.

प्र.चज.अ. 
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गने कार्य  सक्कल लेखापिीिण प्रचतवदेन ि लेखापिीिकको प्रमाण पत्र, सो प्र. प. 

नवीकिण भएको चनस्सा,कार्य प्रगचत चवविण, हालको कार्य सचमचतको सबै 

पदाचधकािीको नाम, चनवायिन भएको चमचत खलुाउन े

 कि िकु्ता भएको चनस्सा ि सम्वचन्धत स्थानीर् तहको चसफारिस 

चटकट, रु ५०० 

दस्तुि ि म्र्ाद 

नाघकेो भए 

चनर्मानसुाि थप 

दस्तुि 

प्रमाण पगु े

चनवेदन भएकै 

चदन 

(३०१/२०५) 

  ग) 

संस्थाको चवधान 

संशोधन गने कार्य 

मदु्दा फाँट  साधािण सभामा कूल सदस्र् संख्र्ाको दईु चतहाई वहुमतले चवधान 

संशोधन गनय गिेको चनणयर्को प्रचतचलपी 

 स्वीकृत सक्कल चवधानको प्रचतचलपी १ प्रचत 

 तीन महले फािामको ४ प्रचत प्रचतचलपी स्ताचवत संशोधन( )  

चनवेदनमा रु १० 

को हुलाक 

चटकट  

चनवेदन भएकै 

चदन 

कोठा नं .

२०२ 

प्र.चज.अ./स.

प्र.चज.अ. 

(३०१/२०५) 

  घ) 

संस्थाको शाखा 

खाल्ने सम्वन्धी कार्य 

मदु्दा फाँट  चवधानमा शाखा खँोल्न सक्न े व्र्वस्था भएकोमा संस्थाको कार्य 

सचमचतको चनणयर् 

 चवधानको प्रचतचलपी 

 सम्वचन्धत स्थानीर् तहको चसफारिस 

 दताय प्रमाणपत्रको प्रमाचणत प्रचतचलपी 

चनवेदनमा रु १० 

को हुलाक 

चटकट 

चनर्मावली 

अनसुािको थप 

दस्तुि 

चनवेदन पिेकै 

चदन प्रचिर्ा 

प्रािम्भ गरिन े

कोठा न ं

२०२ 

प्र.चज.अ./स.

प्र.चज.अ. 

(३०१/२०५) 

१० पत्रपचत्रका ि 

छापाखाना 

क) 

पत्रपचत्रका दताय गन े

कार्य 

मदु्दा फाँट  तोचकएको ढाँिाको चनवेदन 

 सम्पादकको शैचिक र्ोग्र्ताको प्रमाणपत्र ि सम्पादक भई काम गन े

मन्जिुी पत्र 

 प्रकाशक ि सम्पादकको नागरिकताको प्रचतचलपी  

 प्रकाशक संस्थाको छाप, प्रवन्ध पत्र वा संस्थाको स्वीकृती, चवधान 

नचवकिण भएको प्रमाण, कि चतिेको प्रमाण, लेखा पिीिण प्रचतवदेन, 

संिालकहरुको वैठकको चनणयर् समेतका कागजातहरुको प्रचतचलपी 

 छापाखाना दताय भएको प्र.प.को प्रचतचलपी 

 छापाखानाको प्रवन्ध पत्रको प्रचतचलपी 

 छापाखानालाई चजल्ला प्रशासन कार्ायलर्बाट स्वीकृत चदएको प्र.प.को 

चनवेदनमा रु १० 

को हुलाक 

चटकट, दचैनक 

पचत्रका रु 

१०००, 

अधयसाप्ताचहक रु 

७००, 

साप्ताचहक रु 

५००, पाचिक 

रु ३००, 

माचसक ि अन्र् 

चनवेदन पिेकै 

चदन प्रचिर्ा 

प्रािम्भ गरिन े 

कोठा नं .

२०२ 

प्र.चज.अ./स.

प्र.चज.अ. 

(३०१/२०५) 
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प्रचतचलपी 

 छापाखानाले कि चतिेको प्र.प.को  प्रचतचलपी   

पचत्रकाको लाचग 

रु २०० 

  ख) 

छापाखाना संिालन 

गने कार्य  

मदु्दा शाखा  कुनै संस्था संिालक िहकेो भए संस्थाको संिालकहरुको चनणयर्को 

प्रचतचलपी, स्वीकृत चवधानको प्रचतचलपी ि व्र्चक्तको भए फोटो ५/५ प्रचत 

 मलू्र् अचभवचृद्ध कि वा आर्कि सम्वन्धी प्रमाणपत्र ि संस्था नवीकिण 

गिेको प्रमाणपत्रको प्रचतचलपी 

 छापाखाना संिालन गने व्र्चक्तको नागरिकता प्रमाण पत्र ि घिजग्गाको 

जग्गाधनी पजुायको प्रचतचलपी वा किाि कागज 

 छापाखानाको उपकिणहरु खरिद गिेको वा नामसािी भै आएको भए सो 

को प्रमाण 

 छापाखाना िहने स्थानको नक्सा  

चनवेदनमा रु १० 

को हुलाक 

चटकट ि रु 

१००० दस्तुि 

चनवेदन पिेकै 

चदन प्रचिर्ा 

प्रािम्भ गरिन े

कोठा नं .

२०२ 

प्र.चज.अ./स.

प्र.चज.अ. 

(३०१/२०५) 

११ हात हचतर्ाि 

सम्वन्धी 

क) 

हातहचतर्ाि इजाजत 

सम्वन्धी कार्य  

मदु्दा शाखा

  

 सम्वचन्धत व्र्चक्तको चनवेदन 

 ना.प्र.प.को प्रचतचलपी 

 चनिोचगताको प्रमाण पत्र 

 कार्ायलर्वाट प्रहिी माफय त िालिलन बचुझएको पत्र 

१) चनवेदनमा रु 

१० को हुलाक 

चटकट ि एक 

पेस्तोल, 

रिभल्विवा 

चमचनर्िि 

िाइफल सचहत 

अन्र् िाइफल 

प्रत्रे्क चजल्ला 

भि रु ५०००/-, 

अचधिाज्र्भिको 

रु ६०००/- 

२) टोटावाला 

वा चमचनर्िि 

िाइफल 

चनवेदन पिेकै 

चदन 

कोठा नं .

२०२ 

प्र.चज.अ./स.

प्र.चज.अ. 

(३०१/२०५) 
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प्रत्रे्कको 

चजल्लाभि रु 

४०००/- 

अचधिाज्र्भि रु 

५०००/- 

३ भरूवा 

बन्दकुको 

चजल्ला भि रू. 

३०००/- 

अचधिाज्र्भि रू 

३०००/- 

४ हावादािी 

बन्दकु 

प्रत्रे्कको 

चजल्लाभि रू. 

२०००/- 

अचधिाज्र्भि रू 

२५००/- 

 

  ख) 

हातहचतर्ाि नामसािी 

सम्वन्धी कार्य 

मदु्दा शाखा

  

 सम्वचन्धत चलन ेचदने व्र्चक्तहरुको चनवेदन 

 ना.प्र.प.को प्रचतचलपी तथा हात हचतर्ाि इजाजत पत्र ि  चलने चदने 

व्र्चक्तका अन्र् कागजात सचहत कार्ायलर्मा उपचस्थत हुन े

 चलन े व्र्चक्तको चनिोचगताको प्रमाणपत्र, कार्ायलर्वाट प्रहिी माफय त 

िालिलन वझेुको पत्र 

चनवेदनमा रु १० 

को हुलाक 

चटकट 

नामसारि दस्तुि 

रु१०००/- 

चनवेदन पिेकै 

चदन प्रचिर्ा 

प्रािम्भ गरिन े

कोठा नं .

२०२ 

प्र.चज.अ./स.

प्र.चज.अ. 

(३०१/२०५) 

  ग) 

हातहचतर्ाि 

मदु्दा शाखा  सम्वचन्धत व्र्चक्तको चनवेदन 

 इजाजत पत्रको सक्कल ि सो को प्रचतचलपी 

१.चनवेदनमा रु 

१० को हुलाक 

चनवेदन पिेकै 

चदन 

कोठा नं .

२०२ 

प्र.चज.अ./स.

प्र.चज.अ.(३०
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नचवकिण सम्वन्धी 

कार्य 

 ना.प्र.प.को प्रचतचलपी चटकट ि एक 

पेस्तोल, 

रिभल्वि वा 

चमचनर्िि 

िाइफल सचहत 

अन्र् िाइफल 

प्रत्रे्कको 

चजल्ला भि रु 

३००० नेपाल 

भिको रु 

४०००/- 

२. टोटावाला 

बन्दकु वा 

चमचनर्िि 

िाइफल 

प्रत्रे्कको 

चजल्लाभि रू. 

२०००/- नेपाल 

रू. ३०००/-  

३भरुवा 

 .वन्दकुको

चजल्ला   भि 

रू. १५००/- 

अचधिाज्र्भि 

रू. २०००/- 

४ हावादािी 

 .वन्दकु

१/२०५) 
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प्रत्रे्कको 

चजल्ला भि रु 

१०००/- 

अचधिाज्र्भि रु 

१५००/- 

  घ) 

हातहचतर्ाि 

इजाजतको प्रचतचलपी 

सम्वन्धी कार्य 

मदु्दा शाखा  सम्वचन्धत व्र्चक्तको नाममा िहकेो हातहचतर्ािको इजाजत पत्रको 

प्रचतचलपी  सचहत चनवदेन 

 ना.प्र.प.को प्रचतचलपी 

 सम्बचन्धत न.पा./गा.पा.को लेटिप्र्ाडमा इजाजत पत्र वालाको फोटो टाँसी 

प्रमाचणत भइ आएको चसफारिस पत्र 

चनवेदनमा रु १० 

को हुलाक 

चटकट ि रु ५० 

िाजश्व 

चनवेदन पिेकै 

चदन 

कोठा नं .

२०२ 

प्र.चज.अ./स.

प्र.चज.अ. 

(३०१/२०५) 

१२ शाचन्त सिुिा 

सम्वन्धी 

क) 

शाचन्त सिुिाको 

चनवेदन सम्वन्धी 

कार्य 

प्रशासन 

शाखा 

 व्र्होिा स्पष्ट रुपमा खलेुको चनवेदन ि चनवेदकको नेपाली नागरिकताको 

प्रमाणपत्रको प्रचतचलपी वा परििर् खलु्ने कागज 

चनवेदनमा रु १० 

को हुलाक 

चटकट  

चनवेदन पिेकै 

चदन 

झ्र्ाल नं .

१११ 

प्र.चज.अ./स.

प्र.चज.अ. 

(३०१/२०५) 

ख) गनुासो वा ठाडो 

उजिुी  

मदु्दा शाखा  व्र्होिा स्पष्ट रुपमा खलेुको चनवेदन चनवेदनमा रु १० 

को हुलाक 

चटकट 

चनवेदन पिेकै 

चदन 

कोठा नं .

२०२  

प्र.चज.अ./स.

प्र.चज.अ. 

(३०१/२०५) 

नोटः नागररकता लगार्तका महत्बपुणा जवषर्मा कार्ाालर्ले प्रहरी सिाजमन मुचुल्का वा वडा मुचुल्का माग गना सक्ने छ । 


