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1. जिल्ला प्रशासन कार्यालयको स्वरुप र प्रकृति
जिल्ला प्रशासन कार्यालय गृह मन्त्रालय मातहत रही तोकिएका क्रियाकलापहरु संचालन गर्ने जिल्ला स्थित एक महत्वपूर्ण निकाय हो ।यस कार्यालय मुख्यतः जिल्ला स्थित सम्पूर्ण सुरक्षा निकायहरुको समन्वयात्मक प्रयास एवं पहलमा जिल्लामा शान्ति, व्यवस्था र अमनचयन कायम राखी जनताका आधारभूत मौलिक हकहरु निर्वाध ढंगले उपभोग गर्न पाउने वातावरणको सिर्जनामा केन्द्रित रहन्छ । संवैधानिक एवं कानुनी प्रावधानहरु मुताविक जनताका व्यक्तिगत तथा सामुहिक हक, हित र अधिकारको निर्वाध उपभोग गरी राजनैतिक, सामाजिक, सांस्कृतिक, आर्थिक गतिविधिहरुमा स्वतन्त्र ढंगले संलग्न रहन पाउने अवस्थाको सिर्जनामा केन्द्रित रहनु नै जिल्ला प्रशासन कार्यालयको मूल कर्तव्य हो । यसै गरी जनताका आधारभुत आवश्यकतासँग सम्वन्धित विविध सेवा प्रवाह एवं जिल्लामा सञ्चालन हुने विकास आयोजनाहरुका निमित्त आवश्यक सहयोग एवं समन्वयको कार्यमा समेत यसको महत्वपूर्ण भूमिका रहन्छ । 
2. जिल्ला प्रशासन कार्यालय गोरखाको काम, कर्तव्य र अधिकार
	विभिन्न कानुनी व्यवस्थाहरुले जिल्ला प्रशासन कार्यालयलाई मुख्य रुपमा समन्वयकारी निकायको रुपमा स्थापित गरेको छ । ऐन, नियम, निर्देशिका, मापदण्ड एवं कार्यविधिहरुले निर्दिष्ट गरेका जिल्ला प्रशासन कार्यालयका नियमित एवं जिल्लाको विशिष्टता अनुरुपका केहि विशेष काम, कर्तव्य र अधिकारहरु निम्नानुसार रहेका छन ।
	· जिल्लामा शान्ति, सुरक्षा र अमनचयन कायम राखी जनताको मर्यादित जिवनयापन जिउन पाउने अधिकारको सुनिश्चितता गर्ने

	· जिल्ला प्रशासन कार्यालयवाट प्रदान गरिने सेवा प्रवाहलाई चुस्त, दुरुस्त एवं प्रभावकारी तुल्याई जनतामा सुशासनको प्रत्याभूति गराउने

	· अन्य कार्यालयवाट प्रदान गरिने सेवा वितरण प्रक्रियालाई गतिशिल एवं प्रभावकारी तुल्याउन आवश्यक समन्वय एवं निर्देशन प्रदान गरी जनगुनासो न्यूनीकरण गर्ने

	· जिल्लास्थित कार्यालयहरुका विचमा आवश्यक समन्वय कायम गरी सेवा प्रवाह एवं विकास व्यवस्थापनलाई छिटो, छरितो एवं प्रभावकारी तुल्याउने 

	· सार्वजनिक अपराध एवं कालोवजारी नियन्त्रणसँग सम्वन्धित मुद्दाहरुको शुरु कारवाही र किनारा गरी अर्धन्यायिक कार्यहरु सम्पादन गर्ने 

	· संवैधानिक रुपमा प्रत्याभूत जनताका आधारभूत मौलिक हक एवं राज्यका निर्देशक सिद्धान्तहरुद्धारा निर्देशित नागरिकका स्वतन्त्रता, समानता र न्यायको सम्मान गर्दै मानवअधिकारको संरक्षण, सम्वर्द्धन एवं प्रवर्द्घनमा आवश्यक सहजीकरण गर्ने

	· यातायात क्षेत्रको समग्र व्यवस्थापन मार्फत सिन्डिकेट, कार्टेलिङ जस्ता प्रवृत्तिहरुको न्यूनीकरण गर्दै सवारी साधनहरुको प्रतिस्पर्धात्मक एवं सहज आवागमनको व्यवस्था मिलाउने 

	· वजारको नियमित अनुगमन मार्फत  कालोवजारी, वजार एकाधिकार जस्ता अस्वस्थ प्रवृत्तिहरुलाई निरुत्साहित गर्दै जिल्लामा वस्तु तथा सेवाको सहज आपूर्ति व्यवस्था मिलाउने 

	· जिल्लाभित्रका संसदीय, प्रादेशिक एवं स्थानीय तहको निर्वाचन व्यवस्थापनको नेतृत्व गर्दै स्वतन्त्र, निष्पक्ष, भयरहित र विश्वसनीय निर्वाचनका लागि आवश्यक सुरक्षा प्रवन्ध गर्ने 

	· विकास आयोजनाको रेखदेख, अनुगमन र आवश्यक समन्वय मार्फत पूर्वनिर्धारित परिणाम, गुणस्तर, समय एवं लागत अनुसारको  आयोजनाको उद्देश्य प्राप्तिमा आवश्यक सहयोग पुर्याउने

	· विपद्को पूर्वतयारी, खोज, उद्दार, राहत एवं पुनर्स्थापना मार्फत विपद्का जोखिमहरुको न्यूनीकरण एवं व्यवस्थापन क्रियाकलापहरुको नेतृत्व प्रदान गर्ने

	· सरकारी कार्यालयहरुको नियमित निरीक्षण मार्फत सरल, सहज  र प्रभावकारी सेवा प्रवाहको सुनिश्चितता गराउने

	· अख्तियार दुरुपयोग अनुसन्धान आयोगवाट प्रत्यायोजित अधिकार वमोजिम जिल्लामा भएका वा हुन सक्ने अनियमितता एवं भ्रष्ट्रचारजन्य क्रियाकलापहरुको रोकथाम, अनुसन्धान र तहकिकातका क्रियाकलापमा संलग्न रही सदाचार एवं सुशासनयुक्त कार्य संस्कृतिको विकास गराउने

	· राजपत्र अनंकित कर्मचारीहरुको वढुवा समितिको नेतृत्व गर्दै वढुवा व्यवस्थापनमा संलग्न रहने

	· जिल्लामा खाद्य असुरक्षाको स्थितिको नियमित समीक्षा गरी खाद्य सुरक्षाका लागि आवश्यक प्रवन्ध मिलाउने 

	· जिल्ला भित्रका सार्वजनिक निकायमा रहेका सार्वजनिक महत्वका सूचनामा आम नागरिकको पहुँचलाई सरल र सहज वनाउन आवश्यक समन्वय गर्ने

	· दुर्गम, पिछडिएको एवं उत्पीडित र सीमान्तकृत समुदायको वसोवास रहेको क्षेत्रमा सेवा प्रवाहमा संलग्न अन्य निकायहरु समेतको संलग्नतामा आवश्यकता अनुसार एकीकृत घुम्ती सेवा सञ्चालन गर्ने

	· गैरसरकारी संस्थाहरुका गतिविधिलाई राज्यका प्राथमिकता प्राप्त क्षेत्रमा केन्द्रित गरी सरकारको घोषित लक्ष्य एवं उद्देश्यहरुको परिपूर्तिमा सघाउ पुर्याउने ढंगले आवश्यक अनुगमन/नियमन गर्ने

	· सीमा क्षेत्रलाई व्यवस्थित गरी उक्त क्षेत्रमा हुने अपराधिक एवं अवैधानिक  गतिविधिहरु नियन्त्रण गर्ने

	· सार्वजनिक सम्पत्तिको सुरक्षा एवं प्राकृतिक स्रोत साधनको संरक्षण गर्न आवश्यक व्यवस्था गर्ने

	· भूकम्प पश्चातको पुनर्स्थापना एवं पुनर्निर्माणसँग सम्वन्धित विविध सरोकारवाला व्यक्ति एवं निकायहरुविचको  आपसी समन्वय मार्फत पुनर्निर्माणको गतिविधिलाई गति प्रदान गर्ने

	· विभिन्न विकास आयोजनाहरूका क्रममा जग्गा प्राप्ति, सरोकारवाला व्यवस्थापन देखि अनुगमन/मूल्यांकन सम्मका सम्पूर्ण चरणहरुमा आवश्यक सहयोग र समन्वय गर्ने
· राष्ट्रिय गौरवको आयोजनाको रूपमा रहेको जलाशययुक्त वुढीगण्डकी आयोजनाद्वारा प्रभावित व्यक्ति तथा निकायहरूका लागि मुआव्जा निर्धारण एवं वितरण कार्यको नेतृत्व गर्ने 

	· सीमान्तकृत एवं लोपोन्मुख वर्गका समुदायको लागि सञ्चालित जनता आवास कार्यक्रमका लागि लाभग्राही पहिचान लगायतका अन्य सम्पूर्ण चरणहरुमा आवश्यक समन्वय एवं सहयोग प्रदान गर्ने

	· सार्वजनिक निर्माण एवं विकास आयोजनाहरुको सिलसिलामा जग्गा प्राप्तिका लागि जग्गाको मुआब्जा निर्धारण कार्यको नेतृत्व गर्ने
· सरकारले समय समयमा कानूनी रुपमा तोके वमोजिमका क्रियाकलापहरुको आवश्यक नेतृत्व एवं समन्वय गर्ने






3. जिल्ला प्रशासन कार्यालय, गोरखामा रहेका कर्मचारी संख्या र कार्य जिम्मेवारी
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	२
	श्री पुष्पराज पौडेल
	स.प्र. जि. अ.
	९८५६०५७७७८
	कोठा नं. २०५

	 

	३
	श्री गौतम भण्डारी
	प्र.अ.
	९८४६०६८१११
	कोठा नं. १०५
	 स्थानीय प्रशासन
	 सूचना अधिकारी, गुनासो सुन्ने अधिकारी


	४
	श्री डिल्ली प्रसाद श्रेष्ठ
	प्र.अ.
	९८४६०८९५२७
	कोठा नं. १०२
	नागरिकता/राहदानी
	 

	५
	श्री चेत प्रसाद अंगाई
	ना.सु.
	९८४६०८९००७
	कोठा नं. १०४
	 राहदानी
	 

	६
	श्री खुमलाल लामिछाने
	ना.सु.
	९८४६०६००५२
	कोठा नं. १०२
	प्रतिलिपी
	 

	७
	श्री दिपक राज सिग्देल
	ना.सु.
	९८६६००२७७९
	कोठा नं. १०१
	प्रतिलिपी
	 

	८
	श्री गोपी चन्द्र दवाडी
	ना. सु.
	९८५५०८२८८८
	कोठा नं. १०५
	मुद्दा
	

	९
	श्री तुलसीराम खनाल
	ले. पा.
	९८५१०६८०५६
	कोठा नं. ३०७
	लेखा
	

	१०
	श्री रबि लाल सुवेदी 
	खरिदार
	९८५६०८१४८२
	कोठा नं. १०५
	प्रशासन
	 

	११
	श्री फत्तबहादुर राना
	का.स. पाँचौ
	९८४६०८९२६१
	कोठा नं.१०१
	प्रतिलिपी
	 

	१२
	श्री सुवर्ण गुरुङ
	क.अ.
	९८०६५४३२००
	कोठा  नं. १०१
	कम्प्युटर (नागरिकता)
	करार सेवा

	१३
	श्री मिनु गुरुङ
	1. अ.
	९८४६८२५९९८
	कोठा  नं. १०५
	कम्प्युटर (स्थानीय प्रशासन)
	करार सेवा

	१४
	श्री राजु मगर
	ह. स. चा.
	९८४६२४५८११
	करार सेवा

	१५
	श्री भरत रेग्मी
	ह. स. चा.
	९८४६३१२५६७
	

	१६
	श्री राजु खनाल
	का. स.
	९८४६०९८४५५
	करार सेवा

	१७
	श्री सुरज वस्नेत
	का. स.
	९८४६२५३८१८
	करार सेवा

	१८
	श्री विनोद राना मगर
	का. स.
	९८६१२१६१७१
	करार सेवा

	१९
	श्री पार्वती बानियाँ क्षेत्री
	का. स.
	९८४६७४७६६७
	करार सेवा


4. कायार्लयवाट प्रदान गरिने सेवा सम्वन्धी विवरण
जिल्ला प्रशासन कार्यालय, गोरखाले प्रदान गर्ने सेवा एवं सो सम्वन्धी विवरणहरु अनुसूचि १ को नागरिक वडापत्रमा उल्लेख गरे वमोजिम रहेको छ।
5. सम्पादन गरेको कामको विवरण
जिल्ला प्रशासन कार्यालय, गोरखाले नियमित रुपमा संचालन गर्ने सेवा प्रवाहका क्रियाकलापहरुका अतिरिक्त सेवा प्रवाह एवं विकास व्यवस्थापनमा सकरात्मक योगदान पुर्याउने ढंगले विविध गतिविधिहरुको सुरुवातको नेतृत्व समेत गरेको छ । राज्य प्रणालीका विभिन्न अवयवहरुको पुनर्संरचनाको प्रक्रियामा रहेको यस महत्वपूर्ण घडीमा राजनीतिक परिवर्तनलाई संस्थागत गर्न तथा जनअपेक्षा अनुरुप आफ्ना क्रियाकलापहरुलाई छिटो, छरितो एवं गुणस्तरीय तुल्याई भूमण्डलीकृत विश्वमा नेपालको सार्वजनिक प्रशासनलाई प्रतिस्पर्धी तुल्याउन हाम्रा सोच, व्यवहार एवं कार्यशैलीमा समेत सोही मुताविकको परिवर्तनको आवश्यकता रहन्छ । यस अर्थमा जिल्ला प्रशासन कार्यालय, गोरखाले त्यस प्रकारका नवीनता एवं सिर्जनात्मकताको प्रवर्ध्दनका निमित्त केहि महत्वपूर्ण कामको सुरुवात समेत गरेको छ । कार्यालयद्धारा प्रतिवेदन अवधिमा संचालित नियमित क्रियाकलापहरुका प्रतिनिधिमूलक सूचिहरु निम्नानुसारका रहेका छन ।
	क्र.सं.
	सम्पादन गरेको काम
	कामको परिमाण
	कैफियत

	प्रशासन शाखा  (२०७५ कार्तिक देखी पौष मसान्त सम्मको विवरण)

	१
	नावालक परिचय पत्र
	१११
	

	२
	कुनै व्यहोरा प्रमाणित
	२१९
	

	३
	हातहतियार इजाजत 
	०
	

	४
	हातहतियार नामसारी
	०
	

	५
	हातहतियार नविकरण
	०
	

	६
	सीमा पास उपलब्ध गराउने
	२८
	

	७
	सीमा पास नवीकरण
	१९
	

	८
	विष्फोटक पदार्थ अनुमति
	०
	

	नागरिकता शाखा (२०७५ कार्तिक देखी पौष मसान्त सम्मको विवरण)

	१
	वंशजको नाताले नागरिकता वितरण
	२४१३
	

	२
	बैबाहिक अंगीकृत नागरिकता वितरण
	२
	

	३
	नागरिकता प्रतिलिपी वितरण
	
	

	राहदानी शाखा (२०७५ कार्तिक देखी पौष मसान्त सम्मको विवरण)

	१
	राहदानी वितरण (जि.प्रशा.का.बाट)
	५५२
	

	२
	द्रुत राहदानी वितरणका लागि राहदानी विभागमा सिफारिस
	७५३
	

	मुद्दा शाखा (२०७५ कार्तिक देखी पौष मसान्त सम्मको विवरण

	१
	मुद्दा दर्ता
	१३
	

	२
	मुद्दाको अन्तिम किनारा
	८
	

	३
	संस्था दर्ता
	१५
	

	४
	संस्था नविकरण
	१६३
	

	५
	संस्थाको विधान संशोधन
	१
	

	अन्य कार्यहरु (२०७५ कार्तिक देखी पौष मसान्त सम्मको विवरण)

	१
	घुम्ती शिविर संचालन
	०
	

	२
	गुनासो वा ठाडो उजुरी 
	४५
	

	३
	कार्यालय छड्के
	५
	

	४
	वजार अनुगमन
	४
	

	५
	जनजाति/दलित प्रमाणित
	१५५
	



माथि उल्लेखित कार्यालयद्वारा सम्पादित नियमित कार्यक्रमहरूको अतिरिक्त यस त्रैमासिक अवधिमा कार्यालयद्वारा सम्पादित केहि प्रतिनिधिमूलक कार्यहरू निम्नानुसारका रहेका छन ।
५.१ बजार तथा यातायात छड्के जाँच तथा अनुगमन
दशैंको समयपश्चातको समयमा सार्वजनिक यातायातका साधनहरूले यात्रुहरूवाट तोकिएको भन्दा वढी भाडा लिएको गुनासोका आधारमा जिल्ला प्रशासन कार्यालय गोरखाले आँबुखैरेनी- गोरखा सडक खण्ड अन्तर्गतको गोरखा नगरपालिका वडा नं. ११ मा मिति २०७५ कार्तिक ७ गते जिल्ला भित्रिएका एवं जिल्लावाट वाहिरिएका विभिन्न सार्वजनिक सवारी साधनहरूमा छड्के जाँच तथा अनुगमन गरेको छ । सो छड्के जाँचका क्रममा सार्वजनिक यातायातका साधनहरूले निर्धारित भाडादर भन्दा वढी भाडा लिएको फेला नपरेतापनि सार्वजनिक यातायातका साधनहरू  एवं यात्रुहरूलार्इ निर्धारित भाडादर भन्दा वढी भाडा नलिन/नदिन निर्देशन दिइएको थियो ।चाडवाडका मौका पारी व्यवसायीहरूवाट हुन सक्ने अनियमितता एवं सो का कारण यात्रुहरूलार्इ पर्न सक्ने मर्कालार्इ मध्येनजर गर्दै जिल्ला प्रशासन कार्यालयले सो कार्य गरेको थियो ।
यसै गरी सोही टोलीले सोही दिन गो. न. पा. १० छेपेटारका विभिन्न पसलहरूमा अनुगमन समेत गरेको छ । उक्त अनुगमनका क्रममा प्रदिप किराना पसलवाट देउराली घ्यू १/२ के. जी. को ३ वट्टा, न्यू क्रियसन ग्रोसरी स्टोर्सवटा सिनकप नुडल्स चार वट्टा, स्टार डिलार्इट घ्यू १/२ के. जी. को १ (एक) वट्टा, एम. फुड. वसन्तपुर ७ रूपन्देहीवाट उत्पादित प्याकिङ मिति लगायतका विवरण उल्लेख नभएको स्पेशल सोयावडी १(एक) प्याकेट, ५०० ग्रामको सुधा दाल पिठो १ (एक) प्याकेट, नारायण किराना स्टोर्सवाट गोकुल घ्यू १/२ के. जी. को १ वट्टा जफत गरी नष्ट गरिएको थियो ।वजार अनुगमनलार्इ सदरमुकाममा मात्र केन्द्रित नगरी जिल्लाका विभिन्न भागहरूमा समेत विकेन्द्रित गर्ने, उक्त स्थानका उपभोक्ताहरूलार्इ उपभोक्ता हक हितको सम्वन्धमा सचेत गराउनुका साथै उपभोक्ता हक हितको संरक्षण गर्ने उद्देश्यका साथ सदरमुकाम वाहिरको उक्त स्थानमा वजार अनुगमन गरिएको थियो । 
५.२ जनप्रतिनिधिसँगको समन्वयात्मक बैठक
नयाँ शासकीय अभ्याससँगै स्थापित तीन तहका सरकारहरू विच आवश्यक समन्वय कायम गरी जिल्लामा सेवा प्रवाह एवं विकास आयोजनाहरूलार्इ व्यवस्थित एवं प्रभावकारी तुल्याउने उद्देश्यले जिल्ला प्रशासन कार्यालय गोरखाको पहलमा तीनै तहमा जिल्लावाट प्रतिनिधित्व गर्ने जनप्रतिनिधीहरूका विचमा समन्वयात्मक वैठकको आयोजना गरिएको छ । मिति २०७५/०९/०९ गतेका दिन गोरखा जिल्लाका प्र जि अ श्री गजेन्द्र बहादुर श्रेष्ठ ज्यूको अध्यक्षतामा वसेको उक्त बैठकमा प्रतिनिधि सभा सदस्य हरिराज अधिकारी, प्रदेश सभा सदस्य हरिशरण आचार्य, जि स स प्रमुख अशोक कुमार गुरूङ, जि स स उपप्रमुख जानुका अधिकारी, जिल्लाका स्थानीय तहका प्रमुख/अध्यक्ष, प्रमुख प्रशासकीय अधिकृत लगाएतको उपस्थिति रहेको थियो। उक्त बैठकमा जिल्लाका विकाससँग सम्वन्धित कार्यहरूमा सम्पूर्ण निकायहरूविच समन्वय गर्ने, जिल्लाको शान्ति सुरक्षाको स्थितीलाइ मजबुत तुल्याउने, स्थानीय तहहरूलाइ सशक्त बनाउने लगाएतका विषयमा छलफल भएको थियो ।स्थानीय तहका प्रमुखहरूले सम्वन्धित स्थानीय तहसँग सम्वन्धित विविध विषयहरूमा अनुभव साटासाट गर्नुका साथै अन्तर स्थानीय तह समन्वय एवं अन्य तहका सरकारहरूसँगका समन्वय गरिनुपर्ने विषयहरूका सम्वन्धमा वैठकमा जानकारी प्रदान गर्नुभएको थियो ।
५.३ मनकामना बजार अनुगमन
मिति २०७५।०९।१७ गतेका दिन जिल्ला प्रशासन कार्यालय गोरखाका प्र.अ. श्री डिल्ली प्रसाद श्रेष्ठको नेतृत्वमा गोरखा जिल्ला शहिद लखन गा.पा. अन्तर्गत मनकामना बजारमा बजार अनुगमन गरिएको छ ।सो समयमा अनुगमन गरिएिका १२३ पसलहरू सवै प्यानमा दर्ता भएतापनि ५२ वटा होटलहरू मात्र घरेलु कार्यालयमा दर्ता भएका पार्इएका थिए ।यसै गरी अनुगमन गरिएका १३ वटा फोटो स्टुडियो मध्ये ५ वटा मात्र घरेलु कार्यालयमा दर्ता हुनुका साथै ९ वटा फोटो स्टुडियोहरू घरेलु कार्यालयमा दर्ता भएका पार्इएका थिए । अनुगमन गरिएका ४५ माला पसलहरूमा ११ वटा मात्र दर्ता रहेका, १३ वटा अन्य प्रकितका पसलहरूमध्ये (ठेकी, हेन्डीक्राफ्ट, किरान आदि) ७ वटा मात्र घरेलु कार्यालयमा दर्ता रहेको पार्इएको थियो । सो समयमा अनुगमन गरिएका अधिकांश पसलहरू दर्ता नरहेको, माला पसलमा ९० प्रतिशत भन्दा बढी दर्ता नरहेको, होटल बाहेक केही होटल साथै अन्य अधिकांश पसलमा मुल्य सुची नराखेको, अधिकांश होटलको भान्छाको सरसफईमा त्यति ध्यान नदिईएको पाईयो ।यसै अनुगमनको क्रममा सि.सि.टि.भी. जडानका सम्वन्धमा समेत अनुगमन गरिएको थियो । केही होटल तथा बजार ईकाइले बजार क्षेत्रमा सि. सि. टि. भी. जडान गरेको भएतापनि सो का लागि गृह मन्त्रालय तथा जिल्ला प्रशासन कार्यालयबाट अग्रिम अनुमति लिईएको पाईएन । सो अनुगमन टोलीले दर्ता रहेका सम्पुर्ण पसललाई १ महिना भित्र दर्ता प्रक्रिया पुरा गर्न तथा सि.सि.टि.भी. जडानको अनुमति लिन, सरसफाईमा विशेष ध्यान दिन, मूल्य सुची सबैले देख्ने गरि राख्न निर्देशन दिएको छ । साथै गोरखा उद्योग बाणिज्य संघ मनकामना बजार ईकाइलाई यसमा बिशेष सहजीकरण गरिदिन अनुरोध समेत अनुगमन गरेको छ । सो अनुगमनमा जिल्ला प्रशासन कार्यालय गोरखाका प्र.अ. डिल्ली प्रसाद श्रेष्ठ तथा खरिदार रबि लाल सुबेदी, घरेलु तथा साना उद्योग कार्यालय गोरखाका ले.अ. ऋषि अधिकारी, शहिद लखन गा.पा.का प्र.प्र.अ. जीवन आलेमगर तथा वडा सचिब गोपाल प्रसाद प्रसाद पौड्याल, उद्योग बाणिज्य संघ गोरखा मनकामना बजार ईकाइ प्रमुख राजन बाबु जोशी सहितको टोली, पत्रकार तथा सुरक्षा निकाय लगायतको उपस्थिती रहेको थियो ।
५.४ प्रमुख जिल्ला अधिकारीज्यू सहितको टोलीद्वारा कारागार निरीक्षण
मिति २०७५।०९।२५ गतेका दिन यस जिल्लाका प्रमुख जिल्ला अधिकारी श्री गजेन्द्र बहादुर श्रेष्ठ, जिल्ला न्यायाधिश श्री बसन्तराज पौडेल, प्रहरी उपरीक्षक श्री भोला बहादुर रावल, जिल्ला न्यायाधिवक्ता श्री सुरेन्द्र राज काफ्ले, राष्ट्रिय अनुसन्धान जिल्ला कार्यालय गोरखाका प्रमुख श्री सविन श्रेष्ठ, स.प्र.बल गोरखाका स.प्र.ना.उ. श्री लिलाराम पुन तथा वार एशोसियसन गोरखाका अध्यक्ष श्री यादब प्रसाद शर्मा समेतको टोलीले कारागार कार्यालय गोरखाको निरीक्षण गरी उक्त कारागारमा रहेका कैदी वन्दीहरूका समस्याहरूका सम्वन्धमा छलफल गर्नुका साथै विद्यमान अवस्थामा कारागारमा गर्न सकिने सुधारहरू, कैदी बन्दीहरुको अदालती प्रकृयामा रहेका समस्याहरुका सम्वन्धमा गर्न सकिने सहजिकरण तथा शान्ति सुरक्षासँग सम्बन्धित विषयहरुमा कारागार प्रशासनलार्इ आवश्यक निर्देशन तथा सुझाबहरु प्रदान गर्नुभयो 
५.५ सार्वजनिक सरोकारका सम्वन्धमा प्रकाशित सूचनाहरू
	जिल्ला प्रशासन कार्यालयद्वारा समय समयमा विविध सार्वजनिक सरोकारका विषयहरूमा सूचना प्रकाशित गर्दै आएको छ । कार्यालयद्वारा प्रतिवेदन अवधिमा प्रकाशित गरेका केहि सूचनाहरू देहाय वमोजिमका रहेका छन ।
५.५.१ CCTV/Camera जडान तथा सन्चालन सम्बन्धी जरुरी सूचना
    सूचना प्रकाशित मितिः २०७५/०८/१२

प्रस्तुत विषयमा अपराध अनुसन्धान तथा नियन्त्रण गर्ने कार्यमा विद्युतीय उपकरणको प्रभावकारिता बढाई CCTV/Camera जडान र प्रयोगलाई प्रोत्साहन तथा व्यवस्थापन गर्ने उद्देश्यले गृह मन्त्रालयद्धारा मिति २०७२/०७/२५ मा CCTV/Camera जडान तथा सन्चालन सम्बन्धी कार्यविधि, २०७२ जारी गरेको व्यहोरा विदितै छ । उक्त कार्यविधि अनुसार CCTV जडान गर्न अनिवार्य अनुमति लिनुपर्ने तथा खिचिएका श्रव्यदृश्य तथा अन्य विद्युतीय चित्रहरु न्यूनतम अवधीसम्म सुरक्षित राख्नुपर्ने व्यवस्था प्रभावकारी नभएको गुनासो आएको छ । सो सम्बन्धमा जिल्ला भित्र CCTV/Camera जडान गर्ने व्यक्ति, संघ, संस्था तथा कार्यालयहरुले अनिवार्य रुपमा यस कार्यालयबाट अनुमति लिएर जडान गरि कार्यविधि अनुसार मात्र सञ्चालन गर्नु गराउनु हुन तथा जडान गरिसकेका व्यक्ति, संघ, संस्था तथा कार्यालयहरुले समेत अनिवार्य रुपमा सूचना प्रकाशित भएको मितिले ३५ दिन भित्र अनुमति लिएर जडान गरि कार्यविधि अनुसार मात्र सञ्चालन गर्नु गराउनु हुन  सुचित गरिन्छ । अन्यथा कार्यविधि विपरित CCTV/Camera  जडान तथा सञ्चालन भए गरेको पाइएमा विद्युतीय (ईलेक्ट्रोनिक) कारोवार ऐन, २०६३ बमोजिम कारवाही सुचित गरिन्छ ।
५.५.२ संस्था नविकरण सम्बन्धमा 
    सूचना प्रकाशित मितिः २०७५/०८/२३
प्रस्तुत विषयमा २०७५/०२/२४ को माननिय गृहमन्त्री श्री राम बहादुर थापा "बादल" ज्युको अध्यक्षतामा बसेको बैठकबाट जिल्ला प्रशासन कार्यालय, कम्पनी रजिष्ट्रार कार्यालयमा दर्ता भर्इ समाज कल्याण परिषदमा आवद्ध भएका गैर सरकारी संस्था, अन्तराष्ट्रिय गैर सरकारी संस्था तथा प्रतिफल वितरण नगर्ने संस्था (Non Profit Distributing Agency) हरुको ३ वर्ष सम्मको नविकरणको अवस्था हेरी नियमानुसार नविकरण भएको नपाइएमा तत् तत् निकायबाट पुन नविकरण गर्न १५ दिने सूचना जारी गर्न र सो समयावधि भित्र नविकरणा हुन नआउने संस्थाहरुको दर्ता खारेज प्रक्रिया अघि वढाउने भनि निर्णय भएकोमा निर्धारित समयावधिमा नविकरण छुट भएका संस्थाहरु (यातायात सम्वद्ध वाहेक) को हकमा पुन एक पटक ३५ दिने म्याद दिई नविकरणको लागि सूचना प्रकाशित गर्न सवै जिल्लामा प्रशासन कार्यालयहरुलाई निर्देशन दिने भनि मिति २०७५/०५/३१ मा (माननिय मन्त्रीस्तर) निर्णय भएकोले उपरोक्त अनुसारको निर्णय कार्यान्वयन हुन अनुरोध छ  भनी गृह मन्त्रालय (स्थानीय प्रशासन तथा प्रदेश सान्वय शाखा) सिंहदरबारको च॰नं॰ ३३३ मिति २०७५/०६/०१ को पत्रवाट लेखी आएको हुँदा यस जिल्लामा दर्ता भएका नविकरण गर्न छुट भएका सवै संस्थाहरुलाई मिति २०७५/०६/१६ गते देखी लागू हुने गरि ३५ दिन भित्र नियमानुसार नविकरण गर्नको लागि यो सुचना प्रकाशित गरिएको छ ।   
6. कार्यालय प्रमुख र सूचना अधिकारीको नामथर र पद
६.१ कार्यालय प्रमुखः 
    	नामः गजेन्द्र वहादुर श्रेष्ठ
पदः प्रमुख जिल्ला अधिकारी (रा.प. प्रथम)
६.२ सूचना अधिकारीः
नामः गौतम भण्डारी
पदः प्रशासकीय अधिकृत (रा. प. तृतीय)
7. ऐन, नियम, विनियम वा निर्देशिकाको सूचि
जिल्ला प्रशासन कार्यालय, गोरखाले आफूलाई तोकेका काम, कर्तव्य एवं अधिकारहरुको प्रयोगका क्रममा प्रयोग गर्ने प्रतिनिधिमूलक ऐन, नियम, विनियम वा निर्देशिकाहरुको सूचि निम्नानुसारका रहेका छन । 
स्थानीय प्रशासन ऐन, २०२८
सार्वजनिक सुरक्षा ऐन, २०४६
हातहतियार खरखजना ऐन, २०१९
हातहतियार खरखजाना नियमावली, २०२८
नेपाल नागरिकता ऐन, २०६३
नेपाल नागरिकता नियमावली, २०६३
नागरिकता प्रमाणपत्र वितरण कार्यविधि निर्देशिका, २०६३
विपद् जोखिम न्यूनीकरण तथा व्यवस्थापन ऐन, २०७४
विपद् पीडित पुनर्वास सञ्चालन कार्यविधि, २०७१
विपद् पूर्वतयारी तथा प्रतिकार्य योजना तर्जुमा मार्गदर्शन, २०६७
विपद् पश्चातको शव व्यवस्थापन सम्वन्धी मार्गदर्शन, २०६८
कालोवजार तथा केही अन्य सामाजिक अपराध तथा सजाय ऐन, २०३२
खाद्य ऐन, २०२३
खाद्य नियमावली, २०२७
उपभोक्ता संरक्षण ऐन, २०७५
वस्तुको प्रत्यक्ष विक्री (व्यवस्थापन तथा नियमन गर्ने) ऐन, २०७४
अचल सम्पति अधिग्रहण ऐन, २०१३
जग्गा प्राप्ती ऐन, २०३४
सरकारी जग्गाको भोगाधिकार गराउने सम्वन्धी कार्यनीति, २०६२
अख्तियार दुरुपयोग अनुसन्धान आयोग ऐन, २०४८
अख्तियार दुरुपयोग अनुसन्धान आयोग नियमावली, २०५९
भ्रष्टाचार निवारण ऐन, २०५९
छापाखाना तथा प्रकाशन ऐन, २०४८
छापाखाना र प्रकाशन सम्वन्धी नियमावली, २०४९
राहदानी ऐन, २०२४
राहदानी नियमावली, २०६७
संस्था दर्ता ऐन, २०३४
संस्था दर्ता नियमावली, २०५४
सवारी तथा यातायात व्यवस्था ऐन, २०४९
सवारी तथा यातायात व्यवस्था नियमावली, २०५४
वढुवा समितिको (कार्य व्यवस्थापन) कार्यविधि, २०७३
गृह मन्त्रालय र अन्तर्गत कार्यरत कर्मचारीहरुको आचारसंहिता, २०६९
गृह प्रशासन सुधार कार्ययोजना, २०७४
मुलुकी अपराध (संहिता) ऐन २०७४
मुलुकी देवानी कार्यविधि (संहिता) ऐन २०७४
मुलुकी देवानी (संहिता) ऐन २०७४
मुलुकी फौजदारी कार्यविधि (संहिता) ऐन २०७४
8. कार्यालयको वेभसाइट  www.daogorkha.moha.gov.np
9. कार्यालयको सूचना प्रकाशन हुने अन्य स्थान
कार्यालयको वेभसार्इट
फेसवुकः जिल्ला प्रशासन कार्यालय गोरखा र पेज (Dao gorkha)
ट्वीटरः Dao gorkha 
10. कार्यालयबाट संकलित राजस्व विवरण
	क्र.सं.
	क्रियाकलाप
	कार्तिक
	मंसीर 
	पौष

	१
	कम्पनी रजिष्ट्रेशन दस्तुर (११६११)
	१२३,२००.००
	३७,४००
	६२,९००.००

	२
	हातहतियार इजाजत दस्तुर (११६२२)
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	०
	०

	४
	राहदानी शुल्क (१४२२७)
	२,५२८,०००.००
	२,२३०,००.००
	२,९३५,०००.००

	५
	प्रशासनिक दण्ड, जरिवाना र जफत (१४३१२)
	०
	९,०००
	०



11. अनूसुची–१ नागरिक वडापत्र
	क्र.सं.
	सेवा
	सेवा सुविधाहरुको विवरण
	सेवा प्रदान गर्ने स्थान
	कार्य सम्पादन गर्न आवश्यक पर्ने कागजातहरु
	लाग्ने शुल्क
	लाग्ने समय
	जिम्मेवार व्यक्ति/
शाखा/फाँट
	गुनासो सुन्ने अधिकारी

	१
	नागरिकता सम्वन्धी
	1) वंशजको नाताले नेपाली नागरिकता प्रमाणपत्र प्रदान गर्ने कार्य
	नागरिकता शाखा
	१ अनुसूचि १ बमोजिमको विवरण भरी     सम्बन्धित गा.पा. वा न.पा. को सिफारिस
· बाबु, आमा वा आफ्नो वंशज तर्फ तीन पुस्ता भित्रका नातेदारको नेपाली ना.प्र.प./ आमाको मात्र ना.प्र.प. पेश भएकोमा नेपाली नागरिकसंग विवाह भएको खुल्ने प्रमाण पेश गर्नुपर्ने ।
· बावु वा आमाको मृत्यु भएकोमा मृत्युदर्ता प्रमाणपत्र ।
· जन्मस्थान वा नाता खुल्ने गरी स्थानीय तहले प्रदान गरेको जन्मदर्ता प्रमाणपत्र ।
२ बाबु, आमा वा आफ्नो वंशजतर्फका   तीन पुस्ताभित्रका नातेदारले आफ्नो सक्कल नागरिकता पेश गरी सनाखत गर्नुपर्ने । 
३ ना.प्र.प. नलिदै विवाह भएको नेपाली महिलाको हकमा
· विवाह दर्ता प्रमाणपत्र
· पतिको नागरिकता प्रमाणपत्र
· बाबु, आमा, दाजु वा भाई मध्ये कुनै एकको ना.प्र.प.
· वेजिल्ला माइत हुने महिलाको हकमा माइती जिल्लावाट ना.प्र.प.लिए/नलिएको प्रमाण
४ जन्ममिति खुल्ने शैक्षिक प्रमाण पत्र वा  जन्मदर्ताको प्रमाण पत्र, २ प्रति फोटो पेश गर्नुपर्ने
५ बसाई सराई गरी आउनेको हकमा  उल्लेखित कागजातको अतिरिक्त देहाएको कागजात संलग्न गर्नुपर्ने
· बसाईसराईको प्रमाणपत्र
· जग्गाधनी प्रमाणपत्र
· नागरिकताको अभिलेख भिडेको पत्र

	निवेदनमा रु १० को टिकट
	प्रमाण पुरा भएकै दिन
	कोठा नं. १०२
	प्र.जि.अ./स.प्र.जि.अ.

	
	
	ख)
कर्मचारी परिवारको नाताले ना.प्र.प.लिनुपर्दा
	नागरिकता शाखा	
	१ अनुसूचि १ बमोजिमको ढाचामा विवरण भरी कार्यालय रहेको स्थानको न.पा./गा.पा. को सिफारिस
· बाबु, आमाको नेपाली नागरिकताको प्रमाणपत्र
· कार्यरत कार्यालयको कर्मचारी परिचयपत्रको प्रतिलिपी
· कर्मचारी बहाल रहेको कार्यालयको सिफारिस
· विवाहित महिलाको हकमा पतिको ना.प्र.प., विवाह दर्ताको प्रमाणपत्र	
	निवेदनमा रु १० को टिकट
	प्रमाण पुरा भएकै दिन
	कोठा नं. १०२
	प्र.जि.अ./स.प्र.जि.अ.

	
	
	
3) पितृत्व/ मातृत्वको ठेगाना नभएको व्यक्तिले ना.प्र.प. लिनुपर्दा
	नागरिकता शाखा
	१ स्थानीय तहबाट सिफारिस भएको अनुसूचि     १ बमोजिमको फाराम
२ नेपाल सरकारबाट स्वीकृत प्राप्त  बालबालिका संरक्षण गर्ने संघ वा अनाथालयको संरक्षणमा हुर्केको भए त्यस्तो संस्थाको सिफारिस
३ कुनै व्यक्ति विशेषले प्रचलित कानुन बमोजिम संरक्षकत्व प्राप्त गरी पालन पोषण गरेको भए त्यस्तो व्यक्तिवाट सवै व्यहोरा खोली सनाखत गर्नुपर्ने
४ पितृत्व/ मातृत्वको बारेमा थप कुरा बुझ्नु पर्ने भएमा आवश्यकता अनुसार स्थानीय तहको वा प्रहरी प्रतिवेदन लिन सकिनेछ ।	
	निवेदनमा रु १० को टिकट	
	प्रमाण पुरा भएकै दिन
	कोठा नं. १०२
	प्र.जि.अ./स.प्र.जि.अ.

	
	
	घ)
बैबाहिक अङ्गिकृत नागरिकता प्रमाणपत्र लिनु पर्दा	
	नागरिकता  शाखा
	· स्थानीय तहले विवरण भरी प्रमाणित गरी पठाएको अनुसूचि ७
· पतिको ना.प्र.प.को प्रतिलिपी
· विवाह दर्ता प्रमाणपत्र 
· सम्वन्धित देशको नागरिकता त्याग गर्न सम्वन्धित देशको राजदुतावास र सम्वन्धित ठेगानामा पठाएको निवेदनको प्रमाणित प्रतिलिपी र सक्कल निवेदन हुलाक दाखिला गरेको सक्कल रसिद
· पतिको सनाखत वा पतिको मृत्यु भएमा मृत्यु दर्ता पेश गर्ने 
· पति सँग नाता खुल्ने ३ पुस्ताभित्रका व्यक्तिको नागरिकता राखी सनाखत गर्नुपर्ने	
	निवेदनमा रु १० को टिकट
	निवेदन पेश भएकै दिन प्रक्रिया प्रारम्भ गरिने
	कोठा नंं १०२
	प्र.जि.अ./स.प्र.जि.अ.

	
	
	ङ)
अङ्गिकृत नागरिकता
	नागरिकता शाखा
	· स्थानीय तहको सिफारिस सहित अनुसूचि ७ वमोजिमको निवेदन
· नेपाली वा नेपालमा प्रचलित अन्य कुनै भाषा बोल्न र लेख्न जानेको प्रमाण
· नेपालमा कुनै व्यवसाय गरी बसेको प्रमाण
· अन्य मुलुकको नागरिकता त्यागेको वा त्याग्ने घोषणा गरेको प्रमाण
· कम्तीमा १५ वर्षसम्म नेपालमा बसोबास गरेको
· नेपाली नागरिकलाई अङ्गिकृत नागरिकता दिने कानुनी व्यवस्था वा प्रचलन भएको मुलुकको नागरिकता भएको
· असल चालचलन भएको
· मानसिक रुपले स्वस्थ भएको
	निवेदनमा रु १० को टिकट
	गृह मन्त्रालय वाट निर्णय भै प्राप्त भएपछि
	कोठा नं. १०२
	प्र.जि.अ./स.प्र.जि.अ.

	
	
	च)
ना.प्र.प.को प्रतिलिपी दिने कार्य
	नागरिकता प्रतिलिपी शाखा
	· अनुसूचि २ फाराममा सबै बिबरण भरी सम्वन्धित स्थानीय तहको सिफारिस
· पहिला पाएको ना.प्र.प.को झुत्रो प्रति वा प्रतिलिपि वा ना.प्र.प.नं. र जारी मिति अनिवार्य उल्लेख गर्नुपर्ने 
· धेरै पुराना ना.प्र.प.का कार्यालय अभिलेख नबुझिने भएकोमा वा नभेटिएमा अनुसूची १ बमोजिमको फाराम भरी सम्बन्धित स्थानिय तहको सिफारिस सहित पिता, माता, दाजु, भाई मध्ये कुनै एकको ना.प्र.प.को प्रतिलिपी र ना.प्र.प.को प्रतिलिपी र सनाखत (नयाँ ना.प्र.प.लिए सरह)
	निवेदनमा रु १६ को टिकट टाँस गर्ने
	प्रक्रिया पुरा भएकै दिन
	कोठा नं. १०१
	प्र.जि.अ./स.प्र.जि.अ.

	
	
	छ)
ना.प्र.प.विवरण संशोधन
	नागरिकता प्रतिलिपी शाखा
	· निर्धारित ढाचाको निवेदनमा विवरण सच्याउन पर्नाको कारण प्रष्ट खुल्ने गरी छुट्टै पत्र समेत राखी सम्वन्धित न.पा./गा.पा.को सिफारिस
· एस.एल.सी. पास गरेको शैक्षिक योग्यताको प्र.प.(मार्कसिट समेत)
· थर, ठेगाना वा विचको नाम संशोधन गर्नुपर्ने भएमा वावु, आमा, दाजु वा भाई मध्ये कुनै एक जना कार्यालयमा उपस्थित भई सनाखत गर्नुपर्ने जस्तैः वहादुर, प्रसाद, नाथ, लाल 
· अन्य आवश्यक कागजात	
	रू १६ को टिकट
	
	कोठा नं. १०१
	प्र.जि.अ./स.प्र.जि.अ.

	२
	राहदानी सम्वन्धी
	क)
नयाँ राहदानी प्रदान
	राहदानी शाखा	
	· रीतपूर्वक भरिएको दरखास्त फाराम २ प्रति
· नेपाली नागरिकताको प्रमाणपत्रको सक्कल प्रति र सोको १ प्रति प्रतिलिपी
· ६ महिनाभित्र खिचेको ४.५ से.मी × ३.५ से.मी. को पृष्ठभुमी सादा र हलुका रंग भएको ३ प्रति रंगीन फोटो
· राहदानी दस्तुर तिरेको रसिद
· नावालकको हकमा नावालक परिचयपत्र र निजको बाबुआमा मध्ये कुनै एक जनाको नागरिकताको प्रमाणपत्र र सो को प्रतिलिपी, संरक्षक नियुक्त भएको हकमा व्यहोरा खुल्ने लिखतको सक्कल प्रति र संरक्षकको नागरिकताको प्रमाणपत्र तथा त्यसको प्रतिलिपी
· पहिले नै राहदानी लिएको भए सो को सक्कल प्रति
· राहदानी प्राप्त गर्न स्वयं व्यक्ति रकम तिरेको भौचर, सक्कल नागरिकता प्रमाण पत्र सहित उपस्थित हुनुपर्ने
· पुरानो राहदानी भएमा उक्त राहदानी आवश्यक पर्नेछ । 
· विवाह भई आएको महिलाहरुको हकमा पतिको नागरिकताको प्रतिलिपी र विवाह दर्ताको प्रमाणपत्रको प्रतिलिपी 
· कर्मचारी परिवारको हकमा कार्यरत कार्यालयको सिफारिस पत्र
· च्यातिएको वा भिजेको राहदानीको सम्वन्धमा सक्कल राहदानी समेत पेश गरी कारण सहितको निवेदन पेश गर्नु पर्ने
· बसाई सराई गरी आएको हकमा बसाई सराईको प्रमाणपत्रको प्रतिलिपी, जग्गाधनी पुर्जाको प्रतिलिपी, न.पा. क्षेत्रमा घर भए नक्सा पास (ना.प्र.प.को प्रतिलिपी बनेको कार्यालयबाट नागरिकताको अभिलेख प्रमाणित भै आएपछि मात्र राहदानी जारी हुने) 
	· रु ५,००० राजश्व दस्तुर तर १० वर्ष मुनिका वालवालिकाका हकमा रु २,५०० मात्र लाग्नेछ । 
· पाना च्यातिएको, केरमेट भएको वा अन्य कारणले राहदानी मा क्षती पुर्याएको वा हराएको राहदानीको हकमा दोब्बर दस्तुर लाग्नेछ ।
	साधारण राहदानी राहदानी विभागवाट प्राप्त भएपछि वितरण हुने, द्रुत सेवाको लागि दोब्बर दस्तुर बुझाइएको १ हप्तापछि राहदानी विभाग काठमाडौवाट लिन सकिने	
	कोठा नं. १०४
	प्र.जि.अ./स.प्र.जि.अ.

	३
	नावालक परिचयपत्र
	नाबालक प्र.प.पाउने कार्य (१६ वर्ष भन्दा कम उमेर)
	प्रशासन शाखा
	· पासपोर्ट साइजको फोटो  टास गरी स्थानीय तहको प्रमुखको सिफारिस सहित बाबु, आमाले निवेदन दिनु पर्ने
· बाबु, आमाको ना.प्र.प., नाता प्रमाणित र नावालकको जन्मदर्ता प्रमाणपत्रको प्रतिलिपी
· शैक्षिक योग्यताको प्रमाण पत्र भए सो को प्रतिलिपी
· बाबु, आमा नभएको हकमा ३ पुस्ता खुल्ने प्रमाण सहितको निवेदन
· बाबु वा आमा भए बाबु, आमा र नभए ३ पुस्ता भित्रको नाता खुल्ने व्यक्तिले कार्यालयमा उपस्थित भई सनाखत गर्नुपर्ने 

	निवेदनमा रु १० को टिकट
	निवेदन परेकै दिन प्रक्रिया प्रारम्भ
	कोठा नं. १०५
	प्र.जि.अ./स.प्र.जि.अ.

	४
	नाम, थर, उमेर सच्याउने
	ना.प्र.प. र शैक्षिक प्र.प.मा नामथर, उमेर फरक परेकोमा क्षे.शि.नि.मा सिफारिस गरी पठाउने कार्य
	नागरिकता शाखा	
	सम्वन्धित न.पा. वा गा.पा.को सिफारिस सहित (फोटो समेत प्रमाणित गरी) निम्न कागजात संलग्न राखि निवेदन दिनुपर्ने (सम्बन्धित निवेदक कार्यालयमा उपस्थित हुनुपर्ने)
· सक्कलै ना.प्र.प.र सो को प्रतिलिपी
· शैक्षिक योग्यता एस.एल.सी.को मार्कसिट, चारित्रिक प्रमाण पत्र, विद्यालयको फोटो सहितको सिफारिस
	निवेदनमा रु १० को टिकट
	निवेदन परेकै दिन प्रक्रिया प्रारम्भ गरिने
	कोठा नं. १०२
	प्र.जि.अ./स.प्र.जि.अ.

	५
	कुनै व्यहोरा प्रमाणित सम्वन्धमा
	प्रमाणित गर्ने कार्य
	प्रशासन शाखा
	· व्यहोरा खुलेको निवेदन
· न.पा./गा.पा.को सिफारिस
· व्यहोरा पुष्टि गर्ने प्रमाण कागज	
	निवेदनमा रु १० को टिकट
	आवश्यक जाँचवुझ सम्पन्न भएकै दिन
	कोठा नं. १०५
	प्र.जि.अ./स.प्र.जि.अ.

	६
	संघ संस्था सम्वन्धी
	क)
संघ संस्था दर्ता गर्ने कार्य	
	मुद्दा फाँट
	· तोकिएको ढाँचाको विवरण भरी कम्तीमा ७ जना सदस्य रहेको तदर्थ समितिका सदस्यको हस्ताक्षर भएको निवेदन
· सफासँग A4 साइजको कागजमा एकापट्टि मात्र टाइप गरी कार्य समिति सदस्यहरुको प्रत्येक पानामा तलमाथि हस्ताक्षर भएको विधान ४ प्रति
· समितिको सबैको ना.प्र.प. प्रतिलिपी र स्थानीय तह सहितको सिफारिस
· कुनै मन्त्रालय, निकायसँग सम्वन्धित संस्था भएमा सो को सिफारिस 
· सदस्यहरुको चालचलन वुझेको प्रहरी प्रतिवेदन	
	निवेदनमा रु १० को टिकट, राजस्व दस्तुर रु १००० मात्र
	निवेदन परेकै दिन प्रक्रिया प्रारम्भ गरिने
	कोठा नं. २०२
	प्र.जि.अ./स.प्र.जि.अ.

	
	
	ख)
संघ संस्था नविकरण गर्ने कार्य
	मुद्दा फाँट
	· संस्थाको आधिकारिक निवेदन पत्र
· सक्कल लेखापरीक्षण प्रतिवेदन र लेखापरीक्षकको प्रमाण पत्र, सो प्र. प. नवीकरण भएको निस्सा, कार्य प्रगति विवरण, हालको कार्य समितिको सबै पदाधिकारीको नाम, निर्वाचन भएको मिति खुलाउने
· कर चुक्ता भएको निस्सा र सम्वन्धित स्थानीय तहको सिफारिस
	निवेदनमा रु १० को टिकट, रु ५०० दस्तुर र म्याद नाघेको भए नियमानुसार थप दस्तुर
	सम्पूर्ण कागज, प्रमाण पुगे निवेदन भएकै दिन
	कोठा नं. २०२
	प्र.जि.अ./स.प्र.जि.अ.

	
	
	ग)
संस्थाको विधान संशोधन गर्ने कार्य
	मुद्दा फाँट
	· साधारण सभामा कूल सदस्य संख्याको दुई तिहाई वहुमतले विधान संशोधन गर्न गरेको निर्णयको प्रतिलिपी
· स्वीकृत सक्कल विधानको प्रतिलिपी १ प्रति
· तीन महले फारामको ४ प्रति प्रतिलिपी (प्रस्तावित संशोधन)	
	निवेदनमा रु १० को टिकट 
	निवेदन भएकै दिन
	कोठा नं. २०२
	प्र.जि.अ./स.प्र.जि.अ.

	
	
	घ)
संस्थाको शाखा खाल्ने सम्वन्धी कार्य
	मुद्दा फाँट
	· विधानमा शाखा खोल्न सक्ने व्यवस्था भएकोमा संस्थाको कार्य समितिको निर्णय
· विधानको प्रतिलिपी
· सम्वन्धित स्थानीय तहको सिफारिस
· दर्ता प्रमाणपत्रको प्रमाणित प्रतिलिपी
	निवेदनमा रु १० को टिकट नियमावली अनुसारको थप दस्तुर
	निवेदन परेकै दिन प्रक्रिया प्रारम्भ गरिने
	कोठा नं २०२
	प्र.जि.अ./स.प्र.जि.अ.

	७
	पत्रपत्रिका र छापाखाना
	क)
पत्रपत्रिका दर्ता गर्ने कार्य
	मुद्दा फाँट
	· तोकिएको ढाँचाको निवेदन
· सम्पादकको शैक्षिक योग्यताको प्रमाणपत्र र सम्पादक भई काम गर्ने मन्जुरी पत्र
· प्रकाशक र सम्पादकको नागरिकताको प्रतिलिपी 
· प्रकाशक संस्थाको छाप, प्रवन्ध पत्र वा संस्थाको स्वीकृती, विधान नविकरण भएको प्रमाण, कर तिरेको प्रमाण, लेखा परीक्षण प्रतिवेदन, संचालकहरुको वैठकको निर्णय समेतका कागजातहरुको प्रतिलिपी
· छापाखाना दर्ता भएको प्र.प.को प्रतिलिपी
· छापाखानाको प्रवन्ध पत्रको प्रतिलिपी
· छापाखानालाई जिल्ला प्रशासन कार्यालयबाट स्वीकृत दिएको प्र.प.को प्रतिलिपी
· छापाखानाले कर तिरेको प्र.प.को प्रतिलिपी
	
	निवेदनमा रु १० को टिकट, दैनिक पत्रिका रु १०००, अर्धसाप्ताहिक रु ७००, साप्ताहिक रु ५००, पाक्षिक रु ३००, मासिक र अन्य पत्रिकाको लागि रु २००
	निवेदन परेकै दिन प्रक्रिया प्रारम्भ गरिने 
	कोठा नं. २०२
	प्र.जि.अ./स.प्र.जि.अ.

	८
	
	ख)
छापाखाना संचालन गर्ने कार्य	
	मुद्दा शाखा
	· कुनै संस्था संचालक रहेको भए संस्थाको संचालकहरुको निर्णयको प्रतिलिपी, स्वीकृत विधानको प्रतिलिपी र व्यक्तिको भए फोटो ५/५ प्रति
· मूल्य अभिवृद्धि कर वा आयकर सम्वन्धी प्रमाणपत्र र संस्था नवीकरण गरेको प्रमाणपत्रको प्रतिलिपी
· छापाखाना संचालन गर्ने व्यक्तिको नागरिकता प्रमाण पत्र र घरजग्गाको जग्गाधनी पुर्जाको प्रतिलिपी वा करार कागज
· छापाखानाको उपकरणहरु खरिद गरेको वा नामसारी भै आएको भए सो को प्रमाण
· छापाखाना रहने स्थानको नक्सा	
	निवेदनमा रु १० को टिकट र रु १००० दस्तुर
	निवेदन परेकै दिन प्रक्रिया प्रारम्भ गरिने
	कोठा नंं. २०२
	प्र.जि.अ./स.प्र.जि.अ.

	९
	शरणार्थी परिचय पत्र
	क)
शरणार्थी परिचय पत्र नवीकरण सम्वन्धी कार्य
	प्रशासन शाखा
	· शरणार्थी परिचय पत्र नवीकरणको लागि दरखास्त
· म्याद नाघी आउनेका लागि भरपर्दो र मनासिव माफिकको कारण सहित सम्वन्धित क्याम्पको सिफारिस
· एक जिल्लावाट जारी भएको परिचय पत्र अर्को जिल्लामा नविकरण गर्नुपरेमा गृहमन्त्रालयको स्वीकृती पत्र
	निवेदनमा रु १० को टिकट, म्याद नाघेको परिचय पत्र नविकरण गर्नुपर्दा ३ वर्ष सम्मको रु १०० र सो पछि रु ५०० राजस्व दस्तुर
	निवेदन परेकै दिन
	कोठा नं. १०५
	प्र.जि.अ./स.प्र.जि.अ.

	
	
	ख) 
शरणार्थी परिचय पत्र हराई सो को प्रतिलिपी लिनुपर्दा
	प्रशासन शाखा
	· सम्वन्धित व्यक्तिको निवेदन
· राष्ट्रिय स्तरको पत्रिकामा परिचय पत्र हराएको सूचना प्रकाशित प्रमाण
· हराएको दस्तखत परेको क्षेत्रको प्रहरी कार्यालयको पत्र
· शरणार्थी शिविरवाट फोटो समेत प्रमाणित गरेको पत्र
· सम्वन्धित व्यक्तिको २ प्रति फोटो
	निवेदनमा रु १० को टिकट र रु १०० को दस्तुर
	निवेदन परेकै दिन
	कोठा नं. १०५
	प्र.जि.अ./स.प्र.जि.अ.

	
	
	ग)
शरणार्थीलाई यात्रा अनुमति सम्वन्धि कार्य
	प्रशासन शाखा
	· सम्वन्धित व्यक्तिको निवेदन
· भ्रमणमा जाने मुलुकवाट नातेदारले बोलाएको आमन्त्रण पत्र
· आमन्त्रण गर्ने व्यक्तिको परिचय खुल्ने प्रमाण
· आमन्त्रण गर्ने व्यक्तिको आर्थिक स्थिति खुल्ने प्रमाण
· नावालक वा ३५ वर्ष उमेर नपुगेको महिलाको हकमा संरक्षकले दिएको मन्जुरीनामा
· सम्वन्धीत शिविरको सक्कल सिफारिस पत्र
· आमन्त्रण गर्ने व्यक्ति र निवेदकको सम्वन्ध खुल्ने कागजपत्र
· अध्ययनका लागि विदेश जानेको हकमा सम्वन्धित शैक्षिक संस्थाको स्वीकृत पत्र संकलन गरी विषय र अवधी खुलेको कागज
· औषधोपचारको लागि चिकित्सक वा स्वास्थ्य संस्थाको सिफारिस पत्र
· आमन्त्रणकर्ताले व्यहोर्ने खर्चको विवरण
· आफ्नो खर्चमा जाने भए आफ्नो हैसियत र जानु पर्ने कारण स्पष्ट खुलाउने
· नोटरी पब्लिकवाट प्रमाणित भई आउनुपर्ने वा सम्वन्धित दुतावासले कागजातहरुको प्रमाणिकता पुष्टि गरेको कागजपत्र	
	निवेदनमा रु १० को टिकट
	निवेदन परेकै दिन
	कोठा नं. १०५
	प्र.जि.अ./स.प्र.जि.अ.

	१०
	हात हतियार सम्वन्धी
	क)
हातहतियार इजाजत सम्वन्धी कार्य	
	प्रशासन शाखा	
	· सम्वन्धित व्यक्तिको निवेदन
· ना.प्र.प.को प्रतिलिपी
· निरोगिताको प्रमाण पत्र
· कार्यालयवाट प्रहरी मार्फत चालचलन बुझिएको पत्र
	१) निवेदनमा रु १० को टिकट र एक पेस्तोल, रिभल्वर वा मिनियचर राइफल सहित अन्य राइफल प्रत्येक जिल्ला भर रु २००, अधिराज्यभरको रु ३००
२) टोटावाला वा मिनियचर राइफल प्रत्येकको जिल्लाभर रु २०० अधिराज्यभर रु ३००
३ भरूवा बन्दुकको जिल्ला भर रू. १०० अधिराज्यभर रू २००
४ हावादारी बन्दुक प्रत्येकको जिल्लाभर रू. २०० अधिराज्यभर रू ३००

	निवेदन परेकै दिन
	कोठा नं. १०५
	प्र.जि.अ./स.प्र.जि.अ.

	
	
	ख)
हातहतियार नामसारी सम्वन्धी कार्य
	प्रशासन शाखा	
	· सम्वन्धित लिने दिने व्यक्तिहरुको निवेदन
· ना.प्र.प.को प्रतिलिपी तथा हात हतियार इजाजत पत्र र  लिने दिने व्यक्तिका अन्य कागजात सहित कार्यालयमा उपस्थित हुने
· लिने व्यक्तिको निरोगिताको प्रमाणपत्र, कार्यालयवाट प्रहरी मार्फत चालचलन वुझेको पत्र
	निवेदनमा रु १० को टिकट
	निवेदन परेकै दिन प्रक्रिया प्रारम्भ गरिने
	कोठा नं. १०५
	प्र.जि.अ./स.प्र.जि.अ.

	
	
	ग)
हातहतियार नविकरण सम्वन्धी कार्य
	प्रशासन शाखा
	· सम्वन्धित व्यक्तिको निवेदन
· इजाजत पत्रको सक्कल र सो को प्रतिलिपी
· ना.प्र.प.को प्रतिलिपी 
	निवेदनमा रु १० को टिकट र एक पेस्तोल, रिभल्वर वा मिनियचर राइफल सहित अन्य राइफल प्रत्येकको जिल्ला भर रु ५०० नेपाल भरको रु ७५०
२ टोटावाला बन्दुक वा मिनियचर राइफल प्रत्येकको जिल्लाभर रू. १५० नेपाल रू. ३०० 
३  भरुवा वन्दुकको जिल्ला   भर रू. १०० अधिराज्यभर रू. २००
४ हावादारी  वन्दुक प्रत्येकको जिल्ला भर रु २०० अधिराज्यभर रु ३००
	निवेदन परेकै दिन
	कोठा नं. १०५
	प्र.जि.अ./स.प्र.जि.अ.

	
	
	घ)
हातहतियार इजाजतको प्रतिलिपी सम्वन्धी कार्य
	प्रशासन शाखा
	· सम्वन्धित व्यक्तिको नाममा रहेको हातहतियारको इजाजत पत्रको प्रतिलिपी  सहित निवेदन
· ना.प्र.प. को प्रतिलिपी
· सम्बन्धित न.पा./गा.पा.को लेटरप्याडमा इजाजत पत्र वालाको फोटो टाँसी प्रमाणित भइ आएको सिफारिस पत्र
	निवेदनमा रु १० को टिकट र रु ५० राजश्व
	निवेदन परेकै दिन
	कोठा नं. १०५
	प्र.जि.अ./स.प्र.जि.अ.

	११
	शान्ति सुरक्षा सम्वन्धी
	क)
शान्ति सुरक्षाको निवेदन सम्वन्धी कार्य
	प्रशासन शाखा
	· व्यहोरा स्पष्ट रुपमा खुलेको निवेदन र निवेदकको नेपाली नागरिकताको प्रमाणपत्रको प्रतिलिपी वा परिचय खुल्ने कागज
	निवेदनमा रु १० को टिकट 
	निवेदन परेकै दिन
	कोठा नंं. १०५
	प्र.जि.अ./स.प्र.जि.अ.

	
	
	ख)
गुनासो वा ठाडो उजुरी	
	प्रशासन शाखा
	· व्यहोरा स्पष्ट रुपमा खुलेको निवेदन
	निवेदनमा रु १० को टिकट
	निवेदन परेकै दिन
	कोठा नं. १०५
	प्र.जि.अ./स.प्र.जि.अ.

	१२
	नेपाल सिमा क्षेत्रका वसिन्दका लागि प्रस्थान प्रवेश अनुमति पत्र वितरण सम्वन्धी
	क)
अनुमति पत्र विवरण
	प्रशासन शाखा
	· 	व्यहोरा स्पष्ट रुपमा खुलेकोे निवेदन
· ना.प्र.प.को प्रतिलिपी

	निवेदनमा रु १० को टिकट
	निवेदन परेकै दिन
	कोठा नं. १०५
	प्र.जि.अ./स.प्र.जि.अ.

	
	
	ख)
अनुमति पत्र नविकरण
	प्रशासन शाखा
	· व्यहोरा स्पष्ट रुपमा खुलेको तोकिएको ढाँचा वमोजिमको निवेदन
· ना.प्र.प.को प्रतिलिपी
· अनुमति पत्रको सक्कल पेश गर्ने (पछि फिर्ता हुने)
	निवेदनमा रु १० को टिकट
	निवेदन परेकै दिन
	कोठा नं. १०५
	प्र.जि.अ./स.प्र.जि.अ.

	१३
	दलित/ जनजाती/
मुस्लिम प्रमाणित
	सम्बन्धित जात वा समुदायको भनी प्रमाणित गर्ने कार्य
	प्रशासन शाखा
	· स्पष्ट व्यहोरा खुलेको निवेदन 
· ना.प्र.प.को छायाँकपी 
· सम्बन्धित वडाको सिफारिस
	निवेदनमा रू १० को टिकट
	निवेदन परेकै दिन
	कोठा नं. १०३
	प्र.जि.अ./स.प्र.जि.अ.




