
साउन भदौ असोज काितªक मंिसर पुस माघ फाÐगुण चैý वैशाख जेķ असार

१. एकìकृत रणनीितक सुर±ा योजना कायाªÆवयन

क) Crime Map सिहतको एकìकृत रणनीितक सुर±ा योजना अīाविधक गन¥ ।

ख) एकìकृत रणनीितक सुर±ा योजनाको  ±ेýगत कायªयोजना तयार गन¥ ।

ग) एकìकृत रणनीितक सुर±ा योजनाको  ±ेýगत कायªयोजना कायाªÆवयन ÿगित ÿितवेदन गन¥ ।

२. िजÐला सुर±ा सिमितको सिøयता

क) िजÐला सुर±ा सिमितको बैठक संचालन गन¥
२४ बैठक

ख) िज.स.ुस िनणªय कायाªÆवयनको ÿितवेदन गन¥

३.िनवाªध Łपमा राजमागª तथा सडक यातायात स¼चालन

क) राजमागª (सडक) मा हòने अवरोध हटाउने कायªिविध,बमोिजम सिमितको बैठक स¼चालन ।

नेपाल सरकार

गृह मÆýालय

िजÐला ÿशासन कायाªलय,गोरखा

आिथªक वषª ०७७।०७८ को वािषªक ³यालेÆडर

िस.न.ं सहायक\ उपसहायक कायªहŁ
मिहना

कैिफयतमु´य कायª
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क) राजमागª (सडक) मा हòने अवरोध हटाउने कायªिविध,बमोिजम सिमितको बैठक स¼चालन ।

ख) कायªिविध को अनुसूची १ बमोिजमको सामúी सिहत समहू/रोĶर िनमाªण तथा कायªयोजना
ग)  िøयाकलाप (ख) वमोिजमको टोलीलाई राजमागªको अवरोध हटाउन पåरचालन गन¥ ।

४.िजÐलािÖथत सुर±ा िनकायहŁको िनरी±ण तथा िनद¥शन

क) िजÐला ÿहरी कायाªलय र सशľ ÿहरी वलको िजÐलािÖथत कायाªलयको िनरी±ण ।

ख) मĬुा दताª हòने सबै र अÆय ÿहरी चौकìको किÌतमा ५० ÿितशत िनरी±ण गन¥ ।

५. कारागार िनåर±ण

६. अवैध हातहितयारको ÿयोग ओसारपसार िनयÆýण सÌबÆधी िजÐलाÖतरीय कायªदलको वैठक स¼चालन

७. अपराध िनयÆýण

 क) अपराध िनयÆýण सÌबÆधी भएका कायªको DRS अīाविधक गन¥, िनद¥शन िदने

 ख) िजÐलामा घटेका सबै गितिविध िनयÆýणका लािग अवलÌबन गåरएका िøयाकलापहŁ र भावी कायªिदशा सिहतको ÿितवेदन

 ग) Crime Mapping आधारमा अपराध Æयूनीकरण लािग ÿवĦªनाÂमक कायªहŁ तथा समदुाय ÿहरी साझेदारी कायªøम संचालन

 घ) अÆतर िजÐला अपराध Æयूनीकरणका लािग िजÐला सीमा ±ेýमा चेतनामलूक कायªøम स¼चालन गन¥ ।

८. अÆतराªिÕůय/रािÕůय सीमा सुर±ा

क.अÆतराªिÕůय िसमानामा पन¥ िसमाÖतÌभ सिहतको पाĵªिचý सिहत िववरण अÅयाविधक गन¥  ।

ख. अÆतराªिÕůय िसमानामा पन¥ ±ेýको  िनयिमत अनुगमन, समक±ी संगको वैठक र समÆवय गन¥ ।

ग. िजÐला सीमा जोिडने िजÐलाहŁसँग अÆतर िजÐला समÆवय वैठक गन¥ ।
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१. ÿभावकारी सावªजिनक सेवा ÿवाह र सुशासन

क.  वािषªक कायªयोजना तजुªमा गन¥ ।

ख. वािषªक कायªयोजना कायाªÆवयन

ग. वािषªक ³यालेÁडर िनमाªण

घ. आÉनो कायाªलयको अिधकृत कमªचारीहŁसँग कायªसÌपादन सÌझौता, मÐूयाङ्कन र ÿितवेदन गन¥ ।

२. रािÕůय पåरचयपý तथा प¼जीकरण ÓयवÖथापन

क. रािÕůय पåरचयपýका लािग  िववरण संकलन तथा रािÕůय पåरचयपý कायªøम ÓयवÖथापन गन¥ ।

ख. Óयिĉगत घटना दताªको अनपुात बढाउने र अनलाइन घटना दताª गन¥ कायªमा Öथानीय तहसँग समÆवय

ग. बैङ्िकङ ÿणालीबाट सामािजक सुर±ा भ°ा िवतरण गन¥ कायªको लािग Öथानीय तह र बैक एवं िव°ीय संÖथाहŁसँग समÆवय तथा 
सहजीकरण गन¥ ।
३. िनद¥शन/पåरपý कायाªÆवयन
क. मÆýालयबाट ÿाĮ िनद¥शन/पåरपýहŁलाई  कायाªÆवयन गन¥ र ÿितवेदन गन¥।
४.ĬÆĬ पीिडत राहत ÓयवÖथापन
५.  मĥुा तथा गुनासो ÓयवÖथापन
क. िनयमानुसार दताª भएका मĥुाहŁको फैसला, Staff meeting र मĦुा फƵयौट,

६. नागåरकता सÌबÆधी उजरुी फ¹यौट तथा ÿितवेदन

७.  गहृ मÆýालय,अि´तयार, रािÕůय सतकª ता केÆþ लगायतबाट ÿाĮ उजरुीहŁको फ¹यŐट तथा छानिवन गरी ÿितवेदन गन¥
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७.  गहृ मÆýालय,अि´तयार, रािÕůय सतकª ता केÆþ लगायतबाट ÿाĮ उजरुीहŁको फ¹यŐट तथा छानिवन गरी ÿितवेदन गन¥
८. सरकारी सेवा ÿदायकको सेवा ÿवाहको अनुगमन तथा मÐूयाङ्कन

क. िजÐला अनुगमन तथा मÐूयाङ्कन सिमितको वैठक  स¼चालन गन¥ ।

ख. कायªलय अनुगमन तथा ÿितवेदन गन¥
किÌतमा २ पटक

९. नागåरक सहायता क± संचालन

१०. सूचनाको हक कायाªÆवयन

क. कायाªलयको वािषªक ÿितवेदन तथा ई बुलेटीन लगायतका सूचनामलूक िववरण सिहत अīाविधक गन¥ । ÿितवेदन- असारमा

ख. सूचनाको हक सÌबÆधी ऐन  बमोिजम (Proactive Disclosure) ýैमािसक Łपमा ÿकाशन गन¥। ४ पटक

ग. िजÐलािÖथत सबै कायाªलयहŁका सूचना अिधकारीसँग बैठक गन¥ र िनणªयहŁ कायाªÆवयन गन¥ ।
किÌतमा ४ पटक

११. एक कमªचारी एक िवŁवा अिभयान कायाªÆवयन गन¥ ।

११.नवÿवĦªनीय (Innovative) कायªहŁ पिहचान गरी कायाªÆवयन गन¥ ।
किÌतमा- २ वटा

e

क. उपभोĉा िहत िवपåरत भएका गितिविध सÌबÆधी गुनासो सÆुने संयÆý िवकास गन¥ ।

ख. उपभोĉा िहत िवपåरतका कायª हòन निदन सÌबिÆधत िनकायहŁसंग समÆवय गन¥, परेका उजरुी फछªयŐट
१४. संघसंÖथाको स¼चालन तथा ÓयवÖथापन
क. संÖथा दताª ऐन अनुसार दताª भएका सबै संÖथाहŁको विगªकृत िववरण सिहतको ÿोफाइल तयार गन¥ । ÿितवेदन- असारमा

१५.सावªजिनक सÌपि°को संर±ण

क. सरकारी वा सावªजिनक जµगामा भएको अितøमण सÌबÆधी िजÐलागत िववरण र सो सÌबÆधी उजरुी एवं गुनासाहŁलाई सÌवोधन गन¥ ।

ख. गहृ मÆýालय मातहतका िजÐलािÖथत  कायाªलयको भौितक ąोत साधन ÿोफाइल तयार गन¥ ।
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१. लागूऔषध िनषेध र ÓयवÖथापन

क. लागु औषध िनयÆýण कायªयोजना अīाविधक गन¥

ख. लागू औषध िनयÆýण कायªयोजना बमोिजम िजÐलाÖतरीय कायªयोजना कायाªÆवयन गन¥ ।

ग. िजÐला अनुगमन तथा समÆवय सिमितको बैठक स¼चालन गन¥
अनुगमन-२,बैठक-२

घ. अवैध Łपमा खेती गåरएका गाँजा, अिफम लगायतका लागु पदाथªजÆय खेती नĶ गन¥, गराउने ।

क. िजÐला िवपद ÓयवÖथापन सिमित (DDMC) को वैठक स¼चालन गन¥ ।
ख. िवपद जोिखम न³सांकन सिहत (DPRP), मनसुन कायªयोजना अÅयाविधक गन¥

ग.(DPRP), मनसुन  आपतकािलन कायªयोजना कायाªÆवयन तथा कायाªÆवयन ÿगित ÿितवेदन

घ. िवपदक्ा सबै ±ेýहŁमा ÿितकायª गनª सिकने गरी Æयूनतम  सामúी सिहत DEOC सŀुढीकरण गन¥ ।

ङ. सवै Öथानीय तह समेिटने गरी QRT/IRT को पåरचालन योजना िनमाªण, कायाªÆवयन र ÿितवेदन ।

च.िवपद ्सÌबÆधी बािषªक ÿितवेदन तयार गरी ÿदेश िवपद ÓयवÖथापन सिमित तथा मÆýालयमा पठाउने ।

छ. िवपदक्ो समयमा उĦार, राहत, सहजीकरण लगायतका िøयाकलापको Óयवहाåरक अËयास स¼चालन

ज. िवपद भएको समयमा उĦार र राहत तÂकाल उपलÊध गराउने ।

झ.  िवपद ्सूचना ÓयवÖथापन ÿणाली (DIMS) मा िनयिमत Łपमा ÿिवĶी गन¥ ।

ञ. कोिभड-१९ र अÆय  महामारी तथा संøमण रोकथाम तथा Æयूनीकरणको लािग आवÔयक तयारी गरी ÿितवेदन पठाउने ।

क.  िजÐला दररेट सिमितको बैठक राखी िनमाªण सामाúी ºयाला वÖतु र सेवाको  दररेट िनधाªरण गन¥ ।
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ख. िजÐला ÿशासन कायाªलयको पूँजीगत िशषªकका कायªøम स¼चालन गन¥ ।

ग.  रािÕůय ÿाथिमकता ÿाĮ आयोजनाहŁको शािÆत सुर±ा र िवपदक्ो ŀिĶकोणबाट  ÿितवेदन तयार गन¥

घ.िजÐला िÖथत आयोजनाहŁको कायाªÆवयनमा देखा पन¥ Öथानीय समÖयाहŁको समाधान गनª आवÔयक पहल गन¥ ।

ङ. िजÐला िभýका सबै Öथानीय तहका ÿमखु र ÿमखु ÿशासकìय अिधकृतहŁसँग समÆवय बैठक स¼चालन
क. लेखा परी±ण भएको कूल अंकमा बेŁजकूो अवÖथा शÆूय हòने, ब³यौता बेŁज ुफ¹यŐट गन¥
ख.  िजÆसी िनरी±ण गन¥ ।

ग. सबै सवारी साधनहŁको वीमा गरेको हòनु पन¥ ।िजÆसी िनरी±ण ÿितवेदन बमोिजम िललामको काम सÌपÆन

 कायाªसÌपादन हòने समय

तयार गन¥ पेश गन¥ सदर गन¥
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