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१. जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्को स्िरुप र प्रकृजत 

विल्ला प्रशासि कायाालय गहृ र्धत्रालय र्ातहत रही तोवकएका वियाकलापहरु संचालि गिे विल्ला वथथत 

एक र्हत्िपणूा विकाय हो । यस कायाालय र्खु्यतः विल्ला वथथत सम्पणूा सरुक्षा विकायहरुको सर्धियात्र्क प्रयास 

एिं पहलर्ा विल्लार्ा शावधत, व्यिथथा र अर्िचयि कायर् राखी ििताका आिारभतू र्ौवलक हकहरु वििााि ढंगले 

उपभोग गिा पाउिे िातािरणको वसिािार्ा केवधित रहधछ । संिैिाविक एिं काििूी प्राििािहरु र्तुाविक िागररकका 

व्यविगत तथा सार्वुहक हक, वहत र अविकारको वििााि उपभोग गरी राििैवतक, सार्ाविक, सांथकृवतक, आवथाक 

गवतविविहरुर्ा थितधत्र ढंगले संलग्ि रहि पाउिे अिथथाको वसिािार्ा केवधित रहि ुिै विल्ला प्रशासि कायाालयको 

र्लू कताव्य हो । यसै गरी ििताका आिारभतु आिश्यकतासँग सम्िवधित विविि सेिा प्रिाह एिं विल्लार्ा 

सञ्चालि हुिे विकास आयोििाहरुका विवर्त्त आिश्यक सहयोग एिं सर्धियको कायार्ा सरे्त यसको र्हत्िपणूा 

भवूर्का रहधछ ।  

२. जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्को काम, कताव्र् र अजिकार 

विवभधि काििूी व्यिथथाहरुले विल्ला प्रशासि कायाालयलाई र्खू्य रुपर्ा सर्धियकारी विकायको रुपर्ा  थथावपत 

गरेको छ । ऐि, वियर्, विदवेशका, र्ापदण्ड  एंि कायाविविहरुले विवदाष्ट गरेका विल्ला प्रशासि कायाालयका वियवर्त 

एिं विल्लाको विवशष्टता  अिुरुपका केही विशेष कार्, कताव्य र अविकारहरु विम्िािसुार रहकेा छि ्। 

क)  शाजतत सुरक्षा सम्बतिी कार्ा 

• विल्लार्ा शावधत सरुक्षा सवु्यिथथा कायर् गिे  गराउिे । 

• शावधत सरुक्षा कायर्का लावग सरुक्षा विकायहरुको पररचालि गिे । 

• विवभधि आपराविक सर्हु र गवतविविहरु उपर विगरािी राखी त्यथता वियाकलापहरु हुि िवदिे । 

• विवभधि विपद,् दघुाटिा, अपरािबाट हुिे क्षतीलाई धयिूीकरण गिा सबै सरुक्षा विकायहरुको 

सर्धियात्र्क पररचालि गिे गराउिे । 

• लवक्षत सर्दुायर्ा विवभधि वकवसर्का ििचेतिा र अपराि धयिूीकरणका विषयर्ा सचेतिार्लुक 

कायािर् सञ्चालि गिे । 

• विल्लार्ा शावधत सरुक्षा कायर् गिा थथािीय तह, िागररक सर्ाि र सरोकालिालाहरुसगँ सहकाया एिं 

सर्धिय गिे । 

ख)  स्थानीर् प्रशासन सम्बतिी कार्ा 

• हातहवतयार इिाित, िार्सारी, िविकरण र हथताधतरण सम्बधिी काया गिे । 

• विष्फोटक पदाथा प्रयोगको इिाित, िविकरण तथा वियर्ि गिे । 

• सािािविक सम्पवत्तको अवभलेख, संरक्षण तथा व्यिथथापि गिे । 

• िार्थर, उर्ेर आवद लगायतका वििरण फरक परेर्ा व्यहोरा एवकि गरी  प्रर्ावणत गिे । 
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• िािालक पररचयपत्र िारी गिे । 

• पाररिारीक पेधसि, शपथपत्र र रहलपहल सम्बधिी विवभधि वसफाररस गिे । 

• दवलत, आवदिासी िििाती आवद वसफाररस प्रर्ावणत गिे । 

• पाररिाररक वििरण तथा िाता प्रर्ावणत गिे । 

• संघ संथथा दताा, ििीकरण, वििाि संशोिि, शाखा खोल्िे अिरु्वत तथा वियर्ि गिे । 

• पत्रपवत्रका तथा छापाखािा दताा  आवद । 

• िग्गा अविग्रहण र र्आुब्िा वििाारण सम्बधिी काया गिे । 

ग)  नागररकता  सम्बतिी कार्ा 

• िंशिको आिारर्ा िागररकता प्रर्ाणपत्र वितरण गिे । 

• िैिावहक अंगीकृत िागररकता प्रर्ाणपत्र वितरण गिे । 

• िागररकता प्रर्ाणपत्रको प्रवतवलपी वितरण गिे । 

• SLC/SEE को शैवक्षक योग्यता र िागररकता प्रर्ाणपत्रर्ा उर्ेर फरक भएर्ा िागररकता प्रर्ाणपत्रको 

आिारर्ा शैवक्षक योग्यता प्रर्ाणपत्र संशोिि गिा विणाय पचाा खडा गरी वसफाररस गिे । 

घ) रािदानी सम्बतिी कार्ा 

• राहदािी फारर् संकलि गिे । 

• िुत सेिा अवभलेख प्रर्ावणत गिे। 

• राहदािी वितरण गिे । 

• MRP को वििरण संशोिि गिा वसफाररस गिे । 

ङ)  अिातर्ाजर्क कार्ा 

• सािािविक शावधत विरुद्धको कसरुको शरुु कारिाही र वकिारा गिे  

• विशेष ऐिहरुबाट प्र.वि.अ.लाई प्रत्यायोवित अविकार बर्विर्का र्दु्धाहरुको सरुुको कारिाही र 

वकिारा गिे  

• विल्ला वथथत कायाालयहरुर्ा सशुासि कायर् गराउि वियवर्त सम्पका  र सर्धिय गिे गराउिे । 

च)  बिार अनुगमन र उपभोक्ता जित सम्बतिी कार्ा  

• दवैिक उपभोग्य िथत ुतथा सेिाको सहि आपवुता, पहुचँ तथा गणुथतर सवुिवित गिाका लावग बिार 

अिगुर्ि तथा वियर्ि गिे । 

• उपभोिा वहत संरक्षणको लावग सचेतीकरण काया गिे । 

छ) जिपद व्र्िस्थापन सम्बतिी कार्ा  

• विल्ला विपद व्यिथथापि सवर्वतको बैठक सञ्चालि तथा व्यिथथापि गिे । 
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• विपद िोवखर् धयवूिकरण ्तथा व्यिथथापिका लावग विपद पिूातयारी तथा प्रवतकाया योििा तिुार्ा 

तथा कायााधियि गिे गराउिे । 

• र्िसिु आपतकावलि कायायोििा तिुार्ा तथा कायााधियि गिे, गराउि,े  

• विपदबाट भएको क्षवतको वििरण संकलि तथा विपद पीवडतहरुलाई राहत वितरण गिे र  पूिथथाापिा 

सम्बधिी काया गिे ।    

ि) राजरिर् पररचर्पत्र सम्बतिी कार्ा 

• कायाालयर्ा विवभधि कार्को लावग आउिे सेिाग्राहीहरुलाई रावष्िय पररचयपत्रको र्हत्िको बारेर्ा 

िािकारी गराउिे । 

• रावष्िय पररचयपत्र िारी गिाको लावग वििरण संकलि, दताा र व्यिथथापि गिे । 

• रावष्िय पररचयपत्रको वितरण गिे ।  

झ) अजततर्ार दुरुपर्ोग अनुसतिान सम्बतिी कार्ा 

• अवियवर्ता र भ्रष्टाचारका विषयर्ा परेका उिरुीहरुको छािविि/ विथततृ अिसुधिाि तथा कारिाही 

सम्बधिी काया गिा लेवख आए बर्ोविर् छािविि गरी प्रवतिेदि पठाउिे र कारिाही गिा लेवख आएर्ा 

कारिाही गिे । 

   ि. जिजिि कार्ा  

• हलेो सरकार, वियर्िकारी विकाय तथा अधय विवभधि व्यविहरुबाट प्राप्त हुि ेउिरुी तथा गिुासाहरु उपर 

सरुु छािविि गरी आिश्यक कारिाही गिे । 

• विकास विर्ााणका कायाहरु सहि रुपर्ा सञ्चालि गिा सबै सरोकारिाला विकायहरुसँग सर्धिय र 

सहिीकरण गिे । 

• विवभधि सेिा प्रिाह, प्राकृवतक स्रोतको सदपुयोग तथा अधय विषयर्ा विवभधि विल्लावथथत कायाालयहरु 

र थथािीय तहहरुसँग सर्धिय गिे । 

• विल्लावथथत विकाय तथा अविकारीहरुबाट प्रिाह भैरहकेो सेिा प्रिाहको वियर्ि र अुिगर्ि गिे । 

• िेपाल सरकार, गहृ र्धत्रालय, प्रदशे सरकार तथा अधय विकायबाट र्ाग हुिे वििरण पठाउिे आवद । 

• अधय कुिै सरकारी कायाालयलाई प्रष्ट ितोवकएका भैपरी आउिे कायाहरु गिे । 

• सरकारी विकायहरुबाट हुिे सािािविक सेिा प्रिाहको अिगुर्ि गिे । 

• िग्गा अविग्रहण सम्बधिी काया गिे । 

• विल्ला दररेट सवर्वतको बैठक राखी दररेट वििाारण गिे । 

• वछरे्की विल्लाहरुसंग सर्धिय गिा अधतर विल्ला सर्धिय बैठक गरी सर्धिय गिे ।  

• सािािविक सम्पतीको संरक्षण गिे । 
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विल्ला प्रशासि कायाालय गोरखाको तेश्रो त्रैर्ावसक प्रगवत वििरण: २०७७।७८ 
जिल्ला प्रशासन कार्ाालर् गोरखामा कार्ारत कमाचारीिरुको जििरण 

क्र.सं. कमाचारीको नाम थर पद फोन नम्बर कार्ारत फााँट  कोठा नं. 

कै
जफ

र्
त

 

१ श्री शावलग्रार् शर्ाा पौडेल प्र.वि. अ. ९८५६०५७७७७   कोठा िं.३०१   

२ श्री कर्ल राि भण्डारी स.प्र.वि.अ. ९८५६०५७७७८   कोठा िं.२०१   

३ श्री दार्ोदर शर्ाा प्रशासकीय अविकृत ९८४१३२२६९३ र्दु्धा फाँट कोठा िं. २०२   

४ श्री गणेश प्रसाद भट्टराई प्रशासकीय अविकृत ९८५६०७०१४२ िागररकता फाँट कोठा िं.१०२   

५ श्री हका  बहादरु रोका प्रशासकीय अविकृत ९८५६०५७७८० प्रशासि फाँट कोठािं. १०५   

६ श्री वदपक वसग्दले िायिसबु्बा ९८६६००२७७९ प्रवतवलवप फाँट कोठा िं.१०२   

७ श्री तुलसीरार्  खिाल लेखापाल ९८५१०६८०५६ लेखाफाँट कोठा िं.३०७   

८ श्री सयुािारायण श्रेष्ठ िायिसबु्बा ९८४६२७०४७७ र्दु्धा फाँट कोठा िं. २०२   

९ श्री सिृिा श्रेष्ठ िायिसबु्बा ९८४६७५४४६२ राहदािी फाँट कोठा िं. १०२   

१० श्री गीता लावर्छािे िायि सबु्बा ९८ र्दु्धा फाँट कोठा ि.ं २०२  

११ श्री सािि सापकोटा कम््यटुर अपरेटर ९८६५४७८४६८ प्रशासि फाँट कोठा िं. १०५   

१२ श्री विर्ाल रािा खररदार ९८४६०८२५१३ िागररकता फाँट कोठा िं. १०२   

१३ श्री रुर् बहादरु खड्का खररदार ९८५१२२९५१७ िागररकता फाँट कोठा िं. १०२   

१४ श्री रुद्ध प्रसाद वतवर्वल्सिा खररदार ९८४७६४५१२२ र्दु्धा फाँट कोठा िं. २०२   

१५ श्री वदपक पाण्डे कम््यटुर अपरेटर ९८४००१०८०४ कम््यटुर फाँट कोठा िं.१०२  

१६ श्री फत्त बहादरु रािा र्गर का.स. पाचौ ँ ९८४६०८९२६१ राहदािी फाँट कोठा िं. १०१   

१७ श्री राि ुर्गर हलकुा सिारी चालक ९८४६२४५८११ प्रशासि फाँट  कोठा िं. १०५   

१८ श्री कृष्ण खिाल हलकुा सिारी चालक ९८४४९०१७३५ च.द.फाँट कोठा  ि.ं १०६  

१९ श्री इधि बहादरु खत्री हलकुा सिारी चालक ९८५११७०७६६ प्रशासि फाँट कोठा िं. १०५   

२० श्री राि ुखिाल कायाालय सहयोगी ९८४६०९८४५५ प्रवतवलवप फाँट कोठा िं. १०२   

२१ श्री सरुि बथिेत कायाालय सहयोगी ९८४६२५३८१८ प्रशासि फाँट     

२२ श्री वििोद रािा र्गर कायाालय सहयोगी ९८४६७२६२९० थिकीय 

सवचिालय 

कोठा िं. ३०१   

२३ श्री पािाती बाँविया कायाालय सहयोगी ९८४६७४७६६७ प्रशासि फाँट  कोठा िं. १०५   

राजरिर् पररचर्पत्र तफा  

१ श्री लक्ष्र्ी पधत कम््यटुर अपरेटर ९८४६०७५२४७ रा.प.फाँट कोठा िं. १०३   
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विल्ला प्रशासि कायाालय गोरखाको तेश्रो त्रैर्ावसक प्रगवत वििरण: २०७७।७८ 

३. जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्, गोरखामा रिेका कमाचारी संतर्ा र कार्ा जिम्मेिारी 

 ३.१ जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्को स्िीकृत दरितदी तेरीि 

क्र.सं. पद शे्रणी/ति सेिा समूि दरितदी संतर्ा कैजफर्त 

१ प्र.जि.अ. रा.प.प्रथम प्रशासन सा.प्रशासन १  

२ स.प्र.जि.अ. रा.प.प्रथम प्रशासन सा.प्रशासन १  

३ प्र.अ. रा.प.प्रथम प्रशासन सा.प्रशासन २  

४ ना.सु. रा.प. अनं.प्रथम प्रशासन सा.प्रशासन ७  

५ ले.पा. रा.प. अनं.प्रथम प्रशासन लेखा १  

६ क.अ. रा.प. अनं.प्रथम जिजिि - २  

७ खररदार रा.प. 

अनं.जिजतर् 

प्रशासन सा.प्रशासन ४  

८ ि.स.चा शे्रणीजिजिन - - २  

९ का.स. शे्रणीजिजिन - - ७  

िम्मा     २७  

राजरिर् पररचर्पत्र तफा  

२ श्री सौरभ ढकाल कम््यटुर अपरेटर ९८४३३४६१७० रा.प. फाँट कोठर्ा िं. १०३  

३ श्री वखल बहादरु उपरकोटी दताा सहयोगी ९८०६५१००९३ रा.प.फाँट कोठा िं. १०३  

 

DEOC मा कार्ारत कमाचारीिरु 

क्र.सं. कमाचारीको नाम थर पद फोन नम्बर कार्ारत फााँट  कोठा नं. 

कै
जफ

र्
त

 

१ लाल बहादरु के.सी प्रहरी हिल्दार ९८६७३२७७४८ DEOC कोठा िं. २०४   

२ दगुाा बहादरु खत्री स.प्र.स.ह ९८६४००६७१९ DEOC कोठा िं. २०४   

३ रेशर् बाविया स.प्र.ब.ह. ९८४९६४५१०२ DEOC कोठा ि.ं २०४ 
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विल्ला प्रशासि कायाालय गोरखाको तेश्रो त्रैर्ावसक प्रगवत वििरण: २०७७।७८ 

१ क.अ. रा.प. अनं.प्रथम जिजिि - २  

२ द. सिर्ोगी ज्र्ालादारी - - १  

िम्र्ा     ३  

जिल्ला आपत्काजलन संचालन केतर( DEOC) 

१ ििल्दार रा.प. अनं.प्रथम जिजिि - २  

२ द. सिर्ोगी ज्र्ालादारी - - १  

िम्र्ा     ३  

४. कार्ाालर्बाट  सम्पादन  गररने  सेिाको  जििरण 

विल्ला प्रशासि कायाालय, गोरखाले प्रदाि गिे सेिा एिं सो सम्िधिी वििरणहरु अिसुचूी १ को िागररक 

िडापत्रर्ा उल्लेख गरे िर्ोविर् रहकेो छ । 

५.सम्पादन गरेको कामको जििरण 

विल्ला प्रशासि कायाालय, गोरखाल े वियवर्त रुपर्ा संचालि गिे सेिा प्रिाहका वियाकलापहरुका 

अवतररि सेिा प्रिाह एिं विकास व्यिथथापिर्ा सकरात्र्क योगदाि पयुााउिे ढंगले विविि गवतविविहरुको 

सरुुिातको िेततृ्ि सरे्त गरेको छ । राज्य प्रणालीका विवभधि अियिहरुको पिुसंरचिाको प्रवियार्ा रहकेो यस 

र्हत्िपूणा घडीर्ा राििीवतक पररितािलाई संथथागत गिा तथा ििअपेक्षा अिरुुप आफ्िा वियाकलापहरुलाई वछटो, 

छररतो एिं गणुथतरीय तलु्याई भरू्ण्डलीकृत विश्वर्ा िेपालको सािािविक प्रशासिलाई प्रवतथपिी तलु्याउि हाम्रा 

सोच, व्यिहार एिं कायाशैलीर्ा सरे्त सोही र्तुाविकको पररितािको आिश्यकता रहधछ । यस अथार्ा विल्ला 

प्रशासि कायाालय, गोरखाले त्यस प्रकारका ििीिता एिं वसिािात्र्कताको प्रिद्धािका विवर्त्त केही र्हत्िपूणा कार्को 

सरुुिात सरे्त गरेको छ । कायाालयद्धारा प्रवतिेदि अिविर्ा संचावलत वियवर्त वियाकलापहरुका प्रवतविविर्लूक 

सचूीहरु विम्िािसुारका रहकेा छि । 

र्स कार्ाालर्बाट सम्पाजदत कार्ाको २०७७ माघदेजख चैत्र मसातत सम्मको  प्रगजत जििरण 

स्थानीर् प्रशासन शाखा 

क्र.

सं. 
सम्पादन गरेको काम 

कामको पररमाण 

कैजफर्

त 

अजघल्लो 

आ.ि. 

०७६।७७ 

माघ देजख चैत्र 

मजिनाको 
चैत्र मजिना सम्मको 

१ िािालक पररचय पत्र २६४  ४८ १४७   
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विल्ला प्रशासि कायाालय गोरखाको तेश्रो त्रैर्ावसक प्रगवत वििरण: २०७७।७८ 

२ 

कुि ैव्यहोरा प्रर्ावणत(िार् थर 

एउटै, पाररिाररक, पेधसि 

वसफाररस ) 

२०० ३२१ ८९८   

३ हातहवतयार इिाित  ० ० ०   

४ हातहवतयार िार्सारी १ १ २   

५ हातहवतयार िविकरण ३१ ५ २२   

६ हातहवतयार इिाित खारेि २ ० ०   

७ सीर्ा पास उपलब्ि गराउि े ० ० ०   

८ सीर्ा पास ििीकरण ० ० ०   

९ विष्फोटक पदाथा अिरु्वत ३ १ २   

१० 
विष्फोटक पदाथा अिरु्वत 

िविकरण 
० १ ५   

११ 
िििावत/दवलत/र्वुथलर् 

प्रर्ावणत 
३०१ २८६ १२८४   

१२ ठाडो उिरुी दताा ६८ १५ ८२   

१३ ठाडो उिरुी फर्छ्यौट ५० १५ ८०   

१४ कायाालय छड्के ६ ४ ७   

१५ 
विल्ला सरुक्षा सवर्वतको 

बैठक 
५५ १० ३६   

१६ Dccmc-ops बैठक २० १ १७   

१७  कर्ाचारी बैठक १० ४ १०   

१८ कायाालय प्रर्खु बैठक १० ३ १०   

१९ विपद ्व्यिथथापि सवर्वत ५ १ ४   

२० सचूिा प्रकाशि ३४ २ २२   

मुद्दा शाखा 

क्र.

सं. 
सम्पादन गरेको काम 

कामको पररमाण 

कैजफर्

त 
अजघल्लो 

आ.ि. 

०७६।७७ 

माघ देजख चैत्र 

मसातत सम्म 
चैत्र मजिना सम्मको 

१ र्दु्दा दताा ७० २० ४२   

२ र्दु्दाको अवधतर् वकिारा ४१ ५ २४   

३ संथथा दताा ५५ २० ३६   

४ संथथा िविकरण २३२               ७१ २१३   

५ संथथाको वििाि संशोिि ७ १ २   
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विल्ला प्रशासि कायाालय गोरखाको तेश्रो त्रैर्ावसक प्रगवत वििरण: २०७७।७८ 

नागररकता तथा प्रजतजलजप शाखा 

क्र.

सं. 
सम्पादन गरेको काम 

कामको पररमाण 

अजघल्लो 

आ.ि. 

०७६।७७ 

माघ देजख चैत्र 

मजिनाको 
चैत्र मजिना सम्मको 

मजि

ला 
पुरुष मजिला पुरुष िम्मा 

१ 
िंशिको िाताल ेिागररकता 

वितरण 
५३४३ १६७५ १४५९ ३६०८ ३७४५ ७३५४ 

२ 

िधर्को आिारर्ा िागररकता 

प्राप्त गरेका व्यविका 

सधतािलाइा वितररत िंशिको 

िागररकता वििरण 

० ० ० ० ० ० 

३ 
बैबावहक अंगीकृत िागररकता 

वितरण 
१ ४ ० ८ ० ८ 

४ िागररकता प्रवतवलपी वितरण ४९५९ ९४४ १३५२ २०४९ २५८८ ४६३७ 

रािदानी शाखा 

क्र.

सं. 
सम्पादन गरेको काम 

कामको पररमाण 

अजघल्लो 

आ.ि. 

०७६।७७ 

माघ देजख चैत्र 

मजिनाको 
चैत्र मजिना सम्मको 

मजि

ला 
पुरुष मजिला पुरुष िम्मा 

१ राहदािी फारार् संकलि ३९५८ ४८४ ८९७ १०२८ १८९७ २९२५ 

२ 
राहदािी वितरण 

(वि.प्रशा.का.बाट) 
  ५३२ ६३६ ९६३ १११९ २१६२ 

३ 
िुत राहदािी वितरणका लावग 

राहदािी विभागर्ा वसफाररस 
३३०४ २८६ ४०७ ५७८ ८३४ १४१२ 

लेखाशाखा 

क्र.

सं. 
जििरण 

कामको पररमाण 

कैजफर्

त 

अजघल्लो 

आ.ि. 

०७६।७७ 

माघ मजिना दजेख 

चैत्र मजिनासम्मको 
चैत्र मजिना सम्मको 

रािस्ि संकलन तफा  

१ 
हातहवतयारको इिाितपत्र 

दथतुर 
९६०० ६६०० १८१००   
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विल्ला प्रशासि कायाालय गोरखाको तेश्रो त्रैर्ावसक प्रगवत वििरण: २०७७।७८ 

२  अधय प्रशासविक सेिा शलु्क ४२५२०० १०४३१८ ३४९२३०   

३ प्रशासविक दण्ड िररिािा ५००० १६१६१६ ४८६८१६   

४ 
धयावयक दण्ड , िररिािा र 

िफत १८८०० 
४६८५ २३२४२०   

५ परीक्षा दथतरु ९६०० ६४०० ६४००   

६ िरौटी सदरथयाहा १६३८७१५ ५२०११ ७२०११   

७ बेरुि ु ४४०६०५० २७७२३ ३६१२७   

८ राहदािी दथतरु २०६४२१०० ८६७५५०० १६६१४१००   

९ अधय   ० ०   

िम्र्ा २७१५५०६५ ९०३८८५३ १७८१५२०४   

िरौटी तफा  

१ 
िरौटी प्राप्त 

१७२००११।

५० 
७४७३७७ १३०४३४१   

२ िरौटी वफताा १२००२७२ १४१९८९ १७१९८९   

३ िरौटी सदरथयाहा १६८४७१५ ५२०११ ७२०११   

४ िरौटी बाकंी 
६४०५९७१।

१३ 
७४६६३१२.१३ ७४६६३१२.१३   

कार्ाालर्को खचा सम्बतिी जििरण 

ि.सं

. 

बिेट 

वशषाक 

अवघल्लो आवथाक िषा ०७६।७७ यस आ.ि. ०७७।७८ 

कैवफय

त 
बिेट खचा 

प्रवतश

त 
बिेट 

र्ाघ दवेख चतै्र 

र्साधतसम्र्

को खचा 

चैत्र र्वहिाको 

१ चाल ुखचा 
१६१४३००० १४२२९०६७ 

८८।१

४ 

१६०२८०

०० 

५१०६५९४।

५० 

१२०१२९७०।

५० 
  

२ 
पुँिीगत 

खचा ३६२००० 
३६२००० १०० ८००००० ८००००० ८०००००   

जिपद् प्रभाजितलाई राित जितरण 

क्र.

सं. 
जििरण 

कामको पररमाण 

कैजफर्

त 

अजघल्लो 

आ.ि. 

०७६।७७ 

माघ देजख चैत्र 

मसाततसम्मको 
चैत्र मजिना सम्मको 

१ विपद ्राहत वितरण रु. १०३००० १०६५०३० १२९४४३०   
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विल्ला प्रशासि कायाालय गोरखाको तेश्रो त्रैर्ावसक प्रगवत वििरण: २०७७।७८ 

२ 
राहत वितरण गररएको घरिरुी 

संख्या 
१३  ११८   

राजरिर् पररचर्पत्र दताा स्टेशन 

क्र.

सं. 
सम्पादन गरेको काम 

कामको पररमाण 

अजघल्लो 

आ.ि. 

०७६।७७ 

माघ  देजख चैत्र 

मसाततसम्मको  
चैत्र मसातत सम्मको  

मजि

ला 
पुरुष मजिला पुरुष िम्मा 

१ 

रावष्िय पररचयपत्र वििरण 

संकलि   ९१८ १८४७ १९६२ ३६४९ ५६११ 

 

र्ावथ उल्लेवखत कायाालयद्वारा सम्पावदत वियवर्त कायािर्हरूको अवतररि यस त्रैर्ावसक अिविर्ा कायाालयद्वारा 

सम्पावदत केही प्रवतविविर्लूक कायाहरू विम्िािसुारका रहकेा छि । 

५.१ विकास विर्ााण संग सम्बवधित भई छलफल तथा अधतरविया कायािर् सम्पधि: 

वर्वत २०७७।१०।०२ गते शिुिारका वदि विल्ला प्रशासि कायाालय गोरखाको सभाहलर्ा गोरखा विल्लाका प्रर्ुख 

विल्ला अविकारी श्री वतथाराि भट्टराईको अध्यक्षतार्ा तथा पिूाप्रिािर्धत्री एिं प्रवतविविसभा र्ाििीय सदथय  

डा.बाबरुार् भट्टराईको विशेष उपवथथवतर्ा  विल्लाको सर्ग्र विकास विर्ााणको अिथथा, शावधत सरुक्षा लगायत 

विविि विषयसंग सम्बवधित भई छलफल तथा अधतरविया कायािर् सम्पधि भयो । सो अिसरर्ा गोरखा विल्ला  

प्रदशे सभा र्ाििीय  हररश्ररण आचाया, विल्लाका विकास संिद्ध कायाालयका कायाालय प्रर्खु, विर्ााण 

व्यिसायीहरुको उपवथथत रहकेो वथयो ।  

५.२  थिुिुालाई कारागारर्ै िागररकता वितरण 

  कताव्य ज्याि र्दु्धार्ा कारागार चलाि भएका वसरािचोक गाउँपावलका िडा िं. ८  िौिारीका सवञ्ित  र्गरलाई 

प्रर्खु विल्ला अविकारी श्री वतथाराि भट्टराईले कारागार कायाालय गोरखा रै् उपवथथत भई वर्वत २०७७।१०।१३ गते 

िागररकता प्रर्ाणपत्र वितरण गिुा भएको वथयो ।  

५.३ विल्ला प्रशासि कायाालय गोरखाको अिािावषाक सवर्क्षा तथा  कायाससंचालि विवि सािािविकीकरण कायािर् 

सम्पधि 

   वर्वत २०७७।१०।२० गते विल्ला प्रशासि कायाालय गोरखाले चाल ु आ.ि.को श्रािण र्साधत दवेख पौष 

र्साधतसम्र् सम्पादि गरेका विषयहरु सर्ेटेर  तयार पारेको प्रथतवुतकरण  सहायक प्रर्खु विल्ला अविकारी दिेी पाण्डे 

खत्रीबाट प्रथततुी सवहत अिािावषाक सवर्क्षा कायािर् सम्पधि भएको छ । सो अिसरर्ा विल्ला प्रशासि कायाालय 

गोरखाले सेिा प्रिाहलाई चथुत, दरुुथत र प्रभािकारी बिाउिे हतेकुो साथ तयार पारेको कायासंचालि विवि( Standard 

Operating Procedure) प्रर्खु विल्ला अविकारी श्री वतथाराि भट्टराईबाट सािािविक भएको वथयो ।  
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विल्ला प्रशासि कायाालय गोरखाको तेश्रो त्रैर्ावसक प्रगवत वििरण: २०७७।७८ 

५.४  विपद ्राहत वितरण 

साविक ताङवलचोक गा.वि.स. िडा िं. ५ हाल गण्डकी गाउँपावलका िडा िं. २ वििासी होर् र्ाया थापा( पणूा अपांग) 

बथिे  थथािरै् पवुग वर्वत २०७८।१०।२८ गते विल्ला प्रशासि कायाालयले विधसी तथा िगद राहत वितरण गरेको छ 

। विल्ला विपद ्व्यिथथापि सवर्वतका संयोिक एिं प्रर्खु विल्ला अविकारी श्री वतथाराि भट्टराई, सहायक प्रर्खु 

विल्ला अविकारी श्री दिेी पाण्डे खत्री, गाउँपावलका उपाध्यक्ष  लवलता अविकारी, िडा अध्यक्ष, िेपाल रेडिस 

सोसाइटी तथा थथािीय िावसधदाको उपवथथवतर्ा विल्ला विपद ्व्यिथथापि कोषबाट िगद तथा विधसी सार्ग्रीहरु 

वितरण गररएको हो । सो अिसरर्ा प्रर्ुख विल्ला अविकारीबाट  र्कैवसंह थिाथ्य केधि, तथा प्रहरी चौकी 

ताङ्वलचोकको सरे्त अिगुर्ि तथा विरीक्षण गिुाभएको वथयो । 

५.५  विल्लार्ा वियावशल राििीवतक दलहरुसंगको सर्धिय बैठक सम्पधि: 

वर्वत २०७७।११।२१ गते प्रर्ुख विल्ला अविकारी श्री शावलग्रार् शर्ाा पौडेलको अध्यक्षतार्ा विल्लार्ा वियावशल 

राििीवतक दलका प्रर्खु एिं प्रवतविविहरुसंग सर्धिय बैठक सम्पधि भयो । सो अिसरर्ा विल्लार्ा वियावशल 

राििीवतक दल िेकपा एर्ाले, िेपाली कांग्रेस, िेकपा र्ाओबादी केधि, ििता सर्ािबादी पाटी, रावष्िय प्रिातधत्र 

पाटीको प्रर्खु एिं प्रवतविविको उपवथथवत रहकेो वथयो ।  

५.६ आरुघाट गाउँपावलकार्ा वि.प्रशा.का.को सेिा प्रिाह लगायत विविि विषयसंग सम्बवधित भई छलफल तथा 

अधतरविया कायािर् सम्पधि 

वर्वत २०७७।१२।१४  गते शवििारको वदि प्रर्खु विल्ला अविकारी श्री शावलग्रार् शर्ाा पौडेल ज्यकूो िेततृ्ि तथा 

प्रहरी उपरीक्षक श्री शेखर खिला, प्र.िा.उ. श्री प्रकाश दाहाल, स.प्र.िा.उ. श्री रािेधि अविकारी सवहतको टोलीको 

उपवथथवतर्ा आरुघाट गाउँपावलका कायाालयर्ा विल्ला प्रशासि कायाालयको सेिा प्रिाह, शावधत सरुक्षा लगायत 

विविि विषयसंग सम्बवधित भई अधतरविया कायािर् सम्पधि भयो । सो कायािर्को अध्यक्षता आरुघाट 

गाउँपावलकाका अध्यक्ष ले गिुाभएको वथयो । शावधत सरुक्षा, िागररकता वितरण लगायत विविि विषयसंग सम्बवधित 

भई सहभागीबाट उठेका प्रश्नहरुको सर्िाि सवहत  प्रर्खु विल्ला अविकारीबाट सम्बोदि भएको वथयो ।  

५.७ प्रर्खु विल्ला अविकारी श्री शावलग्रार् शर्ाा पौडेलबाट इलाका प्रहरी कायाालय आरुघाट अिगुर्ि सम्पधि: 

वर्वत २०७७।१२।१४  गते शवििारको वदि प्रर्खु विल्ला अविकारी श्री शावलग्रार् शर्ाा पौडेल ज्यकूो िेततृ्ि तथा 

प्रहरी उपरीक्षक श्री शेखर खिला, प्र.िा.उ. श्री प्रकाश दाहाल, स.प्र.िा.उ. श्री रािेधि अविकारी सवहतको टोलीले 

इलाका प्रहरी कायाालयको अिगुर्ि तथा विरीक्षण सम्पधि भयो । सो अिसरर्ा प्रर्ुख विल्ला अविकारीबाट  प्रहरी 

चौकी आखेत, अथथायी प्रहरी चौकी खाधचोक, प्रहरी चौकी घ्याम्पेसाल,  प्रहरी चौकी कोखेआहाले, सशस्त्र प्रहरी 

िेस क्याम्प आरुघाटको सरे्त अिगुर्ि ता विरीक्षण गिुाभएको वथयो । सो अिसरर्ा  उच्च र्िोबलको साथ विथपक्ष 

ढंगबाट कार् गिा विदशेि सरे्त वदिभुएको वथयो । 
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विल्ला प्रशासि कायाालय गोरखाको तेश्रो त्रैर्ावसक प्रगवत वििरण: २०७७।७८ 

५.८: िाचे गाउँपावलकार्ा वि.प्रशा.का.को सेिा प्रिाह लगायत विविि विषयसंग सम्बवधित भई छलफल तथा 

अधतरविया कायािर् सम्पधि 

वर्वत २०७७।१२।१५  गते आइिारको वदि प्रर्खु विल्ला अविकारी श्री शावलग्रार् शर्ाा पौडेल ज्यकूो िेततृ्ि तथा 

प्रहरी उपरीक्षक श्री शेखर खिाल, प्रशासकीय अविकृत हका  बहादरु रोका टोलीको उपवथथवतर्ा आरुघाट गाउँपावलका 

कायाालयर्ा विल्ला प्रशासि कायाालयको सेिा प्रिाह, शावधत सरुक्षा लगायत विविि विषयसंग सम्बवधित भई 

अधतरविया कायािर् सम्पधि भयो । सो अिसरर्ा शावधत सरुक्षा, िागररकता वितरण लगायत विविि विषयसंग 

सम्बवधित भई सहभागीहरुबाट उठेका प्रश्नहरुको सर्िाि सवहत  प्रर्खु विल्ला अविकारीबाट सम्बोदि भएको वथयो 

। साथै प्रर्खु विल्ला अविकारीबाट प्रहरी चौकी र्ाछीखोलाको सरे्त अिगुर्ि तथा विरीक्षण सम्पधि भयो ।  

५.९: अपाङगता भएका व्यविलाई घरर्ै गई  िागररकता वितरण: 

वर्वत २०७७- १२- १६ गते गोरखा िगरपावलका िडा िं. १३ वििासी ४३ िषीय पणूा अपांगता भएकी  विर्ाला 

खिालाई घररै् गई िागररकता वितरण काया सम्पधि भयो । उि  अिसरर्ा गोरखा विल्लाका प्रर्ुख  विल्ला  

अविकारी श्री शावलग्रार् शर्ाा पौडेल, िगरप्रर्खु राििराि पधत, िगर उपप्रर्खु  वििा श्रेष्ठ, प्रहरी उपरीक्षक  शेखर 

खिाल, िडाअध्यक्ष हरर खिालको उपवथथवतर्ा रहकेो वथयो । साथै प्रर्खु विल्ला अविकारी श्री शावलग्रार् शर्ाा 

पौडेलबाट प्रहरी चौकी र्झिुा दउेरालीको सरे्त विरीक्षण सम्पधि भयो ।  

५.१०:प्रर्ुख विल्ला अविकारीबाट कारागार कायाालय अिगुर्ि सम्पधि : 

वर्वत २०७७।१२।१६ गते प्रर्खु विल्ला अविकारी श्री शावलग्रार् शर्ाा पौडेलको िेततृ्िर्ा प्रहरी उपरीक्षक श्री शेखर 

खिाल, िेलर गणेश प्रसाद भट्टराईको उपवथथवतर्ा कारागार कायाालय गोरखार्ा अिुगर्ि तथा विरीक्षण काया सम्पधि 

भयो । सो अिसरर्ा प्रर्खु विल्ला अविकारीले कारागारको भौवतक पक्ष, र्ाििीय पक्ष, कैदी िधदीहरुको विषयर्ा 

िािकारी वलई कैदी बधदी तथा थिुिुा बवधदहरुसंग परेका सर्थया  तथा सर्थया सर्िािका लावग गिुापिे  पहल 

लगायत विविि विषयसंग सम्बवधित भई अधतरविया सरे्त गिुा भएको वथयो । 

५.११ विल्ला वथथत विकास विर्ााण संिद्ध कायाालयहरुसंगको सर्धियात्र्क बैठक सम्पधि : 

वर्वत २०७७।१२।२४ गते का वदि विल्ला प्रशासि कायाालय गोरखाको सभाहलर्ा गोरखा विल्लाका प्रर्ुख विल्ला 

अविकारी श्री वतथाराि भट्टराईको अध्यक्षतार्ा तथा पिूाप्रिािर्धत्री एिं प्रवतविविसभा र्ाििीय सदथय  डा.बाबरुार् 

भट्टराईको विशेष उपवथथवतर्ा  विल्लाको सर्ग्र विकास विर्ााणको अिथथा, शावधत सरुक्षा लगायत विविि विषयसंग 

सम्बवधित भई छलफल तथा अधतरविया कायािर् सम्पधि भयो । सो अिसरर्ा गोरखा विल्ला  प्रदशे सभा र्ाििीय  

हररश्ररण आचाया, विल्लाका विकास संिद्ध कायाालयका कायाालय प्रर्खु, विर्ााण व्यिसायीहरुको उपवथथत रहकेो 

वथयो ।  
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जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्बाट भएका मित्िपूणा कार्ािरु: 

शाजतत सुरक्षा: 

➢ विल्लाको सर्ग्र  शावधत सरुक्षा व्यिथथालाई गवतवशल, िवतिार्खुी र प्रभािकारी बिाइएको । 

➢ एकीकृत रणिीवतक सरुक्षा योििा अद्यािविक गरी सो को प्रभािकारी कायााधियिर्ा रहेको । 

➢ अपराि िधय गवतविवि वियधत्रणको  लावग Crime Mapping सवहतको कायायोििा बिाई सो को 

कायााधियि भइरहकेो ।  

➢ शावधत सवु्यिथथा विश्वसविय र भरपदो बिाइएको । 

➢ सरूक्षा विकायहरुबाट  वियवर्त गथती र चेकिाँच गिे काया भइरहकेो । 

सेिा प्रिाि: 

➢ िागररकता वितरण, राहदािी फारर् संकलि, िुत वसफाररस र राहदािी वितरण, संघ संथथा दताा लगायतका 

वियवर्त कायाहरु भइरहकेो । 

➢ यस कायाालयर्ा सिुिुाई हुिे र्द्धाहरुर्ा र्दु्धाको प्रकृवत हरेी विरधतर सिुिुाईको व्यिथथा गरी वछटो छररतो 

ढंगले फैसला गिे व्यिथथा वर्लाइएको । 

➢ सरकारी कायाालयहरुको सेिा प्रिाहलाई चथुत दरुुथत,विश्वसिीय, विथपक्ष, भरपदो र प्रभािकारी बिाउि 

वियवर्त अिुगर्ि तथा विरीक्षण गिे गररएको । 

➢ कायाालयबाट प्रिाह हुिे सेिालाई पारदशी बिाउि कायाालयको फेसबकु, िेिसाइट, इरे्ल िथता विद्यवुतय 

र्ाध्यर्हरुलाई वियवर्त अद्यािविक गरी कायाालयका गवतविविहरु प्रिाह गिे गररएको । 

कार्ाालर् व्र्िस्थापन: 

➢ वियवर्त कर्ाचारी बैठक( Staff Meeting) गरी  गिुासो सम्बोिि गिे गररएको । 

➢ कायाालयको अवभलेख व्यिथथापि  कायालाई व्यिवथथत र प्रभािकारी बिाइएको । 

➢ कायाालयको िातािरण थिच्छ, सफा र सेिाग्राही र्ैत्री बिाइएको ।  

➢ प्रत्येक वदि १० बिे दवेख १०: १५ बिेसम्र् सेिाप्रिाह संग सम्बवधित भई छलफल गिे गररएको । 

जिपद् व्र्िस्थापन: 

➢ विल्ला विपद ्व्यिथथापि सवर्वतको बैठक  हालसम्र् ४ िटा संचालि गररएको । 

➢ विल्ला विपद ्पिूातयारी तथा प्रवतकाया योििा, २०७७ पररर्ािाि सवहत कायााधियिर्ा ल्याइएको । 

➢ विपदक्ो सर्यर्ा तत्काल खोि, उद्धार काया गिे गररएको । 
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➢ थथािीय विपद ्व्यिथथापि सवर्वतलाई वियावशल  बिाउि आिश्यक सहयोग र सहविकरण गिे गररएको । 

➢ विपद्बाट प्रभावित व्यवि पररिारहरुलाई तत्काल राहत उपलब्ि गराउिे कायालाई थप प्रभािकारी बिाइएको 

। 

लागू औषि जनर्तत्रण: 

➢ लाग ूऔषि वियधत्रण सम्बधिी  कायाविवि तिुार्ा गरी सोही बर्ोविर् काया भइरहकेो । 

➢ लाग ुऔषि वियधत्रणको लावग विवभधि सेचतिार्लूक कायािर्हरु संचालि गिे गररएको । 

➢ अिैि र्वदरा उत्पादि तथा वििी वितरणलाई पणूारुपर्ा वियधत्रण गिा सरोकारिाला विकायसंगको 

सर्धियर्ा अिुगर्ि गिे गररएको । 

➢  िंगली रुपर्ा हुकेका गाँिा फडािीलाई उच्च प्राथवर्कता वदइएको । 

सूचनाको िक: 

➢ सचूिाको हक प्रिद्धाि गिा सिै कायाालयर्ा सचूिा अविकारी तोक्िे व्यिथथा वर्लाइएको । 

➢ कायाालयको सिै गवतविवि सरे्टेर अिािावषाक तथा िावषाक बलेुवटि प्रकाशि  गिे गररएको । 

➢ रावष्िय सचूिा आयोगबाट अविकार प्रत्यायोिि भए बर्ोविर् वियवर्त थित: प्रकाशि( Pro-Active 

Disclosure) गिा सिै कायाालयहरुलाई विदशेि भएको र सो बर्ोविर् भए िभएको अिगुर्ि गिे व्यिथथा 

वर्लाइएको ।  

➢ वियवर्त सचूिा अविकारीको बैठक बसी सचूिा सम्प्रेषणको विषयर्ा छलफल गिे गररएको ।   

➢ कायाालयबाट सम्पादि हुिे गवतविविहरु वियवर्त रुपर्ा  कायाालयको िेबसाईट तथा फेसबकु पेि र्ाफा त 

सािािविक गिे गररएको । 

 

 

५.७   सािािजनक सरोकारका सम्बतिमा प्रकाजशत सूचनािरु 

          विल्ला प्रशासि कायाालयद्धारा  सर्य सर्यर्ा विविि सािािविक  सरोकारका विषयहरुर्ा सचूिा प्रकावशत 

गद ै आएको छ । कायाालयद्धारा प्रवतिेदि अिविर्ा प्रकावशत गरेका केही सचूिाहरु  दहेाय बर्ोविर् रहकेा छि ्।  
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६.  सूचना अजिकारी र प्रमुखको नाम र पद 

६.१ कार्ाालर् प्रमुखः  

         िार्ः शावलग्रार् शर्ाा पौडेल 

          पदः प्रर्खु विल्ला अविकारी  

६.२ सूचना अजिकारीः 

          िार्: कर्ल राि भण्डारी 

           पद: सहायक प्रर्खु विल्ला अविकारी 

          सम्पका  नं.: ९८५६०५७७७८ 

७. ऐन, जनर्म, जिजनर्म िा जनदेजशकाको सूची 

विल्ला प्रशासि कायाालय, गोरखाले आफूलाई तोकेका कार्, कताव्य एिं अविकारहरुको प्रयोगका िर्र्ा प्रयोग गिे 

प्रवतविविर्लूक ऐि, वियर्, विवियर् िा विदवेशकाहरुको सचूी विम्िािसुारका रहकेा छि ।  

➢ थथािीय प्रशासि ऐि, २०२८ 

➢ सािािविक सरुक्षा ऐि, २०४६ 

➢ हातहवतयार खरखििा ऐि, २०१९ 

➢ हातहवतयार खरखिािा वियर्ािली, २०२८ 

➢ िेपाल िागररकता ऐि, २०६३ 

➢ िेपाल िागररकता वियर्ािली, २०६३ 

➢ िागररकता प्रर्ाणपत्र वितरण कायाविवि विदवेशका, २०६३ 

➢ विपद ्िोवखर् धयिूीकरण तथा व्यिथथापि ऐि, २०७४ 

➢ विपद ्पीवडत पिुिाास सञ्चालि कायाविवि, २०७१ 

➢ विपद ्पिूातयारी तथा प्रवतकाया योििा तिुार्ा र्ागादशाि, २०६७ 

➢ विपद ्पिातको शि व्यिथथापि सम्िधिी र्ागादशाि, २०६८ 

➢ कालोििार तथा केही अधय सार्ाविक अपराि तथा सिाय ऐि, २०३२ 

➢ खाद्य ऐि, २०२३ 

➢ खाद्य वियर्ािली, २०२७ 

➢ उपभोिा संरक्षण ऐि, २०७५ 

➢ िथतकुो प्रत्यक्ष वििी (व्यिथथापि तथा वियर्ि गिे) ऐि, २०७४ 

➢ अचल सम्पवत अविग्रहण ऐि, २०१३ 

➢ िग्गा प्राप्ती ऐि, २०३४ 



 

 
19 

 

विल्ला प्रशासि कायाालय गोरखाको तेश्रो त्रैर्ावसक प्रगवत वििरण: २०७७।७८ 

➢ सरकारी िग्गाको भोगाविकार गराउिे सम्िधिी कायािीवत, २०६२ 

➢ अवख्तयार दरुुपयोग अिुसधिाि आयोग ऐि, २०४८ 

➢ अवख्तयार दरुुपयोग अिुसधिाि आयोग वियर्ािली, २०५९ 

➢ भ्रष्टाचार वििारण ऐि, २०५९ 

➢ छापाखािा तथा प्रकाशि ऐि, २०४८ 

➢ छापाखािा र प्रकाशि सम्िधिी वियर्ािली, २०४९ 

➢ राहदािी ऐि, २०२४ 

➢ राहदािी वियर्ािली, २०६७ 

➢ संथथा दताा ऐि, २०३४ 

➢ संथथा दताा वियर्ािली, २०५४ 

➢ सिारी तथा यातायात व्यिथथा ऐि, २०४९ 

➢ सिारी तथा यातायात व्यिथथा वियर्ािली, २०५४ 

➢ िढुिा सवर्वतको (काया व्यिथथापि) कायाविवि, २०७३ 

➢ गहृ र्धत्रालय र अधतगात कायारत कर्ाचारीहरुको आचारसंवहता, २०६९ 

➢ गहृ प्रशासि सिुार कायायोििा, २०७४ 

➢ र्लुकुी अपराि (संवहता) ऐि २०७४ 

➢ र्लुकुी दिेािी कायाविवि (संवहता)ऐि २०७४ 

➢ र्लुकुी दिेािी (संवहता)ऐि २०७४ 

➢ र्लुकुी फौिदारी कायाविवि संवहता २०७४ 

८. कार्ाालर्को िेभसाइट www.daogorkha.moha.gov.np 

९. कार्ाालर्को सूचना प्रकाशन िुने अतर् स्थान 

कायाालयको िेभसाइाट 

फेसिकुः विल्ला प्रशासि कायाालय गोरखा र फेसबकु पेि- Dao gorkha 

ट्िीटरःDao gorkha 
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१०. अिसूचुी–१ िागररक िडापत्र 
क्र.सं. सेिा सेिा सजुििािरुको 

जििरण 

सेिा प्रदान 

गने स्थान 

कार्ा सम्पादन गना आिश्र्क पने 

कागिातिरु 

लाग्ने शुल्क लाग्ने समर् जिम्मेिार 

व्र्जक्त/ 

शाखा/फााँ

ट 

गुना

सो 

सुतने 

अजि

कारी 

१ िागररकता 

सम्िधिी 

क) िंशिको 

िाताले िेपाली 

िागररकता 

प्रर्ाणपत्र प्रदाि गिे 

काया 

िागररकता 

शाखा 

१ अिुसचूी १ बर्ोविर्को वििरण भरी     

सम्बवधित गा.पा. िा ि.पा. को वसफाररस 

• बाब,ु आर्ा िा आफ्िो िंशि तफा  तीि पथुता 

वभत्रका िातेदारको िेपाली िा.प्र.प./ आर्ाको 

र्ात्र िा.प्र.प. पेश भएकोर्ा िेपाली िागररकसंग 

वििाह भएको खलु्िे प्रर्ाण पेश गिुापिे । 

• बाि ु िा आर्ाको र्तृ्य ु भएकोर्ा र्तृ्यदुताा 

प्रर्ाणपत्र । 

• िधर्थथाि िा िाता खलु्िे गरी थथािीय तहले 

प्रदाि गरेको िधर्दताा प्रर्ाणपत्र । 

वििेदिर्ा रु १० को वटकट प्रर्ाण परुा 

भएकै वदि 

कोठा िं .

१०२ 

प्र.वि.

अ./स.

प्र.वि.

अ. 
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विल्ला प्रशासि कायाालय गोरखाको तेश्रो त्रैर्ावसक प्रगवत वििरण: २०७७।७८ 

२ बाबु, आर्ा िा आफ्िो िंशितफा का तीि 

पथुतावभत्रका िातेदारले आफ्िो सक्कल िागररकता 

पेश गरी सिाखत गिुापिे । 

३ िा.प्र.प. िवलद ैवििाह भएको िेपाली र्वहलाको 

हकर्ा 

• वििाह दताा प्रर्ाणपत्र 

• पवतको िागररकता प्रर्ाणपत्र 

• बाब,ु आर्ा, दाि ुिा भाई र्ध्ये कुिै एकको 

िा.प्र.प. 

• िेविल्ला र्ाइत हुिे र्वहलाको हकर्ा र्ाइती 

विल्लािाट िा.प्र.प.वलए/िवलएको प्रर्ाण 

४ शैवक्षक प्रर्ाण पत्र िा िधर्वर्वत खलु्िे  

िधर्दतााको प्रर्ाण पत्र, २ प्रवत फोटो पेश गिुापिे 

५ बसाई सराई गरी आउिेको हकर्ा उल्लेवखत 

कागिातको अवतररि दहेाएको कागिात संलग्ि  

गिुापि े

• बसाईसराईको प्रर्ाणपत्र 

• िग्गाििी प्रर्ाणपत्र 

• िागररकताको अवभलेख वभडेको पत्र 
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विल्ला प्रशासि कायाालय गोरखाको तेश्रो त्रैर्ावसक प्रगवत वििरण: २०७७।७८ 

 

  ख) 

कर्ाचारी पररिारको 

िाताले 

िा.प्र.प.वलिुपदाा 

िागररकता 

शाखा  

१ अिुसवूच १ बर्ोविर्को ढाचार्ा वििरण भरी 

कायाालय रहकेो थथािको ि.पा./गा.पा. को 

वसफाररस 

• बाब,ु आर्ाको िेपाली िागररकताको प्रर्ाणपत्र 

• कायारत कायाालयको कर्ाचारी पररचयपत्रको 

प्रवतवलपी 

• कर्ाचारी बहाल रहकेो कायाालयको वसफाररस 

• वििावहत र्वहलाको हकर्ा पवतको िा.प्र.प., 

वििाह दतााको प्रर्ाणपत्र  

वििेदिर्ा रु १० को वटकट प्रर्ाण परुा 

भएकै वदि 

कोठा िं .

१०२ 

प्र.वि.

अ./स.

प्र.वि.

अ. 

   

ग) वपततृ्ि/ 

र्ाततृ्िको 

ठेगािा 

िभएको 

व्यविले 

िा.प्र.प. 

वलिुपदाा 

िागररकता 

शाखा 

१ थथािीय तहबाट वसफाररस भएको अिुसूवच     १ 

बर्ोविर्को फारार् 

२ िेपाल सरकारबाट थिीकृत प्राप्त बालबावलका 

संरक्षण गिे संघ िा अिाथालयको संरक्षणर्ा  

हुकेको भए त्यथतो संथथाको वसफाररस 

३ कुिै व्यवि विशेषले प्रचवलत कािुि बर्ोविर् 

संरक्षकत्ि प्राप्त गरी पालि पोषण गरेको भए त्यथतो 

व्यवििाट सिै व्यहोरा खोली सिाखत गिुापि े

वििेदिर्ा रु १० को वटकट

  

प्रर्ाण परुा 

भएकै वदि 

कोठा िं .

१०२ 

प्र.वि.

अ./स.

प्र.वि.

अ. 
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विल्ला प्रशासि कायाालय गोरखाको तेश्रो त्रैर्ावसक प्रगवत वििरण: २०७७।७८ 

४ वपततृ्ि/ र्ाततृ्िको बारेर्ा थप कुरा बुझ्िु पि े

भएर्ा आिश्यकता अिुसार थथािीय तहको िा 

प्रहरी प्रवतिेदि वलि सवकिेछ ।  

  घ) 

बैबावहक अङ्वगकृत 

िागररकता प्रर्ाणपत्र 

वलिु पदाा  

िागररकता  

शाखा 

• थथािीय तहले वििरण भरी प्रर्ावणत गरी 

पठाएको अिुसवूच ७ 

• पवतको िा.प्र.प.को प्रवतवलपी 

• वििाह दताा प्रर्ाणपत्र 

• सम्िवधित दशेको िागररकता त्याग गिा 

सम्िवधित दशेको रािदतुािास र सम्िवधित 

ठेगािार्ा पठाएको वििेदिको प्रर्ावणत 

प्रवतवलपी र सक्कल वििेदि हुलाक दावखला 

गरेको सक्कल रवसद 

• पवतको सिाखत िा पवतको र्तृ्य ु भएर्ा र्तृ्य ु

दताा पेश गिे  

• पवत सँग िाता खलु्िे ३ पथुतावभत्रका व्यविको 

िागररकता राखी सिाखत गिुापि े  

वििेदिर्ा रु १० को वटकट वििेदि पेश 

भएकै वदि 

प्रविया 

प्रारम्भ गररिे 

कोठा िं 

१०२ 

प्र.वि.

अ./स.

प्र.वि.

अ. 

  ङ) 

अङ्वगकृत िागररकता 

िागररकता 

शाखा 

• थथािीय तहको वसफाररस सवहत अिुसवूच ७ 

िर्ोविर्को वििेदि 

• िेपाली िा िेपालर्ा प्रचवलत अधय कुिै भाषा 

बोल्ि र लेख्ि िािेको प्रर्ाण 

वििेदिर्ा रु १० को वटकट गहृ र्धत्रालय 

िाट विणाय भ ै

प्राप्त भएपवछ 

कोठा िं .

१०२ 

प्र.वि.

अ./स.

प्र.वि.

अ. 
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विल्ला प्रशासि कायाालय गोरखाको तेश्रो त्रैर्ावसक प्रगवत वििरण: २०७७।७८ 

• िेपालर्ा कुिै व्यिसाय गरी बसेको प्रर्ाण 

• अधय र्लुकुको िागररकता त्यागेको िा त्याग्िे 

घोषणा गरेको प्रर्ाण 

• कम्तीर्ा १५ िषासम्र् िेपालर्ा बसोबास 

गरेको 

• िेपाली िागररकलाई अङ्वगकृत िागररकता 

वदिे कािुिी व्यिथथा िा प्रचलि भएको 

र्लुकुको िागररकता भएको 

• असल चालचलि भएको 

• र्ािवसक रुपले थिथथ भएको 

  च) 

िा.प्र.प.को प्रवतवलपी 

वदिे काया 

िागररकता 

प्रवतवलपी 

शाखा 

• अिुसवूच २ फारार्र्ा सबै वबबरण भरी 

सम्िवधित थथािीय तहको वसफाररस 

• पवहला पाएको िा.प्र.प.को झुत्रो प्रवत िा 

प्रवतवलवप िा िा.प्र.प.िं. र िारी वर्वत 

अवििाया उल्लेख गिुापिे  

• िेरै परुािा िा.प्र.प.का कायाालय अवभलेख 

िबुवझिे भएकोर्ा िा िभेवटएर्ा अिुसचूी १ 

बर्ोविर्को फारार् भरी सम्बवधित थथाविय 

तहको वसफाररस सवहत वपता, र्ाता, दाि,ु 

भाई र्ध्ये कुिै एकको िा.प्र.प.को प्रवतवलपी र 

वििेदिर्ा रु १६ को वटकट 

टाँस गि े

प्रविया परुा 

भएकै वदि 

कोठा िं .

१०१ 

प्र.वि.

अ./स.

प्र.वि.

अ. 
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विल्ला प्रशासि कायाालय गोरखाको तेश्रो त्रैर्ावसक प्रगवत वििरण: २०७७।७८ 

िा.प्र.प.को प्रवतवलपी र सिाखत (ियाँ 

िा.प्र.प.वलए सरह) 

  छ) 

िा.प्र.प.वििरण 

संशोिि 

िागररकता 

प्रवतवलपी 

शाखा 

• वििााररत ढाचाको वििेदिर्ा वििरण सच्याउि 

पिााको कारण प्रष्ट खलु्िे गरी छुट्टै पत्र सर्ेत 

राखी सम्िवधित ि.पा./गा.पा.को वसफाररस 

• एस.एल.सी. पास गरेको शैवक्षक योग्यताको 

प्र.प.(र्ाका वसट सर्ेत) 

• थर, ठेगािा िा विचको िार् संशोिि गिुापि े

भएर्ा िाि,ु आर्ा, दाि ुिा भाई र्ध्ये कुिै एक 

ििा कायाालयर्ा उपवथथत भई सिाखत गिुापि े

िथतैः िहादरु, प्रसाद, िाथ, लाल 

• अधय आिश्यक कागिात  

रू १६ को वटकट  कोठा िं .

१०१ 

प्र.वि.

अ./स.

प्र.वि.

अ. 

२ राहदािी 

सम्िधिी 

क) 

ियाँ राहदािी प्रदाि 

राहदािी शाखा

  

• रीतपिूाक भररएको दरखाथत फारार् २ प्रवत 

• िेपाली िागररकताको प्रर्ाणपत्रको सक्कल 

प्रवत र सोको १ प्रवत प्रवतवलपी 

• ६ र्वहिावभत्र वखचेको ४.५ से.र्ी× ३.५ 

से.र्ी. को पषृ्ठभरु्ी सादा र हलकुा रंग भएको ३ 

प्रवत रंगीि फोटो 

• राहदािी दथतुर वतरेको रवसद 

• िािालकको हकर्ा िािालक पररचयपत्र र 

वििको बाबुआर्ा र्ध्ये कुिै एक ििाको 

• रु ५,०००रािश्व दथतुर 

तर १० िषा र्वुिका 

िालिावलकाका हकर्ा 

रु २,५०० र्ात्र लाग्िेछ ।  

• पािा च्यावतएको, केरर्ेट 

भएको िा अधय कारणले 

राहदािी र्ा क्षती 

परुय्ाएको िा हराएको 

राहदािीको हकर्ा 

दोब्बर दथतुर लाग्िेछ । 

सािारण 

राहदािी 

राहदािी 

विभागिाट 

प्राप्त भएपवछ 

वितरण हुिे, 

िुत सेिाको 

लावग दोब्बर 

दथतुर 

बुझाइएको १ 

कोठा िं .

१०४ 

प्र.वि.

अ./स.

प्र.वि.

अ. 
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विल्ला प्रशासि कायाालय गोरखाको तेश्रो त्रैर्ावसक प्रगवत वििरण: २०७७।७८ 

िागररकताको प्रर्ाणपत्र र सो को प्रवतवलपी, 

संरक्षक वियिु भएको हकर्ा व्यहोरा खलु्ि े

वलखतको सक्कल प्रवत र संरक्षकको 

िागररकताको प्रर्ाणपत्र तथा त्यसको 

प्रवतवलपी 

• पवहले िै राहदािी वलएको भए सो को सक्कल 

प्रवत 

• राहदािी प्राप्त गिा थियं व्यवि रकर् वतरेको 

भौचर, सक्कल िागररकता प्रर्ाण पत्र सवहत 

उपवथथत हुिुपि े

• परुािो राहदािी भएर्ा उि राहदािी आिश्यक 

पिेछ ।  

• वििाह भई आएको र्वहलाहरुको हकर्ा 

पवतको िागररकताको प्रवतवलपी र वििाह 

दतााको प्रर्ाणपत्रको प्रवतवलपी  

• कर्ाचारी पररिारको हकर्ा कायारत 

कायाालयको वसफाररस पत्र 

• च्यावतएको िा वभिेको राहदािीको सम्िधिर्ा 

सक्कल राहदािी सर्ेत पेश गरी कारण 

सवहतको वििेदि पेश गिुा पि े

हप्तापवछ 

राहदािी 

विभाग 

काठर्ाडौिाट 

वलि सवकिे
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विल्ला प्रशासि कायाालय गोरखाको तेश्रो त्रैर्ावसक प्रगवत वििरण: २०७७।७८ 

• बसाई सराई गरी आएको हकर्ा बसाई 

सराईको प्रर्ाणपत्रको प्रवतवलपी, िग्गाििी 

पिुााको प्रवतवलपी, ि.पा. क्षेत्रर्ा घर भए िक्सा 

पास (िा.प्र.प.को प्रवतवलपी बिेको 

कायाालयबाट िागररकताको अवभलेख 

प्रर्ावणत भै आएपवछ र्ात्र राहदािी िारी हुिे) 

३ िािालक 

पररचयपत्र 

िाबालक प्र.प.पाउिे 

काया (१६ िषा भधदा 

कर् उर्ेर) 

प्रशासि शाखा • पासपोटा साइिको फोटो  टास गरी थथािीय 

तहको प्रर्खुको वसफाररस सवहत बाबु, 

आर्ाले वििेदि वदिु पि े

• बाब,ु आर्ाको िा.प्र.प., िाता प्रर्ावणत र 

िािालकको िधर्दताा प्रर्ाणपत्रको प्रवतवलपी 

• शैवक्षक योग्यताको प्रर्ाण पत्र भए सो को 

प्रवतवलपी 

• बाब,ु आर्ा िभएको हकर्ा ३ पथुता खलु्ि े

प्रर्ाण सवहतको वििेदि 

• बाबु िा आर्ा भए बाबु, आर्ा र िभए ३ पथुता 

वभत्रको िाता खलु्िे व्यविले कायाालयर्ा 

उपवथथत भई सिाखत गिुापिे  

 

वििेदिर्ा रु १० को वटकट वििेदि परेकै 

वदि प्रविया 

प्रारम्भ 

कोठा िं .

१०५ 

प्र.वि.

अ./स.

प्र.वि.

अ. 
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विल्ला प्रशासि कायाालय गोरखाको तेश्रो त्रैर्ावसक प्रगवत वििरण: २०७७।७८ 

४ िार्, थर, 

उर्ेर सच्याउिे 

िा.प्र.प. र शैवक्षक 

प्र.प.र्ा िार्थर, उर्ेर 

फरक परेकोर्ा 

क्षे.वश.वि.र्ा वसफाररस 

गरी पठाउिे काया 

िागररकता 

शाखा  

सम्िवधित ि.पा. िा गा.पा.को वसफाररस सवहत 

(फोटो सर्ेत प्रर्ावणत गरी) विम्ि कागिात संलग्ि 

रावख वििेदि वदिुपिे (सम्बवधित वििेदक 

कायाालयर्ा उपवथथत हुिुपिे) 

• सक्कलै िा.प्र.प.र सो को प्रवतवलपी 

• शैवक्षक योग्यता एस.एल.सी.को र्ाका वसट, 

चाररवत्रक प्रर्ाण पत्र, विद्यालयको फोटो 

सवहतको वसफाररस 

वििेदिर्ा रु १० को वटकट वििेदि परेकै 

वदि प्रविया 

प्रारम्भ गररिे 

कोठा िं .

१०२ 

प्र.वि.

अ./स.

प्र.वि.

अ. 

५ कुिै व्यहोरा 

प्रर्ावणत 

सम्िधिर्ा 

प्रर्ावणत गिे काया प्रशासि शाखा • व्यहोरा खलुेको वििेदि 

• ि.पा./गा.पा.को वसफाररस 

• व्यहोरा पवुष्ट गिे प्रर्ाण कागि  

वििेदिर्ा रु १० को वटकट आिश्यक 

िाँँचिझु 

सम्पधि भएकै 

वदि 

कोठा िं .

१०५ 

प्र.वि.

अ./स.

प्र.वि.

अ. 

६ संघ संथथा 

सम्िधिी 

क) 

संघ संथथा दताा गि े

काया  

र्दु्दा फाँट • तोवकएको ढाँचाको वििरण भरी कम्तीर्ा ७ 

ििा सदथय रहकेो तदथा सवर्वतका सदथयको 

हथताक्षर भएको वििेदि 

• सफासँग A4 साइिको कागिर्ा एकापरट्ट र्ात्र 

टाइप गरी काया सवर्वत सदथयहरुको प्रत्येक 

पािार्ा तलर्ावथ हथताक्षर भएको वििाि ४ 

प्रवत 

• सवर्वतको सबैको िा.प्र.प. प्रवतवलपी र थथािीय 

तह सवहतको वसफाररस 

वििेदिर्ा रु १० को वटकट, 

रािथि दथतुर रु १००० 

र्ात्र 

वििेदि परेकै 

वदि प्रविया 

प्रारम्भ गररिे 

कोठा िं .

२०२ 

प्र.वि.

अ./स.

प्र.वि.

अ. 



 

 
29 

 

विल्ला प्रशासि कायाालय गोरखाको तेश्रो त्रैर्ावसक प्रगवत वििरण: २०७७।७८ 

• कुिै र्धत्रालय, विकायसँग सम्िवधित संथथा 

भएर्ा सो को वसफाररस 

• सदथयहरुको चालचलि िझेुको प्रहरी प्रवतिेदि

  

  ख) 

संघ संथथा िविकरण 

गिे काया 

र्दु्दा फाँट • संथथाको आविकाररक वििेदि पत्र 

• सक्कल लेखापरीक्षण प्रवतिेदि र 

लेखापरीक्षकको प्रर्ाण पत्र, सो प्र. प. ििीकरण 

भएको विथसा,काया प्रगवत वििरण, हालको 

काया सवर्वतको सबै पदाविकारीको िार्, 

वििााचि भएको वर्वत खलुाउिे 

• कर चिुा भएको विथसा र सम्िवधित थथािीय 

तहको वसफाररस 

वििेदिर्ा रु १० को वटकट, 

रु ५०० दथतुर र म्याद 

िाघेको भए वियर्ािुसार 

थप दथतुर 

सम्पणूा 

कागि, 

प्रर्ाण पगुे 

वििेदि भएकै 

वदि 

कोठा िं .

२०२ 

प्र.वि.

अ./स.

प्र.वि.

अ. 

  ग) 

संथथाको वििाि 

संशोिि गिे काया 

र्दु्दा फाँट • सािारण सभार्ा कूल सदथय संख्याको दईु 

वतहाई िहुर्तले वििाि संशोिि गिा गरेको 

विणायको प्रवतवलपी 

• थिीकृत सक्कल वििािको प्रवतवलपी १ प्रवत 

• तीि र्हले फारार्को ४ प्रवत प्रवतवलपी 

)प्रथतावित संशोिि(   

वििेदिर्ा रु १० को वटकट  वििेदि भएकै 

वदि 

कोठा िं .

२०२ 

प्र.वि.

अ./स.

प्र.वि.

अ. 

  घ) र्दु्दा फाँट • वििािर्ा शाखा खोल्ि सक्िे व्यिथथा 

भएकोर्ा संथथाको काया सवर्वतको विणाय 

• वििािको प्रवतवलपी 

वििेदिर्ा रु १० को वटकट 

वियर्ािली अिुसारको थप 

दथतुर 

वििेदि परेकै 

वदि प्रविया 

प्रारम्भ गररिे 

कोठा िं 

२०२ 

प्र.वि.

अ./स.
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संथथाको शाखा खाल्िे 

सम्िधिी काया 

• सम्िवधित थथािीय तहको वसफाररस 

• दताा प्रर्ाणपत्रको प्रर्ावणत प्रवतवलपी 

प्र.वि.

अ. 

७ पत्रपवत्रका र 

छापाखािा 

क) 

पत्रपवत्रका दताा गिे 

काया 

र्दु्दा फाँट • तोवकएको ढाँचाको वििेदि 

• सम्पादकको शैवक्षक योग्यताको प्रर्ाणपत्र र 

सम्पादक भई कार् गिे र्धिरुी पत्र 

• प्रकाशक र सम्पादकको िागररकताको 

प्रवतवलपी  

• प्रकाशक संथथाको छाप, प्रिधि पत्र िा 

संथथाको थिीकृती, वििाि िविकरण भएको 

प्रर्ाण, कर वतरेको प्रर्ाण, लेखा परीक्षण 

प्रवतिेदि, संचालकहरुको िैठकको विणाय 

सर्ेतका कागिातहरुको प्रवतवलपी 

• छापाखािा दताा भएको प्र.प.को प्रवतवलपी 

• छापाखािाको प्रिधि पत्रको प्रवतवलपी 

• छापाखािालाई विल्ला प्रशासि कायाालयबाट 

थिीकृत वदएको प्र.प.को प्रवतवलपी 

• छापाखािाले कर वतरेको प्र.प.को  प्रवतवलपी  

  

वििेदिर्ा रु १० को वटकट, 

दवैिक पवत्रका रु १०००, 

अिासाप्तावहक रु ७००, 

साप्तावहक रु ५००, पावक्षक 

रु ३००, र्ावसक र अधय 

पवत्रकाको लावग रु २०० 

वििेदि परेकै 

वदि प्रविया 

प्रारम्भ गररिे  

कोठा िं .

२०२ 

प्र.वि.

अ./स.

प्र.वि.

अ. 
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८  ख) 

छापाखािा संचालि 

गिे काया  

र्दु्दा शाखा • कुिै संथथा संचालक रहकेो भए संथथाको 

संचालकहरुको विणायको प्रवतवलपी, थिीकृत 

वििािको प्रवतवलपी र व्यविको भए फोटो ५/५ 

प्रवत 

• र्लू्य अवभिवृद्ध कर िा आयकर सम्िधिी 

प्रर्ाणपत्र र संथथा ििीकरण गरेको प्रर्ाणपत्रको 

प्रवतवलपी 

• छापाखािा संचालि गिे व्यविको िागररकता 

प्रर्ाण पत्र र घरिग्गाको िग्गाििी पिुााको 

प्रवतवलपी िा करार कागि 

• छापाखािाको उपकरणहरु खररद गरेको िा 

िार्सारी भै आएको भए सो को प्रर्ाण 

• छापाखािा रहिे थथािको िक्सा  

वििेदिर्ा रु १० को वटकट 

र रु १००० दथतुर 

वििेदि परेकै 

वदि प्रविया 

प्रारम्भ गररिे 

कोठा िं 

२०२ 

प्र.वि.

अ./स.

प्र.वि.

अ. 

९ शरणाथी 

पररचय पत्र 

क) 

शरणाथी पररचय पत्र 

ििीकरण सम्िधिी 

काया 

प्रशासि शाखा • शरणाथी पररचय पत्र ििीकरणको लावग 

दरखाथत 

• म्याद िाघी आउिेका लावग भरपदो र र्िावसि 

र्ावफकको कारण सवहत सम्िवधित क्याम्पको 

वसफाररस 

• एक विल्लािाट िारी भएको पररचय पत्र अको 

विल्लार्ा िविकरण गिुापरेर्ा गहृर्धत्रालयको 

थिीकृती पत्र 

वििेदिर्ा रु १० को वटकट, 

म्याद िाघेको पररचय पत्र 

िविकरण गिुापदाा ३ िषा 

सम्र्को रु १०० र सो पवछ 

रु ५०० रािथि दथतुर 

वििेदि परेकै 

वदि 

कोठा िं .

१०५ 

प्र.वि.

अ./स.

प्र.वि.

अ. 
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  ख) 

शरणाथी पररचय पत्र 

हराई सो को प्रवतवलपी 

वलिुपदाा 

प्रशासि शाखा • सम्िवधित व्यविको वििेदि 

• रावष्िय थतरको पवत्रकार्ा पररचय पत्र हराएको 

सचूिा प्रकावशत प्रर्ाण 

• हराएको दथतखत परेको क्षेत्रको प्रहरी 

कायाालयको पत्र 

• शरणाथी वशविरिाट फोटो सर्ेत प्रर्ावणत 

गरेको पत्र 

• सम्िवधित व्यविको २ प्रवत फोटो 

वििेदिर्ा रु १० को वटकट 

र रु १०० को दथतुर 

वििेदि परेकै 

वदि 

कोठा िं .

१०५ 

प्र.वि.

अ./स.

प्र.वि.

अ. 

  ग) 

शरणाथीलाई यात्रा 

अिुर्वत सम्िवधि काया 

प्रशासि शाखा • सम्िवधित व्यविको वििेदि 

• भ्रर्णर्ा िािे र्लुुकिाट िातेदारले बोलाएको 

आर्धत्रण पत्र 

• आर्धत्रण गिे व्यविको पररचय खलु्िे प्रर्ाण 

• आर्धत्रण गिे व्यविको आवथाक वथथवत खलु्िे 

प्रर्ाण 

• िािालक िा ३५ िषा उर्ेर िपगुेको र्वहलाको 

हकर्ा संरक्षकले वदएको र्धिरुीिार्ा 

• सम्िधिीत वशविरको सक्कल वसफाररस पत्र 

• आर्धत्रण गिे व्यवि र वििेदकको सम्िधि 

खलु्िे कागिपत्र 

वििेदिर्ा रु १० को वटकट वििेदि परेकै 

वदि 

कोठा िं .

१०५ 

प्र.वि.

अ./स.

प्र.वि.

अ. 
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• अध्ययिका लावग विदशे िािेको हकर्ा 

सम्िवधित शैवक्षक संथथाको थिीकृत पत्र 

संकलि गरी विषय र अििी खुलेको कागि 

• औषिोपचारको लावग वचवकत्सक िा थिाथ्य 

संथथाको वसफाररस पत्र 

• आर्धत्रणकतााले व्यहोिे खचाको वििरण 

• आफ्िो खचार्ा िािे भए आफ्िो हवैसयत र 

िािु पिे कारण थपष्ट खलुाउिे 

• िोटरी पवब्लकिाट प्रर्ावणत भई आउिुपिे िा 

सम्िवधित दतुािासले कागिातहरुको 

प्रर्ावणकता पवुष्ट गरेको कागिपत्र  

१

० 

हात हवतयार 

सम्िधिी 

क) 

हातहवतयार इिाित 

सम्िधिी काया  

प्रशासि शाखा

  

• सम्िवधित व्यविको वििेदि 

• िा.प्र.प.को प्रवतवलपी 

• विरोवगताको प्रर्ाण पत्र 

• कायाालयिाट प्रहरी र्ाफा त चालचलि 

बुवझएको पत्र 

१) वििेदिर्ा रु १० को 

वटकट र एक पेथतोल, 

ररभल्िरिा वर्वियचर 

राइफल सवहत अधय 

राइफल प्रत्येक विल्ला भर 

रु २००, अविराज्यभरको रु 

३०० 

२) टोटािाला िा वर्वियचर 

राइफल प्रत्येकको 

वििेदि परेकै 

वदि 

कोठा िं .

१०५ 

प्र.वि.

अ./स.

प्र.वि.

अ. 
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विल्लाभर रु २०० 

अविराज्यभर रु ३०० 

३ भरूिा बधदकुको विल्ला 

भर रू. १०० अविराज्यभर 

रू २०० 

४ हािादारी बधदकु 

प्रत्येकको विल्लाभर रू. 

२०० अविराज्यभर रू 

३०० 

 

  ख) 

हातहवतयार िार्सारी 

सम्िधिी काया 

प्रशासि शाखा

  

• सम्िवधित वलिे वदिे व्यविहरुको वििेदि 

• िा.प्र.प.को प्रवतवलपी तथा हात हवतयार 

व्यविका अधयइिाित पत्र र  वलिे वदिे  

कागिात सवहत कायाालयर्ा उपवथथत हुिे 

• वलिे व्यविको विरोवगताको प्रर्ाणपत्र, 

कायाालयिाट प्रहरी र्ाफा त चालचलि िझेुको 

पत्र 

वििेदिर्ा रु १० को वटकट वििेदि परेकै 

वदि प्रविया 

प्रारम्भ गररिे 

कोठा िं .

१०५ 

प्र.वि.

अ./स.

प्र.वि.

अ. 

  ग) प्रशासि शाखा • सम्िवधित व्यविको वििेदि 

• इिाित पत्रको सक्कल र सो को प्रवतवलपी 

• िा.प्र.प.को प्रवतवलपी 

वििेदिर्ा रु १० को वटकट 

र एक पेथतोल, ररभल्िर िा 

वर्वियचर राइफल सवहत 

वििेदि परेकै 

वदि 

कोठा िं .

१०५ 

प्र.वि.

अ./स.
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हातहवतयार िविकरण 

सम्िधिी काया 

अधय राइफल प्रत्येकको 

विल्ला भर रु ५०० िेपाल 

भरको रु ७५० 

२ टोटािाला बधदकु िा 

वर्वियचर राइफल 

प्रत्येकको विल्लाभर रू. 

१५० िेपाल रू. ३००  

३ भरुिा िधदकुको विल्ला   

भर रू. १०० अविराज्यभर 

रू. २०० 

४ हािादारी िधदकु 

प्रत्येकको विल्ला भर रु 

२०० अविराज्यभर रु ३०० 

प्र.वि.

अ. 

  घ) 

हातहवतयार 

इिाितको प्रवतवलपी 

सम्िधिी काया 

प्रशासि शाखा • सम्िवधित व्यविको िार्र्ा रहकेो 

हातहवतयारको इिाित पत्रको प्रवतवलपी  सवहत 

वििेदि 

• िा.प्र.प.को प्रवतवलपी 

• सम्बवधित ि.पा./गा.पा.को लेटर्याडर्ा 

इिाित पत्र िालाको फोटो टाँसी प्रर्ावणत भइ 

आएको वसफाररस पत्र 

वििेदिर्ा रु १० को वटकट 

र रु ५० रािश्व 

वििेदि परेकै 

वदि 

कोठा िं .

१०५ 

प्र.वि.

अ./स.

प्र.वि.

अ. 
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१

१ 

शावधत सरुक्षा 

सम्िधिी 

क) 

शावधत सरुक्षाको 

वििेदि सम्िधिी काया 

प्रशासि शाखा • व्यहोरा थपष्ट रुपर्ा खलुेको वििेदि र 

वििेदकको िेपाली िागररकताको प्रर्ाणपत्रको 

प्रवतवलपी िा पररचय खलु्िे कागि 

वििेदिर्ा रु १० को वटकट  वििेदि परेकै 

वदि 

कोठा िं .

१०५ 

प्र.वि.

अ./स.

प्र.वि.

अ. 

  ख) 

गिुासो िा ठाडो उिरुी

  

प्रशासि शाखा • व्यहोरा थपष्ट रुपर्ा खलुेको वििेदि वििेदिर्ा रु १० को वटकट वििेदि परेकै 

वदि 

कोठा िं .

१०५ 

प्र.वि.

अ./स.

प्र.वि.

अ. 

१

२ 

िेपाल वसर्ा 

क्षेत्रका 

िवसधदका 

लावग प्रथथाि 

प्रिेश 

अिुर्वत पत्र 

वितरण 

सम्िधिी 

क) 

अिुर्वत पत्र वििरण 

प्रशासि शाखा • व्यहोरा थपष्ट रुपर्ा खलुेको वििेदि 

• िा.प्र.प.को प्रवतवलपी 

 

वििेदिर्ा रु १० को वटकट वििेदि परेकै 

वदि 

कोठा िं .

१०५ 

प्र.वि.

अ./स.

प्र.वि.

अ. 

  ख) 

अिुर्वत पत्र िविकरण 

प्रशासि शाखा • व्यहोरा थपष्ट रुपर्ा खलुेको तोवकएको ढाँचा 

िर्ोविर्को वििेदि 

• िा.प्र.प.को प्रवतवलपी 

• अिुर्वत पत्रको सक्कल पेश गिे (पवछ वफताा 

हुिे) 

वििेदिर्ा रु १० को वटकट वििेदि परेकै 

वदि 

कोठा िं .

१०५ 

प्र.वि.

अ./स.

प्र.वि.

अ. 
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१

३ 

दवलत/ 

िििाती/ 

र्वुथलर् 

प्रर्ावणत 

सम्बवधित िात िा 

सर्दुायको भिी 

प्रर्ावणत गिे काया 

प्रशासि शाखा • थपष्ट व्यहोरा खलुेको वििेदि  

• िा.प्र.प.को छायाँकपी  

• सम्बवधित िडाको वसफाररस 

वििेदिर्ा रू १० को वटकट वििेदि परेकै 

वदि 

कोठा िं .

१०३ 

प्र.वि.

अ./स.

प्र.वि.

अ. 

 

 


