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र्जल्ला प्रशासन कार्ािलर् गोरखाबाट सम्पादन हुने कार्िहरुमा गुणस्तरीर्ता,  प्रभावकारीता, र्मतव्र्र्ीता र सशुासन कार्म गने 

मूल उदे्धश्र्का साथ तर्ार पाररएको बार्षिक कार्ािर्ोजन र्स प्रकार रहेको छ । 

 र्जल्ला प्रशासन कार्ािलर्, गोरखाको बार्षिक कार्िर्ोजना प्रर्तवेदन-२०८०/०८१ 

र्स.नं. के गने कर्हले गने कसले गने कसरी गने उपलब्धी सूचक  

१ जिल्ला सरुक्षा 

सजिजिको बैठक 

आवश्यकिा 

अनसुार 

जिल्ला सरुक्षा 

सजिजि 

जिल्ला सिग्र शाजति 

सरुक्षाका सम्वतधिा 

 शाजति सरुक्षा कायि भएको 

हुने 

 िाजसक कम्िीिा २ पटक हुने 

गरी बैठक संचालन भएको हुने । 

२ नागररकिा,  

नागररकिा 

प्रजिजलजप  िारी 

गन े

जनयजिि नागररकिा/प्रजिजलजप 

शाखा 

सम्बजतधि स्थानीय 

िहको जसफाररसिा 

आवश्यक प्रकृया 

परुा गरी  गने । 

 जिटो िररिो िररकाले सेवा 

प्रवाह भएको हुने 

 नेपाली नागररकले सरल 

िवरबाट ना.प्र. प्राप्त भएको 

हुने  

  नेपाली नागररकसंग जववाह 

गरी आउने जवदेशी िजहलाले 

ववैाजहक अगंीकृि 

नागररकिा प्रिाणपत्र प्राप्त 

भएको हुने । 

 सेवा ग्राहीलाई सरल सहि र 

जिटो ढंगबाट वाजषिक १०,००० 

िनालाई नागररकिा जविरण 

भएको हुने । 

 फरक क्षििा भएका 

कायािलयिा उपजस्थि हुन 

नसक्ने व्यजिलाई घरि ैगई सेवा 

जदएको प्रिाण हुने । 

३ जवद्यजुिय 

राहदानीको 

जववरण संकलन 

िथा ियारी 

राहदनी जविरण 

जनयजिि राहदानी शाखा आवश्यक प्रकृया 

परुा गरी गने  

 जिटो िररिो िवरबाट सेवा 

प्रवाह भएको  हुने  

 जिटो िररिो िवरबाट हुने गरी 

वाजषिक १५,००० िना ई-

पासपोटि संकलन भएको हुने । 
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र्स.नं. के गने कर्हले गने कसले गने कसरी गने उपलब्धी सूचक  

४ नावालक 

पररचय पत्र 

जनयजिि स्थानीय प्रशासन 

शाखा 

सम्बजतधि स्थानीय 

िहको जसफाररसिा 

 आवश्यक प्रकृया 

परुा गरी  गने 

 जिटो िररिो िररकाले सेवा 

प्रवाह भएको हुने 

 

 जिटो िररिो िवरबाट जनयजिि 

रुपिा सेवा प्रवाह भएको हुने । 

५ जवजवध 

जसफाररस िथा 

प्रिाजणि 

जनयजिि स्थानीय प्रशासन 

शाखा 

स्थानीय िहको 

जसफाररस र 

आवश्यक परेिा 

प्रहरी सििजिन गरी 

गने ।  

 िाग अनसुार सेवा प्रवाह 

भएको हुने ।  

 जनयजिि रुपिा िाग भए 

अनसुार ित्कालै सिधान हुने 

सेवा प्रवाह भएको हुने । 

६ ठाडो उिरुी/ 

गनुासो 

जनयजिि िदु्धा/स्थानीय 

प्रशासन शाखा 

कायािलयिा प्राप्त 

गनुासा र जववादिा 

सम्बजतधि पक्षहरु 

जिकाई िलफल 

गराई िलेजिलाप 

गराई शाजति सरुक्षा 

कायि गने  

 गनुासोको सियि ैप्रभावकारी 

रुपिा व्यवस्थापन भएको हुने  

 जनयजिि रुपिा िाग भए 

अनसुार ित्कालै सिधान हुने 

गरी सेवा प्रवाह गने व्यवस्था 

भएको हुने 

 ९८% भतदा बढी फस्यौट 

भएको हुने । 

७ संघसंस्था दिाि/ 

नजवकरण 

हािहजियार 

दिाि/ नजवकरण 

जनयजिि िदु्धा शाखा सम्बजतधि स्थानीय 

िहको  जसफाररसिा 

आवश्यक प्रकृया  

परुा गरी गने 

 जनयि काननूको अजधनिा 

रही िाग अनसुारको सेवा 

प्रवाह भएको हुने  

 जनयजिि रुपिा िाग भए 

अनसुार संस्था दिाि र नजवकरण 

भएको हुने ।  

८ सावििजनक 

अपराध/ 

क्षजिपजूिि/ 

हािहजियार 

जनयजिि िदु्धा शाखा प्राप्त िदु्धाको 

जनयिानसुार दिाि गने  

 जिटो िररिो तयाय सम्पादन 

भएको हुने  

 जनयजिि रुपिा सेवा प्रवाह 

भएको हुने । 
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र्स.नं. के गने कर्हले गने कसले गने कसरी गने उपलब्धी सूचक  

िदु्धा दिाि 

९ िदु्धाको पेशीिा 

राख्ने 

हरेक हप्ताको १ 

जदन 

िदु्धा शाखा जवशेष 

प्राथजिकिाका साथ 

कायिसम्पादन गने 

 जिटोटररिो तयाय सम्पादन 

भएको हुने  

 हरेक हप्ताको १ जदन िदु्धाको 

पेशी राख्ने व्यवस्था हुने । 

१० कायािलय 

प्रिखुको बैठक 

प्रत्येक िजहनाको ५ 

गिे  

सव ैकायािलय प्रिखु जिल्लाको सिग्र 

गजिजवजधको बारेिा 

िानकारी गराउन,े 

सिस्याको बारेिा 

िानकारी 

आदानप्रदान गने र 

सिस्या सिधानको 

प्रयत्न गने  

कायािलय 

प्रिखुहरुलाई 

आएका जनदशेन 

िानकारी गराउने 

 कायिसम्पादनिा 

प्रभावकारीिा जििव्ययीिा 

िथा चसु्ििा र गणुस्िरीयिा 

अजभवजृद्ध भएको हुने ।  

 काि कारवाहीिा सरलिा र 

एकरुपिा कायि हुने । 

 सितवय िाफि ि स्थानीय 

सिस्या सिधान भएको हुने । 

 जवकास जनिािण कायिले गजि 

जलने  

 प्रत्येक िजहनाको १ पटक हुने 

गरी बैठक संचालन गरी वाजषिक 

कम्िीिा १२ वटा बैठक 

संचालन भएको हुने । 

११ सविदजलय/ 

सविपजक्षय बैठक 

आवश्यकिानसुार रािनीजिक दल एव ं

सरोकारवाला क्षहरु 

सेवा प्रवाहसंग 

सम्बजतधि गनुासो 

बारे िलफल, 

जनजिि सिस्याहरुको  

सम्बतधिा िलफल 

गरी सिस्या सिधान 

गने 

 सिस्या सिधानको पहल 

भएको हुने । 

 कजि- कििोरी पजहचान भई 

सधुार गने अवसर प्राप्त हुने । 

 सािा धारणा बनाउन सहि 

बािावरण ियार हुने । 

 आवश्यकिा अनुसार जवजभतन 

सरोकारवालाहरुसँग चौिाजसक 

रुपिा बैठक संचालन भएको 

हुने । 

१२ सचूना त्रैिाजसक रुपिा सचूना अजधकारी जिल्ला जस्थि सचूना  सावििजनक जनकायको काि  प्रत्येक त्रैिाजसकिा १ पटक हुने 
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र्स.नं. के गने कर्हले गने कसले गने कसरी गने उपलब्धी सूचक  

अजधकारीको 

बैठक 

अजधकारीहरुसंग 

सचूना  सम्प्रेषणका 

जवषयिा अनभुव  

आदानप्रदान गने 

कारवाही बारे नागररकहरु 

ससूजुचि हुने अवसर जिल्ने । 

 कायिसम्पादनिा सशुासन 

कायि गनि सहि हुने । 

 िौजलक हकको रुपिा रहकेो 

सचूनाको हकको कायाितवयन 

भएको हुने । 

गरी वाजषिक कम्िीिा ४ पटक 

बैठक संचालन गरी सचूनाको 

हक कायाितवयनिा सधुान 

भएको हुने । 

१३ जवकास जनिािण/ 

आयोिना 

अनगुिन 

प्रत्येक िजहना प्र.अ./स.प्र.जि.अ./ 

प्र.जि.अ. 

िलफल, जनरीक्षण, 

जफल्ड अनुगिन 

 िापदण्ड बिोजिि जवकास 

जनिािण आयोिना संचालन 

भएको हुने  

 जवकास योिनाहरु जनधािररि 

सियजसिा जभत्रिानै सम्पतन 

गनि सघाउ पगु्ने । 

 जनयजिि एवि ्आवश्यकिा 

अनसुार प्रिखु जिल्ला 

अजधकारीबाट कम्िीिा १० 

वटा आयोिनाको अनगुिन 

भएको हुने । 

१४ बिार 

अनगुिनिा 

सितवय 

आवश्यकिा 

अनसुार 

सरोकारवालाहरुको 

सितवयिा गने 

स्थानीय िहसंगको 

सितवयिा बिार 

अनगुिन गने 

 उपभोिाले गणुस्िरीय 

उपभोग्य बस्ि ुपाएको हुने । 

 उपभोिा हकजहिको 

संरक्षणिा िद्धि गने । 

 जनयजिि एवि ्आवश्यकिा 

अनसुार सरोकारवालाहरु एवि ्

स्थानीय िहसँगको सितवयिा 

वाजषिक २४ पटक अनगुिन 

भएको हुने ।  

१५ कायािलय 

जनररक्षण 

आवश्यकिा 

अनसुार 

प्र.अ. हरुले गने र 

कायािलय प्रिखुलाई 

गनि लगाउने  

सव ैसरकारी 

कायािलयिा गई 

कििचारीहरुको 

उपजस्थजि र सेवा 

प्रवाहको अवस्था 

 कायिसम्पादनिा चसु्ििा हुने  

 सेवा प्रवाहिा प्रभावकारीिा 

बढ्ने । 

 सेवाप्रदायकलाई जनयि 

 जनयजिि एवि ्आवश्यकिा 

अनसुार प्रत्येक त्रैिाजसकिा १ 

पटक हुने गरी सबै कायािलयको 

जनररक्षण भएको हुने ।    
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र्स.नं. के गने कर्हले गने कसले गने कसरी गने उपलब्धी सूचक  

ियार भएको 

चेकजलष्ट अनसुार 

पालना गनि िद्धि गने  

१६  कारागार 

कायािलय 

जनररक्षण 

कारागार व्यवस्था 

ऐनिा उल्लेख भए 

बिोजिि 

जिल्ला सरुक्षा 

सजिजिले 

चेकजलष्ट ियार गरी 

सो बिोजिि 

अनगुिन गने 

 कारागार व्यवस्थापनिा 

प्रभावकारीिा बजृद्ध हुने । 

  एक अधिवाजषिकिा २ पटक 

प्रिखु जिल्ला अजधकारीबाट 

अनगुिन भएको हुने । 

१७ ग.ैस.स. को  

अनगुिन 

प्रत्येक िजहना सरोकारवाला 

जनयकाको 

सितवयिा गने 

जिल्ला जस्थि 

गरैसरकारी 

संघसंस्थाको 

गजिजवजध चेक जलष्ट 

ियार गने 

 गरैसरकारी संघसंस्थाहरुले 

गरेको काि कारवाजह बारे 

िानकारी प्राप्त हुने साथै 

गणुस्िरीयिा वजृद्ध हुने ।  

 जनयजिि एवि ्आवश्यकिा 

अनसुार वाजषिक ४ पटक 

अनगुिन भएको हुने ।   

१८ द्धतद 

प्रभाजविहरुको 

राहि जविरण 

जनयजिि लेखा/ स्थानीय 

प्रशासन शाखा 

ितत्रालयबाट राहि 

रकि प्राप्त भएपजि 

आवश्यक कागिाि 

िाग गरी 

सम्बजतधिलाई 

भिुानी जदने  

 प्रभाजविहरुको राहि/ 

आजथिक सहायिा पाएको हुने  

 जवपद ्प्रभाजविहरुलाई सियिा 

नै राहि जविरण गने गरर 

प्रजिवदेन भएको हुने । 

१९ जवपद ्

व्यवस्थापन 

सम्बतधी 

आवश्यकिा 

अनसुार 

जिल्ला जवपद ्

व्यवस्थापन सजिजि 

उद्धार र  राहि 

जविरण सम्बतधिा 

जवपद ्व्यवस्थापन 

सजिजिबाट जनणिय 

गराई कायिसम्पादन 

गने 

 जवपदक्ो पवूिसचूना, 

पवूिियारी, खोि, उद्धार र 

राहि जविरण गनि सहििा 

हुने । 

 जवपद्बाट जपजडि िनिाले 

राहि प्राप्त गने । 

 जवपद ्िोजखि तयजूनकरणिा 

 जनयजिि एवि ्आवश्यकिा 

अनसुार कम्िीिा त्रैिाजसक 

रुपिा ४ पटक जिल्ला जवपद ्

व्यवस्थापन सजिजिको बैठक 

बसी सम्वजतधि जवषयहरुको 

जनणिय गराई सोको कायाितवयन 

भएको हुने । 
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र्स.नं. के गने कर्हले गने कसले गने कसरी गने उपलब्धी सूचक  

सहििा प्रदान हुने । 

२० जितसी जनरीक्षण वषिको २ पटक प्र.जि.अ. बाट 

िोजकएको कििचारी 

जितसी अजभलेख 

अनसुार सािान 

िौज्दाि  भए / 

नभएको एजकन गने 

 जितसी अजभलेख दरुुस्ि 

भएको हुने । 

 िििि हुन नसक्ने जितसी 

सािान जललाििा चढाउन  

प्रकृया पगु्ने । 

 वषिको २ पटक प्र.जि.अ. बाट 

िोजकएको कििचारीबाट जितसी 

अजभलेख दरुुस्ि हुने गरी जितसी 

जनररक्षण भई प्रजिवदेन भएको 

हुने । 

२१ सरकरी 

कायािलयहरुिा 

सिय पालना 

िड्के अनगुिन 

आवश्यकिा 

अनसुार 

स्थानीय प्रशासन 

शाखा 

प्र.अ. ले सहायक 

कििचारीलको 

सहयोगिा गने 

 सिय पालना भएको हुने   जनयजिि एवि ्आवश्यकिा 

अनसुार िड्के अनगुिन गरी 

प्रजिवदेन भएको हुने । 

 

२२ स्टाफ बैठक हरेक िजहना  स्थानीय प्रशासन 

शाखा 

िजहनाभरिा गरेका 

कािहरुको सजिक्षा र 

कािका सरलिा 

ल्याउने सम्बतधी 

जवषयहरुको िलफल 

गररने 

 कायि सम्पादनको 

प्रभावकाररिा वजृद्ध भएको 

हुने  

 जनयजिि रुपिा प्रत्येक िजहना १ 

पटक हुने गरी कम्िीिा १२ 

पटक बैठक संचालन भएको हुने 

। 

२३ जवजनयोिन, 

रािस्व, धरौटी 

र  कायिसंचालन 

कोषको 

जनकासा खचि 

िथा लेखा 

व्यवस्थापन 

िाजसक रुपिा लेखा शाखा आवश्यक प्रकृया 

परुा गरी  

 आम्दानी खचििा 

िवाफदहेीिा िथा पारदजशििा 

कायि भएको हुने  

 लेखा शाखाबाट जनयजिि रुपिा 

प्रजिवदेन ियार पारी सम्बजतधि 

जनकायिा सियि ैपठाएको हुने 

। 
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र्स.नं. के गने कर्हले गने कसले गने कसरी गने उपलब्धी सूचक  

प्रजिवदेन 

२४ अकजस्िक 

बैठकहरु 

आवश्यकिा 

अनसुार 

स्थानीय प्रशासन प्रचजलि ऐन, जनयि 

र जनदजेशका अनसुार 

 सेवा प्रवाहिा सहििा 

भएको हुने  

 अतय जनकायहरुको काि 

कारवाहीिा सहयोग पगुकेो 

हुने । 

 आवश्यकिा अनुसार प्रचजलि 

ऐन, जनयि र जनदजेशका 

अजधनिा रही बैठक संचालन 

भएको हुने । 

२५ कायािलय 

पररसर सरसफाई 

हरेक िजहना  सम्पणुि कििचारीहरु कायािलय पररसर 

सरसफाई गने 

 कायािलय पररसर सफा , 

स्वच्ि, र वािावरणितै्री हुने 

। 

 जनयजिि रुपिा प्रत्येक िजहना १ 

पटक हुने गरी संचालन भएको 

हुने । 

२६ कुनै पजन 

कायािलयले गने 

भजन 

निोजकएका 

कािहरु 

जनयजिि स्थानीय प्रशासन 

शाखा 

वडा/ प्रहरी सििजिन 

सििे बझु्न ुपने/बजुि 

गने 

 सेवाग्राहीले प्रभावकारी र 

गणुस्िरीयिा सेवा पाउने । 

 जनयजिि रुपिा आवश्यकिा 

अनसुार प्रहरी सििजिन बिुी 

सेवा प्रवाह भएको हुने । 

२७ जिल्ला दररेट  बषिको १ पटक जिल्ला दररेट सजिजि  जवगि ३ वषिको 

बिार िलू्यलाई 

आधार िाजन 

जनयिानसुार गने 

 जवकास जनिािणको कायििा 

सरलीकरण  भई सियिा नै 

कायि सम्पतन गनििा सहयोग 

पगु्ने । 

 आजथिक वषिको अतत्यिा 

जिल्ला दररेट ियार गरर 

प्रकाशन भएको हुने । 

 


